SCANSIONE
UNITA' NORMATIVA DI VALUTAZIONE DEL |MISURE SPECIFICHE
MACROPROCESSO PROCESSO ATTIVITA' TERMINI EVENTO RISCHIOSO
ORGANIZZATIVE RIFERIMENTO PROCEDIMENTALI RISCHIO DI PREVENZIONE
PREVISIONE DI POSTI
IN ORGANICO
ELABORAZIONE SUPERIORE ALLE
FABBISOGNO EFFETTIVE
PERSONALE E Egillgi(];OORGANO ‘?6};72'060]1)'1“(}5' DUP NECESSITA AL FINE
VALUTAZIONI DI FAVORIRE
ECCEDENZE ASSUNZIONI NON
NECESSARIE PER
L'ENTE
RICHIESTA INOSSERVANZA
REGIONE/F.PUBBLIC ARTICOLI 34 E 34 BIS OBBLIGO
A MOBILITA SEGRETARIO 34 D.LGS. 165/2001 30 GIORNI ATTIVAZIONE
OBBLIGATORIA MOBILITA'
ELABORAZIONE ;%SIIS?“II{(I;I;?IIONE MANCANZA
AVVISO MOBILITA ART. 30 D.LGS. § PUBBLICITA' -
VOLONTARIA E SEGRETARIO 165/2001 ﬁ%fl;?Lli?PAERIMENTO RIDOTTA
PUBBLICAZIONE OBBLIGATORIA TRASPARENZA
DPR 487/1994;
REGOLAMENTO 30 GIORNI DI
COMUNALE PER PUBBLICAZIONE, PREVISIONI DI
ELABORAZIONE SEGRETARIO L'ACCESSO DOPO ESPERIMENTO (REQUISITI DI
BANDO CONCORSO ALL'IMPIEGO; MOBILITA ACCESSO
REGOLAMENTO OBBLIGATORIA E PERSONALIZZATI
COMUNALE DEGLI VOLONTARIA
UFFICI E DEI SERVIZI
DPR 487/1994; e
REGOLAMENTO DELLA
COMUNALE PER SCADUTI I TERMINI COMMISSIONE DI
NOMINA SEGRETARIO L'ACCESSO PER LA CONCORSO
COMMISSIONE ALL'IMPIEGO; PRESENTAZIONE FINALIZZATA AL
REGOLAMENTO DELLA DOMANDA
RECLUTAMENTO DI
COMUNALE DEGLI CANDIDATI
UFFICI E DEI SERVIZI PARTICOLARI
DPR 487/1994;
REGOLAMENTO
gggz//;}{];lz(ljg];]]é ORSO COMMISSIONE COMUNALE PER PRIMA DELLE PROVE
L'ACCESSO
ALL'IMPIEGO
INOSSERVANZA
REGOLE
DTty TN oo
VALUTAZIONE GARANZIA DELLA
COMMISSIONE COMUNALE PER DI 20 GIORNI
PROVE SCRITTE TRASPARENZA E
L'ACCESSO DALL'AVVISO DI DELLIMPARZIALITA
ALL'IMPIEGO CONVOCAZIONE DELLA SELEZIONE
(ANONIMATO, ECC)
DPR 487/1994;
1) RECLUTAMENTO REGOLAMENTO
PERSONALE TEMPO };ﬁ}g{{AZIONE COMMISSIONE COMUNALE PER ]())m? DELLE PROVE 6
INDETERMINATO L'ACCESSO
ALL'IMPIEGO
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A) ACQUISIZIONE DI
PERSONALE

AREA1

DPR 487/1994; SUGGERIMENTI A
REGOLAMENTO RISPOSTE PER
;’I‘?égg ‘?)?Z)IL\IIE COMMISSIONE COMUNALE PER AGEVOLARE UN
L'ACCESSO CONCORRENTE A
ALL'IMPIEGO DISCAPITO DI ALTRI
DPR 487/1994;
REGOLAMENTO PRESENZA DI ERRORI
f;?&“ﬁﬁi%ﬁ A COMMISSIONE COMUNALE PER NEL CALCOLO DEI
L'ACCESSO PUNTEGGI TOTALI
ALL'IMPIEGO
DPR 487/1994;
REGOLAMENTO
COMUNALE PER TEMPESTIVAMENTE
APPROVAZIONE SEGRETARIO L'ACCESSO A SEGUITO DELLA ;ﬁsggféolfggﬁ?m
GRADUATORIA ALL'IMPIEGO; FORMAZIONE DELLA |- om0
REGOLAMENTO MEDESIMA
COMUNALE DEGLI
UFFICI E DEI SERVIZI
DPR 487/1994; MANCATA
REGOLAMENTO INDICAZIONE DI
STIPULA TUTTI ELEMENTI
COMUNALE PER
CONTRATTO NECESSARI
INDIVIDUALE DI L'ACCESSO A SEGUITO STABILITI DA
SEGRETARIO ALL'IMPIEGO; FORMAZIONE
LAVORO E REGOLAMENTO
REGOLAMENTO GRADUATORIA
IMMISSIONE IN COMUNALE
COMUNALE DEGLI
RUOLO ORDINAMENTO
UFFICI E DEI SERVIZI;
CONL DI COMPARTO UFFICI E SERVIZI E
CCNL DI COMPARTO
INESATTA
APPLICAZIONE DEL
CONTRATTO E
CREAZIONE VOCE
STIPENDIALI E AREA FINANZIARIA |CCNL DI COMPARTO |PN LIMINE DELLE NORMATIVE
CONTRIBUTIVE ALL'ASSUNZIONE  |AL FINE DI
AGEVOLARE
ECONOMICAMENTE
IL NEO ASSUNTO
SUPERAMENTO
PERIODO DI PROVA
PER LA DURATA DEL |ANCHE IN PRESENZA
VALUTAZIONE RESPONSABILE PERIODO DI PROVA  |DI INADEMPIMENTI
PERIODO DI PROVA | AREA DI CCNL DI COMPARTO |STABILITA AI SENSI [CONTRATTUALI
DESTINAZIONE DEL CCNL DI RILEVANTI ED
COMPARTO OGGETTO DI
CONTESTAZIONE
DISCIPLINARE
PERIODO DI PROVA | ASSUNZIONE
ASSUNZIONE DEFINITIVA PRIMA
DEFINITIVA SEGRETARIO CCNL DI COMPARTO [STABILITO AISENSI | 7ot o
DELL CCNL DI PERIODO DI PROVA
COMPARTO
PREVISIONE DI POSTI
IN ORGANICO
SUPERIORE ALLE
ELABORAZIONE EFFETTIVE
FABBISOGNO ggg% (?OORGANO ?6]272' go?'LGS' DUP NECESSITA AL FINE
PERSONALE DI FAVORIRE
ASSUNZIONI NON
NECESSARIE PER
L'ENTE
DPR 487/1994;
REGOLAMENTO
COMUNALE PER PREVISIONI DI
ELABORAZIONE SEGRETARIO L'ACCESSO gﬁ?ﬁ%ﬁfﬁg}m SU -\ ReqQuIsITI DI
BANDO SELEZIONE ALL'IMPIEGO; ISTITUZIONALE ACCESSO
REGOLAMENTO PERSONALIZZATI
COMUNALE DEGLI
UFFICI E DEI SERVIZI
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PUNTUALE
RICOGNIZIONE
DELLE ESIGENZE-
PEDISSEQUA
APPLICAZIONE
DELLA NORMATIVA
IN MATERIA DI SPESE
DI PERSONALE E
LIMITI
ASSUNZIONALI -
OSSERVANZA DELLE
DISPOSIZIONI
PREVISTE DAL
REGOLAMENTO
UFFICI E SERVIZI IN
OGNI FASE DELLA
PROCEDURA -
PUNTUALE
VERBALIZZAZIONE
DELLE FASI DELLA
PROCEDURA DA
PARTE DELLA
COMMISSIONE -
PUBBLICAZIONE
DEGLI ATTI DELLA
PROCEDURA,
DICHIARAZIONE DEI
COMPONENTI DELLA
COMMISSIONE DI
INESISTENZA CAUSE
INCOMPATIBILITA'
PER FAR PARTE DI
COMMISSIONI DI
CONCORSO,
DICHIARAZIONE DEI
COMPONENTI DELLA
COMMISSIONE DI
NON TROVARSI IN
RAPPORTI DI
PARENTELA O
LAVORO O
PROFESSIONALI CON
I CANDIDATI AL
POSTO OGGETTO DI
CONCORSO,
CONTROLLO A
CAMPIONE DELLE
DICHIARAZIONI DEI
COMPONENTI DELLA
COMMISSIONE




AREA1

DPR 487/1994; &Rigggzgw
REGOLAMENTO DELLA
COMUNALE PER SCADUTI I TERMINI
COMMISSIONE DI
NOMINA SEGRETARIO L'ACCESSO PER LA CONCORSO
COMMISSIONE ALL'IMPIEGO; PRESENTAZIONE FINALLZZATA AL
REGOLAMENTO DELLA DOMANDA
RECLUTAMENTO DI
COMUNALE DEGLI CANDIDATI
UFFICI E DEI SERVIZI PARTICOLARI
DPR 487/1994; &%SS;QEENE
REGOLAMENTO NONIMA DELLA
COMUNALE PER TEMPESTIVA COMMISSIONE DI
PREPARAZIONE COMMISSIONE L'ACCESSO SUCCESSIVA A CONCORSO
PROVE ALL'IMPIEGO; SCADENZA TERMINE FINALIZZATA AL
2) RECLUTAMENTO REGOLAMENTO PRESENTAZIONE RECLUTAMENTO DI
PERSONALE COMUNALE DEGLI (DOMANDE
FLESSIBILE ( ART UFFICI E DEI SERVIZI CANDIDATI
: PARTICOLARI
110, 108 TUEL; ART. 1
C.557L.311/04 O 6,13
NORMATIVA DI
SETTORE SUI DPR 487/1994;
SINGOLI CONTRATTI REGOLAMENTO
FLESSIBILI) COMUNALE PER
VALUTAZIONE L'ACCESSO
PROVE E/O TITOLI COMMISSIONE ALL'IMPIEGO; INOSSERVANZA
REGOLAMENTO REGOLE
COMUNALE DEGLI PROCEDURALI A
UFFICI E DEI SERVIZI GARANZIA DELLA
TRASPARENZA E
DELL'IMPARZIALITA
DELLA SELEZIONE
DPR 487/1994; (ANONIMATO, ECC)
REGOLAMENTO MANCATO RISPETTO
COMUNALE PER TEMPESTIVAMENTE |PREVISIONI CCNL DI
APPROVAZIONE SEGRETARIO L'ACCESSO A SEGUITO DELLA  |COMPARTO
GRADUATORIA ALL'IMPIEGO; FORMAZIONE DELLA
REGOLAMENTO MEDESIMA
COMUNALE DEGLI
UFFICI E DEI SERVIZI
DPR 487/1994; MANCATA
REGOLAMENTO INDICAZIONE DI
COMUNALE PER TUTTI ELEMENTI
ES;ITJEQTT o L'ACCESSO NECESSARI
INDIVIDUALE DI SEGRETARIO ALL'IMPIEGO; STABILITI DA
MRt REGOLAMENTO REGOLAMENTO
COMUNALE DEGLI COMUNALE UFFICI E
UFFICI E DEI SERVIZI; SERVIZI E CCNL DI
CCNL DI COMPARTO COMPARTO
INESATTA
APPLICAZIONE DEL
CONTRATTO E
CREAZIONE VOCE
STIPENDIALI E AREA FINANZIARIA |CCNL DI COMPARTO | L,IMINE DELLE NORMATIVE
CONTRIBUTIVE ALL'ASSUNZIONE AL FINE DI
AGEVOLARE
ECONOMICAMENTE
IL NEO ASSUNTO
ELABORAZIONE DEL
PIANO DI APPROVAZIONE DEL 2\11"(21“?{};]13%?;"1 ANCHE
PREVISIONE DEGLI PROGRAMMA
UFFICI E ORGANO ART. 3 COMMA 55 L. IN PRESENZA DI
INCARICHI DI POLITICO 244/2007 AFFIDAMENTO PROFESSIONALITA'
COLLABORAZIONE INCARICHI DI IONTERNE
DA AFFIDARE COLLABORAZIONE DISPONIBILI
NELL'ANNO
CRITERI DI
SCARSA ROTAZIONE
TRASPARENZA NELL'ASSEGNAZIONE
NELL'AFFIDAMENTO DELLE CONSULENZE -
RESPONSABILE DELL'INCARICO - ADOZIONE DEL
3 VALUTAZIONE DEI DELL'AREA D.LG.S 50/2016 MANCATA PROGRAMMA DEGLI
) SELEZIONE PER |CURRICULA
L'AFFIDAMENTO DI INTERESSATA ROTAZIONE NEGLI INCARICHI DA PARTE
UN INCARICO INCARICHI - 6,13 DEL CONSIGLIO.
PROFESSIONALE DISOMOGENEITA' INDICAZIONE DELLA
DELLE VALUTAZIONI MOTIVAZIONE
PRECISA A
SOSTEGNO
DI PRINCIPI D.LGS. DELL'INCARICO DI
50/2016, MANCATO CONSULENZA
RESPONSABILE D.LGS. 50/2016, LINEE RISPETTO DEGLI
AFFIDAMENTO DELL'AREA GUIDA ANAC 4 DEL OBBLIGHI DI
INCARICO INTERESSATA 2016 RIDUZIONE DELLA
SPESA IN MATERIA
DI INCARICHI,
CONSULENZE,
STUDIO E RICERCA
CONTROLLI
SUPERFICIALE O PERIODICI
4) RILEVAMENTO |VERIFICA PRESENZE |RESPONSABILE OMESSO RILEVAMENTO
PRESENZE E ASSENZE AMMINISTRATIVO ~ |P-LGS: 163 /2001 PERIODICO, MENSILE | -\ rpoLLO 3,25 PRESENZE ASSENZE,
PERMESSI E FERIE VERIFICA OPERATA
DALL'ADDETTA
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AREA1

PUNTUALE E
5) CONGEDI fplgi?g[iggi}z PRECISA
ORDINARI, VERIFICA SEGRETARIO DELLA NORMATIVA APPLICAZIONE
STRAORDINARI E COMUNALE/RESP CCNL DI COMPARTO |SETTIMANALE 3,25 DELLE VIGENTI
FERIE GIUSTIFICATIVI AREA VIGENTE AL FINE DI DISPOSIZIONI
FAVORIRE IL (NORMATIVA
CCNL)
PREVISIONE DI
INDIVIDUAZIONI INIZIO MANDATO /  |RUOLIE
6) NOMINA DELLA CATEGORIA EVENTUALE NUOVA |COMPETENZE NON RICOGNIZIONE
OR gg;lélzoglmg DI APPARTENENZA | TNDACO CCNL DICOMPARTO |50 1iNa OVE RISPONDENTI ALLE 5,54 iléléggg;‘iDELLE
DEL DIPENDENTE PREVISTA DA CCNL |EFFETTIVE
NECESSITA
B) GESTIONE
GIURIDICO
ECONOMICA DEL
APPLICAZIONE PRECISA
R AITUT;Z]ISBO%ZSIIO NE VERIFICA PEZZE DELLE DISPOSIZIONI APPLICAZIONE
MISSIONE GIUSTIFICATIVE RESP. PERSONALE ~ |CCNL DI COMPARTO |TEMPESTIVO VIGENTI AL FINE DI 2,92 DELLE VIGENTI
ATTRIBUIRE DISPOSIZIONI
INDEBITI VANTAGGI (NORMATIVA E
ECONOMICI CCNL)
\ INDIVIDUAZIONE DI
INDIVIDUAZION/i EIESLCLREZIONALITA [C)ETTAGLIATI
DELL'INDENNITA' RITERI DI
INDIVIDUAZIONE
8) INDENNITA DI EVE])LIESZEETI%ESLLE DELLE INDENNITA IN E?:&TT%%A )
POSIZIONI SINDACO CCNL DI COMPARTO |INIZIO MANDATO ASSENZA DI 4,67
ORGANIZZATIVE |CENL EDELLE ADEGUATI CRITERI NORMATIVA IN
REGOLE DI DI PESATURA - MATERIA DILIMITI
FINANAZIA FINANZIARI
MANCATO RISPETTO
PUBBLICA LIMIT] FINANZIARI RELATIVI A SPESE
DEL PERSONALE
RISPETTO OBBLIGO
MOTIVAZIONE SIA
PER I CASI DI
9) AUTORIZZAZIONE g%ﬁﬂ?&ggﬁlgsm ’1*6",572'05031?'&& II\)I;SLCLIZEZIONALITA Iiggglsgll\%w o
) SVOLGIMENTO | COMPATIBILITA" REGOLAMENTO CONCESSIONE DELL'AUTORIZZAZIO
SEGRETARIO COMUNALE DELL'AUTORIZZAZIO 3,79 NE - GARANTIRE
INCARICHI CON ATTIVITA'
EXTRALAVORATIVI |LAVORATIVA ORGANIZZAZIONE NE IN ASSENZA DI MASSIMA
PRESTATA UFFICI E SERVIZI, ADEGUATA TRASPARENZA
CCNL MOTIVAZIONE INVIANDO DATI A
PORTALE
DIPARTIMENTO
FUNZIONE PUBBLICA
MEMBRI DI ORGANI
POLITICI O SOGGETTI
CHE RICOPRONO
INCARICHI
SINDACALI NON
POSSONO FARNE
PARTE POTENDO
EEILV[];E:ZI ONE CONDIZIONARE LE
GIUNTA COMUNALE |D.LGS. 165/2001 ANNUALE SCELTE DI
TRATTANTE E ATTO
INDIRIZZO ALLOCAZIONE
DELLE RISORSE IN
SEDE DI TRATTATIVE
IN VIRTU
DELL'APPARTENENZ
A POLITICA O
SINDACALE
DELL'ENTE
LA
DETERMINAZIONE DI
PREFERIBILMENTE SSEITDE%ZIONE DEL
%l\]ngIATAMENTE SOSTANZIALMENTE
ATTO DI INDIRIZZO |GIUNTA COMUNALE |D.LGS. 267/2000 VINCOLATA
L'APPROVAZIONE
DEL BILANCIO DI ATTENENDO LA
PREVISIONE SOLA PARTE
VARIABILE ALLA
SCELTA DELLA
GIUNTA COMUNALE
LA
DETERMINAZIONE DI
COSTITUZIONE DEL
CCNL DI COMPARTO - FONDO E
REGOLE DI FINANZA |IMMEDIATAMENTE |SOSTANZIALMENTE
gg;ggUZIONE DEL | \REA FINANZIARIA |PUBBLICA RELATIVE |DOPO DELIBERA DI |[VINCOLATA
A SALARIO INDIRIZZO ATTENENDO LA
ACCESSORIO SOLA PARTE
VARIABILE ALLA
SCELTA DELLA
GIUNTA COMUNALE
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C) INCENTIVI
ECONOMICI AL
PERSONALE

10) EROGAZIONE
SALARIO
ACCESSORIO

ACCORDO CON
RIPARTIZIONE
RISORSE

DELEGAZIONE
TRATTANTE DI
PARTE
PUBBLICA/OO.SS./AU
TORIZZAZIONE DI
GIUNTA ALLA
SOTTOSCRIZIONE
DEL DEFINITIVO

AREA1

D.LGS. 165/2001;
CCNL DI COMPARTO

PREVIA IPOTESI DI
ACCORDO, PARERE
FAVOREVOLE DEL
REVISORE DEI CONTI
E AUTORIZZAZIONE
ALLA STIPULA
DELL'ACCORDO
DEFINITIVO DA
PARTE DELLA
GIUNTA COMUNALE

LE DECISIONI IN
SEDE DI IPOTESI DI
ACCORDO
SULL'ALLOCAZIONE
DELLE RISORSE PER
GLI ISTITUTI DI
PARTE VARIABILE
SOGGIACCIONO AL
RISCHIO DI
DECISIONI NON
OBIETTIVE SE NON
CONNESSE ALLE
EFFETTIVE ESIGENZE
DELL'ENTE E DI
MERITO DI CIASCUN
DIPENDENTE

ATTRIBUZIONE
INDENNITA'

CCNL DI COMPARTO
21.05.2018 ED ALTRI
VIGENTI

VI E IL RISCHIO CHE
SE NON
ADEGUATAMENTE
ARTICOLATI SI
PRESTINO A SCELTE
NON RISPONDENTI
ALLE ESIGENZE
DELL'ENTE MA DI
ATTRIBUZIONE DI
VANTAGGI
ECONOMICI A
QUESTO O QUEL
DIPENDENTE

PROGETTI
OBIETTIVO

CCNL DI COMPARTO
21.05.2018 ED ALTRI
VIGENTI

NEL CASO DI
PREVISIONE DI
RISORSE SPECIFICHE

VI E IL RISCHIO CHE
SE NON
ADEGUATAMENTE
ARTICOLATI SI
PRESTINO A SCELTE
NON RISPONDENTI
ALLE ESIGENZE
DELL'ENTE MA DI
ATTRIBUZIONE DI
VANTAGGI
ECONOMICI A
QUESTO O QUEL
DIPENDENTE

VALUTAZIONE
PERFORMANCE

SINGOLI
RESPONSABILI DI
AREA PER IL
PERSONALE AD ESSI
ASSEGNATO. PER I
RESPONSABILI DI
AREA SU PROPOSTA
DEL NUCLEO DI
VALUTAZIONE CON
ATTO DI GIUNTA

D.LGS 150/09

A SEGUITO DI
TERMINE
DELL'ANNO
OGGETTO DI
VALUTAZIONE,
SECONDO
METODOLOGIA ED
OBIETTIVI
APPROVATI DA
PARTE DELLA
GIUNTA

SE NON
ADEGUATAMENTE
PRECEDUTA DA UN
PIANO DELLA
PERFORMANCE E
CRITERI DI
VALUTAZIONE
OBIETTIVIE
MISURABILI RISCHIA
DI PENALIZZARE
ALCUNI DIPENDENTI
A SCAPITO DI ALTRI

5,83

ESLUSIONE DEI
SOGGETTI INDICATI
NELLA
COMPOSIZIONE
DELLA
DELEGAZIONE
TRATTANTE-
CORRETTA
APPLICAZIONE
DELLE DISPOSIONI
NORMATIVE E DEL
CCNL-APPLICAZIONE
DI METODI DI
VALUTAZIONE
OGGETTIVIFISSAZIO
NE DI CRITERI
DETTAGLIATI IN
SEDE DI
CONTRATTAZIONE

11) ATTRIBUZIONE
PROGRESSIONI
ECONOMICHE

PERSONALE

PUBBLICAZIONE
BANDO

SEGRETARIO

CCNL DI COMPARTO
E CCDI DI ENTE

ANNUALE CON
STANZIAMENTO IN
SEDE DI
CONTRATTAZIONE
DECENTRATA

L'ELABORAZIONE DI
UN BANDO I CUI
CRITERI NON SIANO
OBIETTIVI RISCHIA
DI CREARE INIQUITA
TRA I DIPENDENTI
CHE PRESENTINO
DOMANDA.
L'ATTRIBUZIONE
DEVE ESSERE
DUNQUE SELETTIVA
E NON PUO
RIGUARDARE
RIPETUTAMENTE LO
STESSO PERSONALE.
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4,17

DETTAGLIATA
DEFINIZIONE IN SEDE
DI CONTRATTAZIONE
DEI CRITERI DI
PROGRESSIONE-
ADEGUATA




GRADUATORIA

SEGRETARIO

AREA1

CCNL DI COMPARTO
E CCDI DI ENTE

ALLA SCADENZA
DEL BANDO CON
VALENZA DAL 1
GENNAIO
DELL'ANNO IN
CORSO

L'APPROVAZIONE DI
UNA GRADUATORIA
NON
ADEGUATAMENTE
MOTIVATA OVE
ANCHE I CRITERI
NON SIANO
MATEMATICI ED
OBIETTIVI RISCHIA
DI CREARE
DISCRIMINAZIONI

PUBBLICAZIONE
DELLA PROCEDURA
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AREAZ

SCANSIONE

'
PROCESSO ATTIVITA' gll:g:NIZZ ATIVE Eﬁ,‘;ﬁ?&é‘;ﬁ (I))l TERMINI EVENTO RISCHIOSO K‘IASLC%’II‘ASZIONE DEL g/:)lESICJﬁ:i CHE
MACRIOPROCESSO PROCEDIMENTALI
A) PROGRAMMA
BIENNALE DEGLI MANCATA
ACQUISTIDI BENIE |PROGRAMMAZIONE
ELABORAZIONE ATTI DI ARTT. 162 - 173 DEL lS’EC{)\(gIRZkI\]/TI)\/IA I\DiI]i\II\IId?XTOEI )
PROGRAMMAZIONE RESPONSABILI AREA [D.LGS. 267/2000 - TRIENNALE DEI PUBBLICITA' -
DELLE STAZIONI E ORGANO POLITICO [ART. 21 DEL D.LGS.
APPALTANTI 502016 LAVORI PUBBLICI MANCATA
(CONTENUTI NEL DISTINZIONE TRA
DOCUMENTO UNICO (POLITICA ED
DI AMMNISTRAZIONE
PROGRAMMAZIONE)
IN ASSENZA DI
DETERMINA A RESPONSABILE AREA[ART. 32 DEL D.LGS. ALL'AVVIO DELLA DETERMINA A
CONTRARRE COMPETENTE 50/2016 PROCEDURA DI CONTRARRE
AFFIDAMENTO ILLEGITTIMITA'
PROCEDURA
ART. 31 DEL D.LGS.
50/2016 - LINEE
GUIDA ANAC N. 3 INDIVIDUAZIONE DI
NOMINA, RUGLO E UN RESPONSABILE
INDIVIDUAZIONE RESPONSABILE AREA COMPITI DEL ALL'AVVIO DELLA UNICO PRIVO DEI
RESPONSABILE UNICO DEL COMPETENTE RESPONSABILE PROCEDURA DI REQUISITI PREVISTI
PROCEDIMENTO UNICO DEL AFFIDAMENTO DALLA NORMATIVA
PROCEDIMENTO PER VIGENTE
L’AFFIDAMENTO DI
APPALTI E
CONCESSIONI
VALUTAZIONE CIRCA LA
NECESSITA DI AVVALERSI
ERRATA
ggl]\‘/l[‘]\ﬁlgf‘g{\ljﬂgilg:]?é GLI RESPONSABILE AREA|ART. 37 DEL D.LGS. INDIVIDUAZIONE
STRUMENTI TELEMATICI COMPETENTE/ 50/2016 - ART. 1 L. ALL'AVVIO DELLA DEL SERVIZIO
DI NEGOZIAZIONE RESPONSABILE 296/2006, COMMA 450, PROCEDURA DI SOTTOPOSTO A
OVVERO DELLA UNICO DEL COME MODIFICATO [AFFIDAMENTO GARA AD ES. IN
PROCEDIMENTO DALLA L. 208/2015 CASO DI ATTIVITA'

POSSIBILITA DI
PROCEDERE
AUTONOMAMENTE

DI MANUTENZIONE
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AREAZ

ARTT. 35 E 36 DEL

D.LGS. 50/2016 - ALL'AVVIO DELLA
LINEE GUIDA ANAC |GARA - IN CASO DI
N. 4 PROCEDURE PER |RICHIESTA
RESPONSABILE AREA|L’AFFIDAMENTO DEI |MANIFESTAZIONI
INDAGINI DI MERCATO -  |COMPETENTE/ CONTRATTI INTERESSE AVVISO |MANCATO RISPETTO
MANIFESTAZIONI DI RESPONSABILE PUBBLICI DI PUBBLICIZZATO SU  (PRINCIPI A TUTELA
INTERESSE UNICO DEL IMPORTO INFERIORE [SITO INTERNET, CONCORRENZA
PROCEDIMENTO ALLE SOGLIE DI DURATA
RILEVANZA TEMPORALE MINIMA
COMUNITARIA, 15 GIORNI, SALVO
INDAGINI DI CASI DI URGENZA
MERCATO
ERRATA
INDIVIDUAZIONE DELLO  |RESPONSABILE AREA INDIVIDUAZIONE
STRUMENTO/ISTITUTO COMPETENTE/ ARTT. 36 E 60 DEL ALL'AVVIO DELLA DELLO STRUMENTO -
PER L'AFFIDAMENTO RESPONSABILE D.L GS' 502016 PROCEDURA DI ISTITUTO
(PROCEDURA APERTA, UNICO DEL ’ ’ AFFIDAMENTO UTILIZZABILE PER
RISTRETTA,NEGOZIATA) |PROCEDIMENTO LA NORMATIVA
VIGENTE
ASSENZA OVVERO
PARZIALE O
INSUFFICIENTE
INDIVIDUAZIONE
ELEMENTI
ESSENZIALI DEL
CONTRATTO -
INDIVIDUAZIONE ggijl)l?gfsé?\;?é/]; AREA ART. 192 TUEL E ALL'AVVIO DELLA PREDISPOSIZIONE DI
ELEMENTI ESSENZIALI RESPONSABILE ELEMENTI PROCEDURA DI CLAUSOLE DAL
DEL CONTRATTO E UNICO DEL INDIVIDUATI CASO AFFIDAMENTO CONTENUTO VAGO
IMPORTO PROCEDIMENTO PER CASO O VESSATORIO PER
CONSENTIRE
MODIFICHE IN FASE
DI ESECUZIONE
OVVERO PER
DISINCENTIVARE LA
PARTECIPAZIONE
ALLA GARA
RESPONSABILE AREA Z]}[Ii]l)llisl];?)i]lzjll\?l?ﬁﬂ
PREDISPOSIZIONE ATTIE |COMPETENTE/ ALL'AVVIO DELLA DI GARA
DOCUMENTI DI GARA E RESPONSABILE D.LGS. 50/2016 PROCEDURA DI "SARTORIALI" CON
CAPITOLATO UNICO DEL AFFIDAMENTO FINALITA' DI
PROCEDIMENTO

FAVORITISMO
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INDIVIDUAZIONE DI
CRITERI NON
AMMESSI DALLA

DEFINIZIONE DEI CRITERI |RESPONSABILE AREA NORMA: AD ESEMPIO
DI PARTECIPAZIONE, DI COMPETENTE/ ARTT. 83 - 94 - 95 DEL ALL'AVVIO DELLA CRITERIO PER LA
AGGIUDICAZIONE, DI RESPONSABILE DALGS: 5012016 PROCEDURA DI SELEZIONE DELLE
ASSEGNAZIONE DEI UNICO DEL AFFIDAMENTO OFFERTE DEL
PUNTEGGI PROCEDIMENTO PREZZO PIU BASSO
PER LAVORI DI
IMPORTO SUPERIORE
A 2 MILIONI DI EURO
I PERIODI MINIMI DI
PUBBLICAZIONE BANDO PUBBLICATO
SONO QUELLI PER UN PERIODO DI
CONTENUTINEGLI  [TEMPO INFERIORE
ARTT. 60, 61, 62, 64 E |ALLE PRESCRIZIONI
65 DEL D.LGS. 50/2016 [NORMATIVE; BANDO
E SONO: A) 35 GIORNI|NON CONTENENTE
RESPONSABILE AREA PER LE PROCEDURE [LE INFORMAZIONI DI
COMPETENTE / ARTT. 60, 61, 62, 64, |APERTE; B) 30 CUI ALL'ALLEGATO
gliiilécl_ﬁzéggi DEL RESPONSABILE 65,71 -76,79 D.LGS. |GIORNI PER LE XIV, PARTE I,
UNICO DEL 50/2016 PROCEDURE LETTERA C, DEL
PROCEDIMENTO RISTRETTE; D.LGS. 50/2016;
PROCEDURE BANDO NON
COMPETITIVE CON  (PUBBLICATO
NEGOZIAZIONE; SECONDO LE
DIALOGO MODALITA DI CUI
COMPETITIVO; AGLI ARTT. 72 E 73
PARTENARIATO PER |DEL D.LGS. 50/2016
LINNOVAZIONE

TRATTAMENTO E
CUSTODIA DELLA
DOCUMENTAZIONE DI
GARA

RESPONSABILE AREA
COMPETENTE /
RESPONSABILE
UNICO DEL
PROCEDIMENTO

A SEGUITO DELLA
PUBBLICAZIONE DEL
BANDO DI GARA

DOCUMENTAZIONE
DI GARA NON
CUSTODITA IN
MODA DA
GARANTIRE LA
RISERVATEZZA
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12) AFFIDAMENTO MEDIANTE
PROCEDURA APERTA,
RISTRETTA, NEGOZIATA DI
LAVORI, SERVIZI E
FORNITURE

NOMINA COMMISSIONE DI
GARA

RESPONSABILE AREA
COMPETENTE

AREAZ

ART. 77 E 78 DEL
D.LGS. 50/2016 E ART.
84 D.LGS. 163/2006
(PER IL PERIODO
TRANSITORIO)

DOPO LA SCADENZA
DEL TERMINE
FISSATO PER LA
PRESENTAZIONE
DELLE OFFERTE

NOMINA DI
COMMISSARI
INCOMPATIBILI
SECONDO LA
NORMATIVA
VIGENTE; NOMINA
DELLA
COMMISSIONE
PRIMA DELLA
SCADENZA DEL
TERMINE PER LA
PRESENTAZIONE
DELLE OFFERTE;

APERTURA DELLE BUSTE

COMMISSIONE
GIUDICATRICE /
SEGGIO UNICO DI
GARA

ART. 80 - 83 DEL
D.LGS. 50/2016

TERMINE DI
APERTURA DELLE
BUSTE INDICATO
NEL BANDO OVVERO
IN AVVISO
SUCCESSIVO

MANCATO RISPETTO
DEI PRINCIPI CHE
REGOLANO LO
SVOLGIMENTO
DELLE SEDUTE DI
GARA: A) PRINCIPIO
DI PUBBLICITA; B)
PRINCIPIO DI
SEGRETEZZA DELLA
FASE DI
VALUTAZIONE
DELLE OFFERTE
TECNICHE; C)
MANCATO RISPETTO
DELLE NORME IN
MATERIA DI
SOCCORSO
ISTRUTTORIO

VALUTAZIONE DELLE
OFFERTE

COMMISSIONE
GIUDICATRICE/
SEGGIO UNICO DI
GARA

ARTT. 77 - 99 DEL
D.LGS. 50/2016

ASSENZA
IMPARZIALITA'
NELLA
VALUTAZIONE
DELLE OFFERTE

VERIFICA EVENTUALE
ANOMALIA DELLE
OFFERTE

COMMISSIONE
GIUDICATRICE/
SEGGIO UNICO DI
GARA

ART. 97 DEL D.LGS.
50/2016

EVENTUALE
SORTEGGIO MEDOTO
INDIVIDUAZIONE
SOGLIA ANOMALIA

MANCATA
APPLICAZIONE
DELLE REGOLE
SULLE OFFERTE
ANORMALMENTE
BASSE
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PEDISSEQUA
APPLICAZIONE
DELLA NORMATIVA
DI RIFERIMENTO E DI
QUANTO STATUITO
DAGLI STRUMENTI
REGOLATIVI
PREDISPOSTI
DALL'ENTE -
ADEGUATA
PUBBLICIZZAZIONE
E VERBALIZZAZIONE
DELLE FASI DELLA
PROCEDURA -
ACQUISIZIONE DI
DICHIARAZIONI DI
ASSENZA DI
CONFLITTO DI
INTERESSE, CAUSE
INCOMPATIBILITA' E
INCONFERIBILITA' -
CORRETTA
CONSERVAZIONE
DELLA
DOCUMENTAZIONE
DI GARA, ANCHE
INFORMATICA -
TEMPESTIVA
COMUNICAZIONE AL
RPCT DI EVENTUALI
RITARDI
NELL'ESECUZIONE
DEI LAVORI -
CONTROLLO A
CAMPIONE
REQUISITI DI ORDINE




D) CONTRATTI
PUBBLICI

AREAZ

MANCATA
ESCLUSIONE DI
OPERATORE
ECONOMICO PRIVO
COMMISSIONE DI REQUISITI (DA
ESCLUSIONI GIUDICATRICE/ ART. 80 E 83 DEL AUTODICHIARARE);
SEGGIO UNICO DI D.LGS. 50/2016 ESCLUSIONE DI
GARA OPERATORE
ECONOMICO IN
POSSESSO DEI
REQUISITI
(AUTODICHIARATI)
COMMISSIONE
PROPOSTA DI GIUDICATRICE/ ART. 32 DEL D.LGS.
AGGIUDICAZIONE SEGGIO UNICO DI 50/2016
GARA
VERIFICA
EREES/I:(()ZI\(])S]\//IXII’S];I;I]:‘ENTE / ART. 32 DEL D.LGS. INCOMPLETA DEI
VERIFICA DEI REQUISITI RESPONSABILE 50/2016 E D.LGS. REQUISITI. RISCHIO
GENERALI E SPECIALI UNICO DEL 159/2011 (CODICE DI AGGIUDICAZIONE
PROCEDIMENTO ANTIMAFIA) AD OPERATORE
PRIVO DEI REQUISITI
AGGIUDICAZIONE RESPONSABILE AREA[ART. 32 DEL D.LGS.
DEFINITIVA COMPETENTE 50/2016
STIPULA DEL
NON PRIMA DI 35 CONTRATTO NEL
GIORNI E NON MANCATO RISPETTO
OLTRE 60 GIORNI DEI TERMINI
DALL'AGGIUDICAZIO [PREVISTI; MANCATO
NE DEFINITIVA RISPETTO DELLE
STIPULAZIONE DEL IS{EE\P/?;(S)ABILE ART. 32 DELD.LGS. [(SALVO LE FORME DEL
CONTRATTO COMPETENTE 50/2016 ECCEZIONI DEL CO. [CONTRATTO
10 ART. 32 D.LGS. PREVISTE DALL'ART.
50/2016 A CUINON SI |32, COMMA 14, DEL
APPLICA IL TERMINE [D.LGS. 50/2016 (ES.
DILATORIO DI 35 USO DELLA FORMA
GIORNI) PUBBLICA QUANDO
NON NECESSARIA)
iVENgUQLEO ](Q:I(E)SPONSABIL];: AREA \A/ZEE\);I/%Z};ONI b
PPROVAZIONE MPETENTE
MODIFICHE CONTRATTO |RESPONSABILE ?(ij; 0 11606 DELD.LGS. ]\C/[AOS? I;;%}\?;:S?I;TRE !
ORIGINARIOy E VARIANTI |UNICO DEL DALLA NORMATIVA
IN CORSO D'OPERA PROCEDIMENTO DI RIFERIMENTO
RESPONSABILE AREA SUBAPPALTO
COMPETENTE / AUTORIZZATO
SUBAPPALTO RESPONSABILE ?(5;0 1160 5 DELD.LGS. OLTRE I LIMITI
UNICO DEL AMMESSI DALLA
PROCEDIMENTO NORMATIVA
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GENERALE DA
PARTE DELLE
IMPRESE, ANCHE
DURANTE
L'ESECUZIONE DEL
CONTRATTO -
FORMAZIONE DEI
SOGGETTI
COINVOLTI -
CORRETTA
APPLICAZIONE
DELLA NORMATIVA
INERENTE IL
MERCATO
ELETTRONICO




AREAZ

MANCATO

SVOLGIMENTO
RESPONSABILE DELLE VERIFICHE -
UNICO DEL MANCATA O
PROCEDIMENTO INSUFFICIENTE
CONGIUNTAMENTE VERIFICA
VERIFICHE IN CORSO DI AL DIRETTORE DEI DELL'EFFETTIVO
ESECUZIONE (ES. LAVORI PER I ART. 102 DEL D.LGS. STATO DI
COLLAUDI IN CORSO DI LAVORI E AL 50/2016 AVANZAMENTO
ESECUZIONE) DIRETTORE LAVORI RISPETTO AL
DELL’ESECUZIONE CRONOPROGRAMMA
DEL CONTRATTO AL FINE DI EVITERE
PER I SERVIZI E L'APPLICAZIONE DI
FORNITURE PENALI O LA
RISOLUZIONE DEL
CONTRATTO
NOMINA DI
SOGGETTI IN
RESPONSABILE DEL
NOMINA COLLAUDATORE |SERVIZIO ART. 102 D.LGS. CONTRSTATO A
COMPETENTE 50/2016 PREVISIONE DI CUI
ALL'ART. 102 DEL
D.LGS. 50/2016
ENTRO 6 MESI
COLLAUDO FINALE O COLLAUDATORI ART. 102 D.LGS. DALL'ULTIMAZIONE
VERIFICA DI CONFORMITA [NOMINATI 50/2016 DEI LAVORI (SALVO COLLAUDO TARDIVO
DEROGHE)
RILASCIO CERTIFICATO DI FALSA
COLLAUDO, VERIFICA DI |COLLAUDATORI ART. 102 D.LGS. ATTESTAZIONE NEI
CONFORMITA, ATTESTATO [NOMINATI 50/2016 COLLAUDI E
REGOLARE ESECUZIONE VERIFICHE FINALI
UTILIZZO DEGLI
STRUMENTI
UTILIZZO DI RIMEDI DI RESPONSABILE AREA STRAGIUDIZIALI DI
SOLUZIONI DELLE COMPETENTE / RISOLUZIONE DELLE
ARTT. 205 - 211 DEL CONTROVERSIE,
CONTROVERSIE RESPONSABILE D.LGS. 502016 COME STRUMENTO
ALTERNATIVI A QUELLI UNICO DEL ’ ’ PER LA MODIFICA
GIURISDIZIONALI PROCEDIMENTO ARTIFICIOSA DEL
CONTENUTO DEI
CONTRATTI
DISPOSIZIONI
RISOLUZIONE RESPONSABILE AREA|[CONTRATTUALI E ABUSO DEL POTERE
CONTRATTUALE COMPETENTE CAPITOLATO DI RISOLUZIONE
PRESTAZIONALE
REVOCA IN ASSENZA
RESPONSABILE AREA|ART. 21 QUINQUIES [ENTRO LA STIPULA
REVOCA DEL BANDO COMPETENTE L. 241/1990 DEL CONTRATTO DEI PRESUPPOSTI

NORMATIVI

q
«




13) AFFIDAMENTI DIRETTI DI
LAVORI, SERVIZI, FORNITURE

ARTT. 4, 36 E 37 BREAZ
D.LGS. 50/2016; ART.
1 L. 296/2006, COMMA

450, COME
INDAGINI DI MERCATO MODIFICATO DALLA
(ANCHE MEDIANTE AVVISI L. 208/2015; LINEE il\];ﬁl'\f\?;gl% AZIONE
DA PUBBLICARE SUL GUIDA ANAC N. 4 DEI PRINCIPI DI
PROFILO COMMITTENTE |RESPONSABILE AREA(PROCEDURE PER PRIMA DELL'AVVIO IMPARZIALITA'
DELLA STAZIONE COMPETENTE L’AFFIDAMENTO DEI [DELLA GARA PARITA' DI ’
APPALTANTE PER CONTRATTI TRATTAMENTO E
ALMENTO 15 GIORNI)/ PUBBLICI DI ROTAZIONE
RICHIESTA DI PREVENTIVI IMPORTO INFERIORE

ALLE SOGLIE DI

RILEVANZA

COMUNITARIA,

INDAGINI DI

VIZI DI LEGITTIMITA'

DETERMINA A RESPONSABILE AREA ART. 32 E 36 DEL PRIMA DELL'AVVIO DERIVANTI DA
CONTRARRE COMPETENTE D.LGS. 50/2016, ART. DELLA GARA MANCATO RISPETTO

192 TUEL PREVISIONI D.LGS.

50/2016 E TUEL

INDIVIDUAZIONE
RESPONSABILE UNICO DEL
PROCEDIMENTO

RESPONSABILE AREA
COMPETENTE

ART. 31 DEL D.LGS.
50/2016 - LINEE
GUIDA ANACN. 3
NOMINA, RUOLO E
COMPITI DEL
RESPONSABILE
UNICO DEL
PROCEDIMENTO PER
L’AFFIDAMENTO DI
APPALTIE
CONCESSIONI

PRIMA DELL'AVVIO
DELLA GARA

INDIVIDUAZIONE DI
UN RESPONSABILE
UNICO PRIVO DEI
REQUISITI PREVISTI
DALLA NORMATIVA
VIGENTE
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AREAZ

PRIMA DELLA

DETERMINA A
CONTRARRE SE
L'AFFIDAMENTO
VIENE FATTO
RESPONSABILE AREA TRAMITE
COMPETENTE / DETERMINA AI SENSI|AFFIDAMENTO A
gggﬁiﬁféﬁﬁh RESPONSABILE ?(ﬁsz 13 66 DELD.LGS. | by DART. 32, SOGGETTO PRIVO
UNICO DEL COMMA 2, D.LGS. DEI REQUISITI
PROCEDIMENTO 50/2016. PRIMA DEL
CONTRATTO SE SI
PROCEDE TRAMITE
ATTO SEPARATO E
SUCCESSIVO ALLA
DETERMINA.
INADEMPIMENTO
RESPONSABILE AREA CONTRATTUALE DA
VERIFICA REGOLARE COMPETENTE / PARTE DEL
ESECUZIONE RESPONSABILE STG 88.055 23 EEL SOGGETTO
DELL'AFFIDAMENTO UNICO DEL APPALTATORE NON
PROCEDIMENTO OGGETTO DI
CONTESTAZIONE
LINEE DI INDIRIZZO iiiioggﬁ?)g“;gm E
NELL'AFFIDAMENTO DEL ART. 48 E 107 TUEL
SERVIZIO ORGANO DI
GOVERNO
ART. 3T DEL D.LGS. INDIVIDUAZIONE DI
50/2016 - LINEE UN RESPONSABILE
ﬁ%ﬁgggﬁ;fg&l €O DEL|RESPONSABILE AREA|GUIDA ANAC N. 3 PRIMA DELL'AVVIO |UNICO PRIVO DEI
PROCEDIMENTO COMPETENTE NOMINA, RUOLO E  |DELLA GARA REQUISITI PREVISTI
COMPITI DEL DALLA NORMATIVA
RECDONCARITE MICENTE
VERIFICA PRESUPPOSTI
PER CONSIDERARE LA
SOCIETA "IN HOUSE": 1.
CONTROLLO ANALOGO; 2. Egﬁl?gﬁﬁs AREA ISTRUTTORIA: INCOMPLETA O
L'80% DELLE ATTIVITA RESPONSABILE ART. 5 D.LGS. N. ANTECEDENTE MANCATA VERIFICA
SVOLTE IN FAVORE DI UNICO DEL 50/2016 L'AFFIDAMENTO CARATTERISTICHE
ENTIAGGIUDICATORE; 3. | o OCEDIMENTO SOCIETA IN HOUSE
ASSENZA CAPITALI
PRIVATI (PREVISTE
ECCEZIONI).
SERVIZI NON
DISPONIBILI SUL
MERCATO: NESSUN
VERIFICA PRESUPPOSTI DI RISCHIO; SERVIZI
AFFIDAMENTO: RESPONSABILE AREA DISPONIBILI SUL
ISCRIZIONE NELL'ELENCO |COMPETENTE / ART. 192 D.LGS. N, |ISTRUTTORIA: MERCATO:
AGGIUDICATORI E, PER RESPONSABILE 5012016 ANTECEDENTE MANCATA O
SERVIZI DISPONIBILI SUL  [UNICO DEL L'AFFIDAMENTO INCOMPLETA CONTROLLO DEI
14) AFFIDAMENTI IN HOUSE |MERCATO, SPECIFICA PROCEDIMENTO VALUTAZIONE 6,33 PRESUPPOSTI
MOTIVAZIONE. SULLA CONGRUITA DELL'AFFIDAMENTO
DELL'OFFERTA E DEI
BENEFICI PER LA
COLLETTIVITA
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AREAZ

TEMPESTIVAMENTE (AFFIDAMENTO
AFFIDAMENTO DEL RESPONSABILE AREA[ART. 192 D.LGS. N. DALLA DATA DI EFFETTUATO IN
SERVIZIO COMPETENTE 50/2016 INDIVIDUAZIONE VIOLAZIONE DEGLI
DEGLI INDIRIZZI INDIRIZZI IMPARTITI
MANCATA
CONTROLL su1 RiquistT: [RESPONSABILE AREA EFFETTUAZIONE
PREVISTI PER RESPONSABILE ART. 80 D.LGS. N. 30 GIORNI DA ASSENZA RE_QUISITI
L'AFFIDAMENTO DI 50/2016 AFFIDAMENTO
APPALTI E/O CONCESSIONI UNICO DEL IN CAPO A
PROCEDIMENTO SOGGETTO
AFFIDATARIO
CONTRATTO O RESPONSABILE AREA[ART. 32 D.LGS. N. ENTRO 60 GIORNI
CONVENZIONE COMPETENTE 50/2016 DALL'AFFIDAMENTO
PUBBLICITA DI OGNI ATTO RESPONSABILE AREA
CONNESSO COMPETENTE / ART. 192 D.LGS. N. MANCANZA DI
L'AEFIDAMENTO A RESPONSABILE 50/2016 - D.LGS. N. TEMPESTIVAMENTE TRASPARENZA
SOCIETA IN HOUSE UNICO DEL 33/2013
PROCEDIMENTO
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AREA3

UNITA' NORMATIVA DI SCANSIONE VALUTAZIONE DEL |MISURE
MACROPROCESSO PROCESSO ATTIVITA' TERMINI EVENTO RISCHIOSO
ORGANIZZATIVE  |RIFERIMENTO PROCEDIMENTALL RISCHIO SPECIFICHE
SPORTELLO UNICO  |ART. 5 T.U. N. gégﬁﬁf}fﬂém%ﬂ
RICEZIONE ISTANZA EDILIZIA - CCIAA  |380/2001 DGR 4/296
TORINO DEL 12.07.2010 INFORMATICO CON
MUDE PIEMONTE
ASSEGNAZIONE ENTRO 10 GIORNI | MALFUNZIONAMENT
ISTRUTTORIA DALLA 0 COLLEGAMENTO
DELLISTANZA E NOMINA | AREA TECNICA ARTT. 4-5 L. 2411990 |50 bSENTAZIONE  |[INFORMATICO CON
RUP DELLA DOMANDA  |MUDE PIEMONTE
ISTRUTTORIA FALSA/ERRATA
(ACCERTAMENTO DELLA ENTRO 60/120 GIORNI|RAPPRESENTAZIONE
SITUAZIONE DI FATTO E DALLA DELLE SITUAZIONI
VINCOLI EDILIZI, AREA TECNICA PRESENTAZIONE  |DI FATTO E DELLA
ACQUISIZIONE DELLA DOMANDA  |NORMATIVA PEDISSEQUA
EVENTUALI PARERI) EDILIZIA. APPLICAZIONE
DELLA NORMATIVA
DI RIFERIMENTO E
DEGLI STRUMENTI
ENTRO 45/90 GIORNI REGOLATIVI
CONFERENZA DI SERVIZI DALLINDIZIONE PREDISPOSTI
(EVENTUALE, NEL CASO DELLA CONFERENZA |FALSA/ERRATA DALL’ENTE-
IN CUI ALTRE DI SERVIZI A RAPPRESENTAZIONE DETTAGLIATA
15) RILASCIO PERMESS] A COSTRUIRE AMMINISTRAZIONI AREA TECNICA ARTT. 14 SS. L. SECONDA DELLE  |DELLE SITUAZIONI 6,71 DSEC&T}I’[TE;TSELTXE
COINVOLTE NON SI 241/1990 AMMINISTRAZIONI  |DI FATTO E DELLA
PRONUNCINO ENTRO 30 COINVOLTE OPPURE |[NORMATIVA PRATICA FASE PER
GIORNI DALLA TERMINI DIVERSI  |EDILIZIA. FASE-CONTROLLO
RICHIESTA DEL COMUNE) IMPOSTI DA LEGGI SUCCESSIVO DI
SPECIALL REGOLARITA'
AMMINISTRATIVA-
RISPETTO DELLE
TEMPISTICHE
ENTRO 30 GIORNI PREVISTE
DALLA
FORMULAZIONE RILASCIO TITOLO
DELLA PROPOSTA
DEL RESPONSABILE |CDILIZIOIN
RILASCIO DEL TITOLO ART. 12, T.U. N. ASSENZA DEI
AREA TECNICA DEL
EDILIZIO 380/2001 PROCEDIMENTO PRESCRITTI
OVVERO > |REQUISITI DI LEGGE
DALLESITO DELLA |© REGOLAMENTO
CONFERENZA DI
SERVIZI
NOTIFICA OMISSIONE
ALLINTERESSATO E ADEMPIMENTI NEI
PUBBLICAZIONE AREA TECNICA TEMPESTIVO CONFRONTI
SULL'ALBO PRETORIO DELLINTERESSATO
DEL COMUNE E DI TERZI
SPORTELLO UNICO  |ART. 5 T.U. N. g‘é;ﬂgéfﬂé%%ﬂ
RICEZIONE ISTANZA EDILIZIA - CCIAA  |380/2001 DGR 4/296 i
TORINO DEL 12.07.2010 INFORMATICO CON
MUDE PIEMONTE
ASSEGNAZIONE ENTRO 10 GIORNI  [DISPARITA DI
ISTRUTTORIA DALLA TRATTAMENTO
DELLISTANZA E NOMINA | AREA TECNICA ARTT. 4-5 L. 2411990 o0 bENTAZIONE  |NELLITER DELLA
RUP DELLA DOMANDA  |PRATICA
VERIFICA PRELIMINARE
DOCUMENTAZIONE ED
EVENTUALE RICHIESTA
DOCUMENTAZIONE
INTEGRATIVA (IN MANCANZA DI
QUESTA FASE VIENE CONTROLLI/VERIFIC
EFFETTUATA UNA e
VERIFICA PRELIMINARE i
AL FINE DI ACCERTARE gLSLCLREEZIONALITA
SE LINTERVENTO VALUTAZIONI
PROGETTATO SIA .
DISCREZIONALITA
ESA?‘?‘S\%;—E)ORIZZAZIONE ART.146 E SS. DEL NEITEMPTDI
PAESAGGISTICA, EX ART. | \REA TECNICA D.LGS.42/2004 GESTIONE DEI
149 D.LGS. 42/2004. PROCEDIMENTI
ALLESITO DELLA POSSIBILITA DI
PRESSIONI ESTERNE
VERIFICA L"UFFICIO FALSA/ERRRATA
COMUNICA AL RAPPRESENTAZIONE
RICHIEDENTE CHE DELLA REALTA
L'INTERVENTO NON E
SOGGETTO AD
AUTORIZZAZIONE O
RICHIEDE LE
NECESSARIE
INTEGRAZIONI AI FINI
DEL RILASCIO
MANCANZA DI
VALUTAZIONE DELLA CONTROLLI -
DOCUMENTAZIONE E VERIFICHE
EVENTUALE INVIO ALLA DISCREZIONALITA
COMMISSIONE LOCALE NELLE
DEL PAESAGGIO AL FINE VALUTAZIONI -
DI OTTENERE PARERE FALSA/ERRATA
VINCOLANTE (ART. 148 | 0o oo ART.146 E SS. DEL  |ENTRO 40 GIORNI  |RAPPRESENTAZIONE
COMMA 3 D.LGS. 42/2004) D.LGS.42/2004 DALLA RICHIESTA  |DEI FATTI -
E TRASMISSIONE IN POSSIBILITA DI
SOPRAINTENDENZA PRESSIONI ESTERNE -
DOCUMENTAZIONE (ART. OMISSIONI
146, COMMA 7, D.LGS. ADEMPIMENTI NEI
42/2004) UNITAMENTE AL CONFRONTI A‘;i'i;éi‘;?g&
PARERE DELLA C.L.P. INTERESSATO - DELLA NORMATIVA
TP MANCATO RISPETTO DL RIFERIMENTO B
VINCOLANTE DELLA DEGLI STRUMENTI
SOPRINTENDENZA (IL REGOLATIVI
SOPRINTENDENTE PREDISPOSTI
16) RILASCIO PERMESSI A COSTRUIRE AREE ~ |RENDE IL PARERE DI DALL'ENTE-
SOGGETTE A VINCOLO PAESAGGISTICO COMPETENZA, ENTRO IL DETTAGLIATA
PROCEDIMENTO ORDINARIO (TERMINE TERMINE DI 729 DOCUMENTAZIONE
CONCLUSIONE PROCEDIMENTO ENTRO 120 GIORNI) | QUARANTACINQUE ART.146 E SS. DEL ENTRO 45 GIORNI SMARRIMENTO DEL DELLATER DELLA
GIORNI DALLA AREA TECNICA D.LGS.42/2004 DALLA RICHIESTA  |PARERE PRATICA FASE PER
RICEZIONE DEGLI ATTI. e FASE-CONTROLLO
IL SOPRINTENDENTE, IN SUCCESSIVO DI
CASO DI PARERE REGOLARITA'
NEGATIVO, COMUNICA AMMINISTRATIVA-
AGLI INTERESSATI IL RISPETTO DELLE
PREAVVISO DI TEMPISTICHE
PROVVEDIMENTO PREVISTE

NEQATIVA AT QONQT

CONFERENZA SERVIZI
(EVENTUALE). IN
MANCANZA DI PARERE
ESPRESSO DA PARTE
DELLA
SOPRINTENDENZA
L'AMMINISTRAZIONE
PUO INDIRE UNA
CONFERENZA DI SERVIZI

AREA TECNICA

ARTICOLI 14 E
SEGUENTI DELLA
LEGGE 7 AGOSTO
1990, N. 241

DECISIONE ENTRO
45/90 GIORNI
DALL'INDIZIONE

MANCANZA
RISPETTO TERMINI
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AREA3

17) RILASCIO PERMESSI A COSTRUIRE AREE
SOGGETTE A VINCOLO PAESAGGISTICO
PROCEDIMENTO SEMPLIFICATO (TERMINE
CONCLUSIONE PROCEDIMENTO ENTRO 60 GIORNI)

ENTRO 20 GIORNI
DALLA RICEZIONE
DEL PARERE
RILASCIO
FAVOREVOLE DELLA,| \ ;101774 Z10NE IN
SOPRINTENDENZA
ASSENZA DEI
OVVERO PRESCRITTI
RILASCIO ART. 146 DLGS DALLESITO DELLA | oo i e GGE
AUTORIZZAZIONE AREA TECNICA 42/2004, ART. 14--BIS, | CONFERENZA DI o 135 GOLAMENT (‘3 !
PAESAGGISTICA CO 4 L. 241/1990 SERVIZI, OVVERO
DECORSI RITARDO
INUTILMENTE 60 INGIUSTIFICATO
NELL'ADOZIONE
GIORNI DALLA DELL'ATTO
RICHIESTA DI
PARERE ALLA
SOPRINTENDENZA
NOTIFICA
ALLINTERESSATO E
PUBBLICAZIONE
SULL'ALBO PRETORIO OMISSIONE
DEL COMUNE ADEMPIMENTI NEI
INVIO COPIA AREA TECNICA TEMPESTIVO CONFRONTI
PROVVEDIMENTO A DELL'INTERESSATO
SOPRINTENTENZA, E DI TERZI
REGIONE ED EVENTUALI
ALTRI ENTI PUBBLICI
INTERESSATI
RICEZIONE ISTANZA
ANCHE IN MODALITA
TELEMATICA, RILASCIO  [SPORTELLO UNICO |ART. 5 T.U.N. gégiﬁéfﬂé‘mEgT
RICEVUTA E EDILIZIA - CCIAA  |380/2001 DGR 4/296 INFORMATICO CON
REGISTRAZIONE NEGLI ~ [TORINO DEL 12.07.2010 MUDE PIEMONTE
ARCHIVI INFORMATICI
DELL'UFFICIO
ASSEGNAZIONE ENTRO 10 GIORNI | DISPARITA DI
ISTRUTTORIA DALLA TRATTAMENTO
DELLISTANZA E NOMINA [ AREA TECNICA ARTT. -5 L. 24171990 | pp £ SENTAZIONE NELLITER DELLA
RUP DELLA DOMANDA  [PRATICA
VERIFICA PRELIMINARE
DOCUMENTAZIONE E
RICHIESTA EVENTUALI
INTEGRAZIONI
DOCUMENTALI
(VERIFICA PRELIMINARE MANCANZA DI
PER ACCERTARE SE
CONTROLLI -
LINTERVENTO VERIFICHE
PROGETTATO SIA FALSA/ERRATA
ESONERATO RAPPRESENTAZIONE
DALL'AUTORIZZAZIONE
PAESAGGISTICA. EX ART ARTT.146, 149 DEL DEI FATTI -
149 DEL D.LGS. 42/2004. D.LGS.42/2004 E ENTRO 10 GIORNI  [DISCREZIONALITA
OPPURE SE SIA > |AREA TECNICA SS.MMLII DALLA RICEZIONE ~ |NELLE
D.P.R. 13 FEBBRAIO |DELLISTANZA VALUTAZIONI
ASSOGGETTATO AL 2017 N. 31 DISCREZIONALITA
REGIME ORDINARIO EX ‘ NEI TEMPL DI
ART. 146 DEL D.LGS.
GESTIONE DEI
42/2004. IN TALI CASL,
PROCEDIMENTI
RISPETTIVAMENTE, POSSIRILITA DI
L'UFFICIO COMUNICA AL PRESSIONI ESTERNE
RICHIEDENTE CHE
L'INTERVENTO NON E
SOGGETTO AD
AUTORIZZAZIONE O
RICHIEDE LE
NECESSARIE
VALUTAZIONE DELLA
&%Clgl\ﬁﬁEZIONE E FALSA/ERRATA
COMMISSIONE LOCALE RAPPRESENTAZIONE
. ENTRO 20 GIORNI  [DELLA REALTA
DEL PAESAGGIO AL FINE DALLA MANCANZA DI
DI OTTENERE PARERE D.LGS.42/2004 E
PRESENTAZIONE CONTROLLI/VERIFIC
VINCOLANTE (ART. 148 SS.MMLIL
AREA TECNICA DELLA DOMANDA O |HE
COMMA 3 D.LGS. 42/2004) D.P.R. 13 FEBBRAIO ;
DALLA RICHIESTA DI |DISCREZIONALITA
E TRASMISSIONE IN 2017 N. 31
INTEGRAZIONE NELLE
COPRAINTENDENZA
DOCUMENTAZIONE (ART DOCUMENTALE. VALUTAZIONI
(ART. POSSIBILITA DI

146, COMMA 7, D.LGS.
42/2004) UNITAMENTE AL
PARERE DELLA C.L.P.

PRESSIONI ESTERNE

CONFERENZA DI SERVIZI
(EVENTUALE) NEL CASO
IN CUI L’INTERVENTO O

TERMINI DIMEZZATI
RISPETTO A QUELLI

LE OPERE RICHIEDANO ARTICOLI 14 E
UNO O PIU ATTI DI SEGUENTI DELLA gi{(?]{lzﬁl}}];g\llfsoﬂ DISCREZIONALITA
ASSENSO COMUNQUE AREA TECNICA LEGGE 7 AGOSTO PER LE NEI TEMPI DI
DENOMINATI, ULTERIORI 1990, N. 241 ART. AMMINISTRAZIONI GESTIONE DEI
ALL’AUTORIZZAZIONE 11 D.P.R. 13 PREPOSTE ALLA PROCEDIMENTI
PAESAGGISTICA FEBBRAIO 2017 N. 31
. TUTELA DEL
SEMPLIFICATA E AL PAESAGGIO
TITOLO ABILITATIVO
EDILIZIO
RICEZIONE PARERE
OBBLIGATORIO MA NON
VINCOLANTE DA PARTE
DELLA SOPRINTENZA (LA
SOPRINTENDENZA OVE
NON INTENDA
CONCEDERE PARERE
POSITIVO COMUNICA
ALL’INTERESSATO I
MOTIVI CHE D.P.R. 13 FEBBRAIO [ENTRO 20 GIORNI SMARRIMENTO
IMPEDISCONO AREA TECNICA 2017 N. 31 DALLA RICHIESTA PARERE
L’ACCOGLIMENTO
DELLA DOMANDA E LE
MODIFICHE DA
APPORTARE AL
PROGETTO AI FINI
DELL’ACCOGLIMENTO
ENTRO 10 DIECI GIORNI
DALLA RICEZIONE DELLA
DOCUMENTAZIONE)
ENTRO 10 GIORNI
DALLA RICEZIONE
DEL PARERE
FAVOREVOLE RILASCIO
DELLA AUTORIZZAZIONE IN
2]3]1)7]; 133] FEBBRAIO SOPRINTENDENZA ASSENZA DEI
RILASCIO ART. 17 BIS LEGGE OVVERO DECORSO REQUISITI DI LEGGE
PAESA! ISTICA g )
E\é—l(-lRGOEDgIZSIIS)ALLA GIORNI DALLA RILASCIO
RICHIESTA DI DELL'AUTORIZZAZIO
PARERE ALLA NE
SOPRINTENDENZA
(SILENZIO -
ASSENSO)
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PEDISSEQUA
APPLICAZIONE
DELLA NORMATIVA
DI RIFERIMENTO E
DEGLI STRUMENTI
REGOLATIVI
PREDISPOSTI
DALL'ENTE-
DETTAGLIATA
DOCUMENTAZIONE
DELLITER DELLA
PRATICA FASE PER
FASE-CONTROLLO
SUCCESSIVO DI
REGOLARITA'
AMMINISTRATIVA-
RISPETTO DELLE
TEMPISTICHE
PREVISTE




E) AUTORIZZAZIONI
E PERMESSI

NOTIFICA
ALL'INTERESSATO E
PUBBLICAZIONE
SULL'ALBO PRETORIO
DEL COMUNE

INVIO COPIA
PROVVEDIMENTO A
SOPRINTENTENZA,
REGIONE ED EVENTUALI
ALTRI ENTI PUBBLICI

AREA TECNICA

AREA3

TEMPESTIVO

OMISSIONE
ADEMPIMENTI NEI
CONFRONTI
DELL'INTERESSATO
E DI TERZL

18) RILASCIO PERMESSO POSA LAPIDE SU TOMBA
IN TERRA O IN CELLETTE

INTERESSATI
REGOLAMENTO S;TD]?NE IONE
ISTANZA AREA TECNICA  |COMUNALE DI CRONOLOGICO

POLIZIA MORTUARIA

DELLE RICHIESTE

ISTRUTTORIA E RILASCIO

AREA TECNICA

LEGGE 241/1990

ENTRO 30 GGIORNI

MANCATO RISPETTO
TERMINI - MANCATO
RISPETTO REQUISITI

AUTORIZZAZIONE DA RISCHIESTA STABILITI DA
REGOLAMENTO
COMUNALE
MALFUNZIONAMENT
pesiow[FORIOUNCO [TSTE N
SCIA/DIA/CILA TORINO DEL 12.07.2010 INFORMATICO CON
o MUDE PIEMONTE
19) PERMESSI RICOLLEGATI A SCIA/DIA E CILA IN VERIFICHE CON
APPLICAZIONE 3,13
EDILIZIA
DPR 380/2001. L TERMINI A SECONDA |PARAMETRI
VERIFICA SCIA/DI /CILA | AREA TECNICA s DI MODELLO DISCREZIONALI AL
PROCEDIMENTALE  |FINE DI FAVORIRE
PARTICOLARI
SOGGETTI
ALTERAZIONE
ORDINE
CRONOLOGICO
20) RILASCIO AUTORIZZAZIONI PER SCARICHT | [STANZA AREA TECNICA DELLE RICHIESTE -
DOMESTICI NON CONFLUENTI IN PUBBLICHE MANCATO RISPETTO -~
FOGNATURE /RILASCIO AUTORIZZAZIONE SCARICO TERMINI ’
UTENZA IN PUBBLICA FOGNATURA ENTRO 30 GGIORNI  |MANCATO RISPETTO
RICHIESTA PARERE ARPA [AREA TECNICA DA RISCHIESTA TERMINI
RILASCIO ENTRO 30 GGIORNI  |[MANCATO RISPETTO
AUTORIZZAZIONE AREA TECNICA DA RISCHIESTA DEI REQUISITI
ADOZIONE/AGGIORNAME PREVISIONI
NTO REGOLAMENTO PER ARTT. 38-57 D. LGS. CONTRASTANTI CON
L'APPLICAZIONE DEL ggiglgggmmkm E1507/1993; ART. 63 D. 1 PRINCIPI DI
CANONE/TASSA PER COMUNALE LGS 446/1997; ART. 42 LEGALITA,
L'OCCUPAZIONE DI SPAZI D.LGS. N. 267/2000 IMPARZIALITA E
ED AREE PUBBLICHE BUON ANDAMENTO
ADOZIONE PREVISIONI
DELIBERAZIONE DI ENTRO IL TERMINE |CONTRASTANTI CON
DETERMINAZIONE AREA FINANZIARIA E[ARTICOLO 172 DEL  [DI APPROVAZIONE |1 PRINCIPI DI
DELLA TARIFFA PER GIUNTA COMUNALE |D.LGS. N.267/2000  [DEL BILANCIODI ~ |LEGALITA,
L'OCCUPAZIONE DI PREVISIONE IMPARZIALITA E
SUOLO PUBBLICO BUON ANDAMENTO
ENTRO IL 31
DICEMBRE
DELL'ESERCIZIO PREVISIONI
UFFICIO PRECENTE RISPETTO | CONTRASTANTI CON
g}’fiﬁé’lﬁz&?ﬁwm ONE |FINANZIARIO E PARTE Il DEL D.LGS. [A QUELLO DI 1 PRINCIPI DI
ARMONIZZATO CONSIGLIO N. 267/2000 RIFERIMENTO, LEGALITA,
COMUNALE SALVO IMPARZIALITA E
DIFFERIMENTO BUON ANDAMENTO
MINISTERIALE DEL
TERMINE PEDISSEQUA
APPLICAZIONE
DELLA NORMATIVA
DI RIFERIMENTO E
DEGLI STRUMENTI
PREVISIONE DI REGOLATIVI
PREDISPOSIZIONE MODELLI PREDISPOSTI
MODULI PER LA REGOLAMENTO SUCCESSIVAMENTE |PERSONALIZZATI E DALLENTE -
PRESENTAZIONE DELLA |AREA FINANZIARIA ALL'ADOZIONE DEL |NON CONFORMI DETTAGLIATA
21) AUTORIZZAZIONE ALL'OCCUPAZIONE DI SUOLO | poMANDA DI COMUNALE REGOLAMENTO ALLA NORMATIVA - DOCUMENTAZIONE
PUBBLICO CONCESSIONE LEGISLATIVA E DELLTTER DELLA
REGOLAMENTARE PRATICA FASE PER
FASE - CONTROLLO
SUCCESSIVO DI
REGOLARITA'
AMMINISTRATIVA -
RISPETTO DELLE
TEMPISTICHE
PREVISTE
ACQUISIZIONE OMESSA
DOMANDA DI APPLICAZIONE
CONCESSIONE, ATTIVITA' [CONCESSIONARIO ?gﬁ%ﬁﬁ‘gﬂo DELLA NORMATIVA
ISTRUTTORIA, STATALE O
RISCOSSIONE COMUNALE
OMESSO,
ARTIFICIOSO O
DIFETTOSO
CONTROLLO E CONTROLLO AL FINE
VIGILANZA SULLE DI FAVORIRE
OCCUPAZIONI DI SUOLO :/IOULI\IEg‘P ALE 23&%&2“0 ILLEGITTIMAMENTE
PUBBLICO PRESENTI SUL ’ SPECIFICI SOGGETTI
TERRITORIO PRIVATI (ES.
CONTROLLO
RELATIVO A PIANO
SICUREZZA)
TULPS MALFUNZIONAMENT
PRESENTAZIONE REGOLAMENTO 0 COLLEGAMENTO
ISTANZA AL SUAP POLIZIA MUNICPALE | o \MUNALE POLIZIA INFORMATICO CON
URBANA SUAP
OMESSO,
TULPS ARTIFICIOSO O
REGOLAMENTO DIFETTOSO
ISTRUTTORIA DOMANDA [POLIZIA MUNICPALE | o ov - OO0 P8 o CONTROLLO AL FINE
URBANA DI FAVORIRE
ILLEGITTIMAMENTE
EVENTUALE . N
CONVOCAZIONE UFFICIO TECNICO /| p £ GOLAMENTO MANCATA
COMMISSIONE DI POLIZIA COMUNALE CONVOCAZIONE NEI
MUNICIPALE TERMINI PEDISSEQUA
VIGILANZA APPLICAZIONE
DELLA NORMATIVA
DI RIFERIMENTO E
DEGLI STRUMENTI
REGOLATIVI
PREDISPOSTI
DALL'ENTE-
MANCATA RISPETTO DETTAGLIATA
22) AUTORIZZAZIONE PUBBLICI SPETTACOLI  [RILASCIO TULPS DEI TERMINI 3,75 DOCUMENTAZIONE
AUTORIZZAZIONE CON REGOLAMENTO ; DELL'ITER DELLA
EVNTUALI RELATIVE POLIZIA MUNICPALE COMUNALE POLIZIA s};}i}s}({:};UEZ/E)ONI PRATICA FASE PER

PRESCRIZIONI

URBANA

CONTRADDITORIE
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FASE-CONTROLLO
SUCCESSIVO DI
REGOLARITA'
AMMINISTRATIVA-
RISPETTO DELLE
TEMPISTICHE
PREVISTE




MANCATA O

DIFETTOSA
ENTRO I TERMINI  |ATTIVAZIONE DEL
STABILITI DAL PROCEDIMENTO
IRROGAZIQNE SANZIONE |\ ;pe 1010 TECNICO / REGOLAMENTO SANZIONATORIO.
PER MANCATO RISPETTO REGOLAMENTO
DELLE PRESCRIZIONI POLIZIA COMUNALE COMUNALE IN UTILIZZO DI
REGOLAMENTARI MUNICIPALE RELAZIONE Al MODALITA DIVERSE
DIVERSI TIPI DI DA QUELLE
INFRAZIONE PREVISTE DALLE
NORME
REGOLAMENTARI
POSSIBILE
CONFLITTO DI
INTERESSI TRA IL
COMUNICAZIONE DEL  [RESPONSABILE TERMINI PREVISTI | RESPONSABILE
RESPONSABILE DEL SERVIZIO/AREA/SET |ART 20 DPR 380/2001 |0 5 - 0 AREA/UFFICIO/SETT
PROCEDIMENTO TORE TECNICO ORE TECNICO ED IL
SOGGETTO
RICHIEDENTE IL
PERMESSO
INOSSERVANZA
DELLE NORME
TECNICHE DI
ATTUAZIONE DELLO
NEGOZIAZIONE CON IL Egiﬁfsﬁ?o
SOGGETTO RICHIEDENTE
GENERALE O DELLA
IL PERMESSO PER LA
NORMATIVA IN
DEFINIZIONE MATERIA
DETTAGLIATA DEI URBANISTICA ED
CONTENUTI DELLA RESPONSABILE DEL |ART 28BIS DPR EDILIZIA STATALE
CONVENZIONE IL CUI PROCEDIMENTO 380/2001 §
SCHEMA E STATO REGIONALE O
COMUNALE./
PREVIAMENTE POSSIBILE
APPROVATO CON CONELITTO DI
DELIBERA DI CONSIGLIO
COMUNALE INTERESSI TRA IL
RESPONSABILE DEL
PROCEDIMENTO ED
IL SOGGETTO
RICHIEDENTE IL
PERMESSO
APPROVAZIONE DELLA
CONVENZIONE CON IL
CONSIGLIO
RICHIEDENTE DAPARTE |t NALE (SALVO
DIVERSA ART 28BIS DPR
COMUNALE, QUALORA
INDICAZIONE DELLA |380/2001
NON SUSSISTA UNA NORMATIVA
DIVERSA PREVISIONE REGIONALE)
DELLA NORMATIVA PEDISSEQUA
REGIONALE. APPLICAZIONE
INOSSERVANZA DELLA NORMATIVA
REGOLE DI RIFERIMENTO E
PROCEDURALI A DEGLI STRUMENTI
GARANZIA DELLA REGOLATIVI
TRASPARENZA E PREDISPOSTI
DELLIMPARZIALITA DALLENTE-
E CORRETTEZZA DETTAGLIATA
23) RILASCIO PER COSTRUIRE CONVENZIONATO DELL'AZIONE 4,38 DOCUMENTAZIONE
]';;nggglg;; PERMESSO ii;?gg%;ﬁ /[S)}IER ART 28BIS DPR TERMINI PREVISTI ~ [AMMINISTRATIVA/ DELL'ITER DELLA
CONVENZIONATO VIZIO 380/2001 DALLA LEGGE POSSIBILE PRATICA FASE PER
CONFLITTO DI FASE-CONTROLLO
INTERESSI TRA IL SUCCESSIVO DI
RESPONSABILE REGOLARITA'
AREA/UFFICIO/SETT AMMINISTRATIVA-
ORE TECNICO ED IL RISPETTO DELLE
SOGGETTO TEMPISTICHE
RICHIEDENTE IL PREVISTE
PERMESSO.
INOSSERVANZA
REGOLE
PROCEDURALI A
GARANZIA DELLA
TRASPARENZA E
DELLIMPARZIALITA
E CORRETTEZZA
DELL'AZIONE
RILASCIO DEL PERMESSO |RESPONSABILE DI |\ b 1 1o ppg TERMINI PREVISTI  |AMMINISTRATIVA/
DI COSTRUIRE AREA/SETTORE/SER
CONVENZIONATO VIZIO 380/2001 DALLA LEGGE POSSIBILE
CONFLITTO DI
INTERESSI TRA IL
RESPONSABILE
AREA/UFFICIO/SETT
ORE TECNICO ED IL
SOGGETTO
RICHIEDENTE IL
PERMESSO.
INOSSERVANZA
REGOLE
PROCEDURALI A
GARANZIA DELLA
TRASPARENZA E
DELLTMPARZIALITA
E CORRETTEZZA
DELL'AZIONE
COMUNICAZIONE DEL  [SPORTELLO UNICO TERMINI PREVISTI  |AMMINISTRATIVA/
PERMESSO DI COSTRUIRE [EDILIZIA ART 20 DPR 38072001 11y 41| A LEGGE POSSIBILE
CONFLITTO DI
INTERESSI TRA IL
RESPONSABILE
AREA/UFFICIO/SETT
ORE TECNICO ED IL
SOGGETTO
RICHIEDENTE IL
PERMESSO.
POTENZIALE
’QEDSSILT;/IEERIT%N DISCREZIONALITA E
DISCIPLINANTE CRITER] |ORGANI DI MANCANZA DI
E MODALITA PER GOVERNO D.LGS. 15/11/1993, N. OBIETTIVITA
L'ESPLETAMENTO DEL | (CONSIGLIO 507 NELL'APPLICAZIONE
SERVIZIO DELLE COMUNALE) ELESSXSETTLIEEGGE’
PUBBLICHE AFFISSIONI TARIFFE
POTENZIALE
APPROVAZIONE DELLE DISCREZIONALITA E
TARIFFE PER LA ORGANI DI MANCANZA DI
DETERMINAZIONE DEL | L ovre o (GIUNTA D.LGS. 15/11/1993, N. OBIETTIVITA
DIRITTO DA COMUNALE) 507 NELL'APPLICAZIONE
CORRISPONDERE DI NORMA DI LEGGE,
ALLENTE REGOLAMENTI E
TARIFFE
POTENZIALE
RICEVIMENTO ISTANZA E DISCREZIONALITA E
ISCRIZIONE DELLA MANCANZA DI
COMMISSIONE REGOLAMENTO OBIETTIVITA
NELL'APPOSITO COMUNALE NELL'APPLICAZIONE
REGISTRO IN ORDINE DI NORMA DI LEGGE,
CRONOLOGICO REGOLAMENTI E
TARIFFE PEDISSEQUA
APPLICAZIONE
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DELLA NORMATIVA




24) PUBBLICHE AFFISSIONI

AREA3

3,13

DOMANDA

POTENZIALE
DISCREZIONALITA E
. MANCANZA DI
RISCOSSIONE DEL CONCESSIONARIO REGOLAMENTO OBIETTIVITA
DIRITTO IN BASE ALLE ,
TARIFFE APPROVATE CUI E' AFFIDATO COMUNALE NELL'APPLICAZIONE
LINCARICO DI NORMA DI LEGGE,
REGOLAMENTI E
TARIFFE
INOSSERVANZA
REGOLE
PROCEDURALI E/O
EFFETTUAZIONE igﬂgggzsliu
DELL'AFFISSIONE REGOLAMENTO L'ASSENZA DI
SECONDO L'ORDINE DI COMUNALE
REGISTRAZIONE ADEGUATI
CONTROLLI, AL FINE
DI AGEVOLARE
DETERMINATI
SOGGETTI
VIGILANZA SULLA POTENZIALE
CORRETTA OSSERVANZA OMISSIONE DELLA
D.LGS. 15/11/1993, N. COMUNICAZIONE
DELLE DISPOSIZIONI
LEGISLATIVE E POLIZIA S07E TEMPESTIVA AGLI ORGANI
MUNICIPALE REGOLAMENTO COMPETENTI PER
REGOLAMENTARI
COMUNALE L'APPLICAZIONE DI
SULLEFFETTUAZIONE SANZIONI/PROVVEDI
DELLA PUBBLICITA MENTI T
25) RILASCIO AUTORIZZAZIONI ATTIVITA ;?(gz?g;i}g\igfinl\u DI POLIZIA REGOLAMENTO 35
PRODUTTIVE MUNICIPALE COMUNALE ’

DI RIFERIMENTO E
DEGLI STRUMENTI
REGOLATIVI
PREDISPOSTI
DALL'ENTE-
DETTAGLIATA
DOCUMENTAZIONE
DELL'ITER DELLA
PRATICA FASE PER
FASE-CONTROLLO
SUCCESSIVO DI
REGOLARITA'
AMMINISTRATIVA-
RISPETTO DELLE
TEMPISTICHE
PREVISTE
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AREA4

MACROPROCESSO

PROCESSO

ATTIVITA'

UNITA'
ORGANIZZATIVE

NORMATIVA DI
RIFERIMENTO

SCANSIONE
TERMINI
PROCEDIMENTALI

EVENTO RISCHIOSO

VALUTAZIONE DEL
RISCHIO

MISURE
SPECIFICHE

26) CONCESSIONE ED EROGAZIONE
DI SOVVENZIONI, CONTRIBUTI,
NONCHE ATTRIBUZIONE DI
VANTAGGI ECONOMICI DI
QUALUNQUE GENERE A PERSONE
ED ENTI PUBBLICI E PRIVATI

INDIVIDUAZIONE DI: -
AMBITI DI
INTERVENTO; -
OBIETTIVI DA
PERSEGUIRE; -
CATEGORIE DI
BENEFICIARI; -
NATURA E MISURA
COMPLESSIVA DEI
CONTRIBUTI/SOVVE
NZIONI, CON
SPECIFICAZIONE
DELLE RISORSE
COMPLESSIVE DA
DESTINARE Al
CONTRIBUTI
ORDINARI (SULLA
BASE DELLA
PROGRAMMAZIONE
ANNUALE ) E
STRAORDINARI
(RIFERITI AD
INIZIATIVE NON
RIENTRANTINELLA
PROGRAMMAZIONE
ANNUALE).

ORGANI DI GOVERNO
(GIUNTA)

ART. 12 LEGGE
241/1990

PROGRAMMA DI
MANDATO / DUP

SPECIFICAZIONE DEI
CRITERI GENERALI
INDIVIDUATI NEL
REGOLAMENTO E
NELLE LINEE DI
INDIRIZZO
MEDIANTE
INDIVIDUAZIONE DI
UNA GRIGLIA DI
VALUTAZIONE
CONTENENTE TUTTI
GLI INDICATORI
UTILI A
DETERMINARE IN
MODO OGGETTIVO
L’AMBITO DEL
CONTRIBUTO .

ORGANO DI GOVERNO
(GIUNTA)

ART. 12 LEGGE
241/90, CRITERI
COME DA DELIB. DI
C.C.N.47/1991 E SM.L

CRITERI COME DA
DELIB. DIC.C. N.
47/1991 E SM.L

CARENZA DI
TRASPARENZA
NELLE PROCEDURE -
CONTRDDITORIETA'
DEI PRINCIPI-
MANCATO RISPETTO
DEL REGOLAMENTO -
ASSENZA DI PARITA
DI TRATTAMENTO

VALUTAZIONE
DELLE DOMANDE
CON RISCONTRO
SULLA SUSSISTENZA
DEI REQUISITI DI
AMMISSIBILITA

AREA COMPETENTE

ART. 12 LEGGE
241/90, CRITERI
COME DA DELIB. DI
C.C.N.47/1991 E SM.L

CRITERI COME DA
DELIB. DIC.C. N.
47/1991 E SM.L

DISCREZIONALITA
ASSOLUTA NEL
RILASCIO DEI
PROVVEDIMENTI ED
ASSENZA DI CRITERI
DI ATTRIBUZIONE E
QUANTIFICAZIONE.

CONCESSIONE DEI
CONTRIBUTI

ORGANO DI GOVERNO
(GIUNTA)

ART. 12 LEGGE
241/90, CRITERI
COME DA DELIB. DI
C.C.N.47/1991 ESM.L

CRITERI COME DA
DELIB. DIC.C. N.
47/1991 E SM.L

MANCATO RISPETTO
DEL REGOLAMENTO
COMUNALE

CONTROLLO
FINALIZZATO ALLA
VERIFICA
DELL’EFFETTIVO
IMPIEGO DEI
CONTRIBUTI PER IL
PERSEGUIMENTO
DELLE FINALITA PER
CUI SONO STATI
STANZIATI, DELLE
MODALITA DI
REALIZZAZIONE
DEGLI

INTERVENTI E DEL
PERSEGUIMENTO
DEGLI OBIETTIVI
PREFISSATI.

AREA COMPETENTE

DELIBERA ANAC
32/2016 PARAGRAFO
10, CRITERI COME DA
DELIB. DIC.C. N.
47/1991 E SM.L

CRITERI COME DA
DELIB. DIC.C. N.
47/1991 E SM.L

EROGAZIONE
CONTRIBUTI NON
RISPONDENTI ALLE
FINALITA DELL'ENTE.
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PROTOCOLLAZIONE
DELLE RICHIESTE DI
CONTRIBUTO -
ANALIST IN ORDINE
CRONOLOGICO -
APPLICAZIONE
REGOLAMENTO
NELLA VERIFICA
DELLA RICORRENZA
DEI REQUISITI -
ATTIVITA'
ISTRUTTORIA ANTE
DELIBERAZIONE
GIUNTA -
PUBBLICAZIONE
CONCESSIONE
CONTRIBUTI -




F) SERVIZI ALLE
PERSONE
(ASSISTENZA
SOCIALE)

PUBBLICAZIONE AREA4
E?TTII ]};;ELATIVI AGLI TEMPESTIVAMENTE
CONCESSIONE DI ESSLI\KUNQUE PRIMA
SOVVENZION, LIQUIDAZIONE
CONTRIBUTI, SUSSIDI
ED AUSILI DELLE SOMME
OGGETTO DEL MANCANZA
i?ﬁg?zﬁgig 531 AREA COMPETENTE ?;;Tl'? E27D. LGS |ppNEFICIO (LA PUBBLICITA'/
PUBBLICAZIONEE  |TRASPARENZA
VANTAGGI
CONDIZIONE DI
ECONOMICI
OBBLIGO EFFICACIA DEI
VANTAGGIO PROVVEDIMENTI
CHE DISPONGONO LE
ECONOMICO CONCESSIONI)
SUPERIORE AI MILLE
€)
VERIFICA
RENDICONTI E RICHIESTA E
CONTESTUALE CRITERICOME DA |CRITERICOMEDA |01 ENIMENTO DI
VIDIMAZIONE PEZZE CONTRIBUTI SULLA
AREA COMPETENTE DELIB. DIC.C. N. DELIB. DIC.C. N.
GIUSTIFICATIVE 4771991 E SMI 4771991 E SMI BASE DIPEZZE
PRESENTATE A A A GIUSTIFICATIVE NON
CORREDO DEI AMMISSIBILI
RENDICONTI
CRITERI COME DA
DELIB. DIC.C. N. MANCANZA
gﬁgglézolgglfmm o |AREA COMPETENTE 47/1991 E SMLL - 60GG PUBBLICITA'/
ARTT.26 E 27 D. LGS TRASPARENZA
33/2013
27) ACCESSO PRESSO CENTRY,
STRUTTURE COMUNITARIE,
RESIDENZIALI E SEMI- COMPETENZA C.1S.S. CHIVASSO
RESIDENZIALI E AD ASSISTENZA
DOMICILIARE
28) COLLOCAMENTO IN LUOGO
SICURO DEL MINORE IN
SITUAZIONE DI GRAVE RISCHIO O COMPETENZA C.1S.S. CHIVASSO
PERICOLO PER LA SUA SALUTE
PSICO-FISICA
29) INTERVENTI PER
INTEGRAZIONE SOCIALE DI COMPETENZA C.LS.S. CHIVASSO
SOGGETTI DEBOLI O A RISCHIO
30) INTERVENTI DI SOSTEGNO
MPETENZA C.LS.S. CHIVA!
SOCIO-EDUCATIVO SCOLASTICO co C.LSS. CHIVASSO
31) INTERVENTI PER SOSTEGNO
SOCIO-EDUCATIVO DOMICILIARE COMPETENZA C.LS.S. CHIVASSO
32) CONTRIBUTI ECONOMICI
STRAORDINARI PER MINORI, COMPETENZA C.1S.S. CHIVASSO
ADULTI E ANZIANI
33) CONTRIBUTI ECONOMICI PER COMPETENZA C.LS.S. CHIVASSO
CURE O PRESTAZIONI SANITARIE
34) CONTRIBUTI E INTEGRAZIONT A
RETTE PER SERVIZI INTEGRATIVI
PER LA PRIMA INFANZIA E PER COMPETENZA C.IS.S. CHIVASSO
STRUTTURE RESIDENZIALI E SEMI-
RESTDENZIAT T
35) CONTRIBUTI ECONOMICI A
INTEGRAZIONE DEL REDDITO COMPETENZA C.LS.S. CHIVASSO
FAMILIARE
PRESA IN CARICO
DAL PROTOCOLLO "]FE(S:;?(I;IOSABILE SERVIZIO
ISTANZA DI PARTE
MANCATO O
INESATTO
CONTROLLO DEI
REQUISITI
36) ASSEGNAZIONE ALLOGGI DI |ISTRUTTORIA RESPONSABILE SERVIZIO DICHIARATI;
\ TECNICO ARBITRARIETA O INDIVIDUAZIONE
PROPRIETA COMUNALE PER - 7.08 CRITERI OGGETTIVI
EMERGENZA ABITATIVA DISOMOGENEITA
NELLA
VALUTAZIONE
DELLE RICHIESTE
ASSEGNAZIONE
ALLOGOIO ORGANO POLITICO
STIPULA RESPONSABILE SERVIZIO
CONTRATTO TECNICO
ENTRU SEI MESI
DALLA NASCITA DEL
PRESA IN CARICO L. N. 488/1999; DPCM |BAMBINO O
DAL PROTOCOLLO ig&%:ﬁg}ﬁég‘wum N. 452/2000; D.LGS. N. [DALLEFFETTIVO
ISTANZA DI PARTE 151/2001 INGRESSO IN
FAMIGLIA DEL

MINIODRE ANOATTATO
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MANCATO O

INESATTO PROTOCOLLAZIONE
CONTROLLO DEI DELLE DOMANDE -
REQUISITI ARCHIVIAZIONE
ISTRUTTORIA iﬁ;ﬁ:ﬁgﬁigﬁ? DICHIARATI; DOCUMENTAZIONE
DISOMOGENEITA PRESENTATA DAL
NELLA CITTADINO -
VALUTAZIONE VERIFICHE
37) ASSEGNO DI MATERNITA DELLE RICHIESTE CORRETTO
FUNZIONAMENTO
PRESA IN CARICO
MANCATO RISPETTO
30 GIORNI DOMANDA DA
TERMINI
PRESENTAZIONE PROCEDIMENTALL PARTE DI PORTALE
CONCESSIONE RESPONSABILE SERVIZIO ISTANZA O ALTRO |\ o™ = ; TELEMATICO INPS/
AMMINISTRATIVO /CAF TERMINE PREVISTO VERIFICA
NORMATIVA
NELLA NORMATIVA AUTOCERTICAZIONI
DI RIFERIMENTO GENERALE E DI
SETTORE
CONTROLLI E MANCANZA DI
VERIFICHE iﬁ&%:ﬁg};gﬁwmo CONTROLLI NELLA
SUCCESSIVI FASE ESECUTIVA
MANCATA
PREVISIONE
PREDISPOSIZIONE A | p b NS ABILE SERVIZIO |& N 448/1998; DPCM CONTENUTO E
APPROVAZIONE N. 452/2000; D.LGS. N.
VVISO PUBBLICO | AMMINISTRATIVO 1517001 REQUISITI PREVISTI
DALLA NORMATIVA
DI RIFERIMENTO
ENTRO IL 31
GENNAIO
PDlzissngT%AC}gfl?O RESPONSABILE SERVIZIO DELL’ANNO
STANZA DI PARTE | AMMINISTRATIVO SUCCESSIVO A PROTOCOLLAZIONE
QUELLO PER IL DELLE DOMANDE -
QUALE E RICHIESTO
e
INESATTO PRESENTATA DAL
CONTROLLO DEI
RESPONSABILE SERVIZIO _
38) ASSEGNO AI NUCLEI FAMILIARI [ISTRUTTORIA REQUISITI CITTADINO
AMMINISTRATIVO/CAF VERIFICHE
CON TRE FIGLI MINORI DICHIARATTI CORRETTO
DISOMOGENEITA
Ny y s FUNZIONAMENTO
30 GIORNI MANCATO KISPETTO PRESA IN CARICO
TERMINI DOMANDA DA
PRESENTAZIONE PROCEDIMENTALL
CONCESSIONE RESPONSABILE SERVIZIO ISTANZAO ALTRO | o= O ; PARTE DI PORTALE
AMMINISTRATIVO TERMINE PREVISTO TELEMATICO INPS
NORMATIVA
NELLA NORMATIVA | oo F
DI RIFERIMENTO s
CONTROLLI E RESPONSABILE SERVIZIO MANCANZA DI
VERIFICHE AMMINISTRATIVO CONTROLLI NELLA
SUCCESSIVI FASE ESECUTIVA

39) AFFIDAMENTO FAMILIARE
MINORI

COMPETENZA C.IS.S.

CHIVASSO

40) AFFIDAMENTO FAMILIARE
MINORI

COMPETENZA C.IS.S.

CHIVASSO

SERVIZI
ASSISTENZIALI E
SOCIO-
ASSISTENZIALI PER
ANZIANI

41) PAGAMENTO QUOTA SOCIALE
DELLA RETTA PER LA DEGENZA IN
RESIDENZE SANITARIE
ASSISTENZIALI (RSA) DELLE
PERSONE
ULTRASESSANTACINQUENNI

COMPETENZA C.IS.S.

CHIVASSO

SERVIZI DI
INTEGRAZIONE DI
CITTADINI
STRANIERI

42) PROGETTO INCLUSIONE
SOCIALE CON CORRESPONSIONE
CONTRIBUTO ECONOMICO

COMPETENZA C.IS.S.

CHIVASSO

43) MEDIAZIONE CULTURALE

COMPETENZA C.IS.S.

CHIVASSO

44) PROGETTO INCLUSIONE
SOCIALE CON CORRESPONSIONE
CONTRIBUTO ECONOMICO
(CITTADINI E STRANIERI)

COMPETENZA C.IS.S.

CHIVASSO

SERVIZI PER DISABILI

45) SOSTEGNO MODALITA
INDIVIDUALI DI TRASPORTO
DELLE PERSONE DISABILI
(CONTRIBUTI PER PAGAMENTO DI
SERVIZI INDIVIDUALI DI
TRASPORTO O RISTORO DELLE
SPESE SOSTENUTE)

COMPETENZA C.IS.S.

CHIVASSO

46) TRASPORTO COLLETTIVO
MINORI E PERSONE DISABILI

COMPETENZA C.IS.S.

CHIVASSO

47) INSERIMENTO IN CENTRI
DIURNI O RESIDENZIALI E
RICOVERI DI SOLLIEVO

COMPETENZA C.IS.S.

CHIVASSO

48) CONTRIBUTI ECONOMICI A
PERSONE IN STATO DI INDIGENZA

COMPETENZA C.IS.S.

CHIVASSO
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49) REDDITO INCLUSONE SOCIALE/
SIA (FINO AL 2017, DAL 2018
SOSTITUITO DAL REI)

AREA4

COMPETENZA C.I.S.S. CHIVASSO

50) REDDITO INCLUSONE - REI
(DAL 1 GENNAIO 2018)

COMPETENZA C.IS.S. CHIVASSO

51) ASSEGNI PER I NUCLEI
FAMILIARI CON TRE O PIU FIGLI DI
ETA INFERIORE AI 18 ANNI DA
PARTE DI SOGGETTI AVENTI
DIRITTO AL REI

COMPETENZA C.I.S.S. CHIVASSO

DETERMINA DI
IMPEGNO SULLA
BASF%]QEII?IATI RESPONSABILE AREA INIZIO ANNO ERRATA INDICAZIONE
AMMNISTRATIVA SCOLASTICO VALORE IMPEGNO
DALLISTITUTO
COMPRENSIVO DI
BRUSASCO
RISPETTO DELLA
LEGGE REGIONALE,
RISPETTO
NORMATIVA IN
MATERIA DI
52) FORNITURA GRATUITA LIBRI DI L.R. 28 DEL 28.12.2007 | ENTRO FINE ANNO DISCRASIA TRA 271 CONTABILITa
TESTO RICEZIONE FATTURE ARMONIZZATA,
DA PARTE DELLE RESPONSABILE AREA SOLARE DA INIZIO | FREQUENTANTIE VERIFICA DELLA
AMMNISTRATIVA DELL'ANNO INDICAZIONI SU
CARTOLERIE SCOLASTICO FATTURA DOCUMENTAZIONE
PRESENTATA DALLA
LIBRERIE, RISPETTO
TEMPI PAGAMENTO
LIQUIDAZIONE RESPONSABILE AREA 30 GIORNI DA MANCATO RISPETTO
EATTURE AVMNISTRATIVA RICEVIMENTO DEI TEMPI DI
FATTURE PAGAMENTO
RICHIESTA RIMBORSI
AICOMUNIPER MANCATE RICHIESTE
ALUNNINON O TEMPI DI RICHIESTA
RESIDENTIE NON RISPETTATI,
LIQUIDAZIONE LIQUIDAZIONI NON
FATTURE Al EFFETTUATE A
COMUNI, SEDI DI SEGUITO DI
PLESSI REGOLARI RICHIESTE,
ENTRO FINE ANNO DISCRASIA TRA
F REggSIII\I)EzTTIIDAI SOLARE DA INIZIO | FREQUENTANTIE
RESPONSABILE AREA DELL'ANNO INDICAZIONI SU
AMMNISTRATIVA SCOLASTICO FATTURA
CUOUSTITUZTUONL
DELIBERAZIONE DI DELLA REPUBBLICA -
G.C. PER DECRETO
L APPLICAZIONE INTERMINISTERIALE
DELL'LSEE pg|ORGANI POLITICI LEGGE 241/1990 DEL 12/04/2017 -
LEGGE 26 MAGGIO
AGEVOLAZIONI
2016 - DPCM 5
TARIFFARIE Sul DICEMBRE 2013, N
SERVIZI COMUNALI o o
COSTITUZIONE
DELLA REPUBBLICA -
DECRETO
INTERMINISTERIALE
L
RICHIESTE RESPONSABILE AREA 016 DPEM 5
RIDUZIONE E AMMINISTRATIVA
ISTRUTTORIA DICEMBRE 2013, N.
159 - APPLICAZIONE
LIMITI FISSATI
NELLA
DELIBERAZIONIDIL | p1coNOSCIMENTO
G.C. AGEVOLAZIONI NON PROTOCOLLAZIONE
COSTITUZIONE DELLE DOMANDE -
DELLA REPUBBLICA - SPETTANTI GESTIONE IN ORDINE
DECRETO CRONOLOGICO -
53) AGEVOLAZIONI SU MENSA INTERMINISTERIALE ARCHIVIAZIONE
SCOLASTICA DEL 12/04/2017 - DOCUMENTAZIONE
RICONOSCIMENTO ~ |RESPONSABILE AREA ;gff%iﬁcmémlo CIPTRT]ZSIEIT\ITOA_T& ]E)ﬁ;éo
RIDUZIONE AMMINISTRATIVA DICEMBRE 2013, N, ACEVOLAZIONI
159 - APPLICAZIONE CONCESSE
LIMITI FISSATI
NELLA
DELIBERAZIONI DI
G.C.
COMUNICAZIONI
TRA FAMIGLIE E MANCATA
DITTA CHE SI RESPONSABILE AREA COMUNICAZIONE -
OCCUPA DELLA AMMINISTRATIVA TARDIVITA' NELLA
GESTIONE DEL CONCESSIONE
SERVIZIO MENSA
PAGAMENTO
RENDICONTAZIONE ;’E%;(I)Fé%‘* RISPETTO | sUpERIORE AD
DAPARTE DELLA | b pONSABILE AREA RENDICONTAZIONE | AGEVOLAZIONE
DITTA CHE SI AMMINISTRATIVA RISPETTO CONCESSA O PER
OCCUPA DEL AGEVOLAZIONE PERIODO MAGGIORE
SERVIZIO MENSA CONCESSA RISPETTO QUELLO
CONCESSO
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54) SERVIZIO TRASPORTO
SCOLASTICO

NREA4

COSTITUZIONE

PROPOSTA DELLA REPUBBLICA -

DETERMINAZIONE DECRETO

TARIFFE INTERMINISTERIALE

RAPPORTATA A UFFICI/ORGANI POLITICI DEL 12/04/2017 -

COSTO SERVIZIO A LEGGE 26 MAGGIO

DOMANDA 2016 - DPCM 5

INDIVIDUALE DICEMBRE 2013, N.
159

DELIBERA

DETERMINAZIONE = |ORGANO POLITICO D.LGS. 63/2017

TARIFFE

CUSTITUZTUONE

DELIBERAZIONI DI DELLA REPUBBLICA -
GC PER DECRETO
L,‘ Ai)PLIC AZIONE INTERMINISTERIALE
DELL'LS.E E PER UFFICI/JORGANI POLITICI |LEGGE 241/1990 B]Esé é é/;)g/lzv([)/l Z} G o INOSSERVANZA
AGEVOLAZIONI 2016 . DPCM 5 REGOLE
TARIFFARIE SUI DICEi\/IBRE 013N PROCEDURALI -
SERVIZI COMUNALI N >~ |RICONOSCIMENTO
AGEVOLAZIONI NON

ACQUISIZIONE SPETTANTI
RICHIESTE RESPONSABILE AREA
RIDUZIONE E AMMINISTRATIVA
ISTRUTTORIA
RICONOSCIMENTO  |RESPONSABILE AREA
RIDUZIONE AMMINISTRATIVA
RICONOSCIMENTO  |RESPONSABILE AREA
AGEVOLAZIONI AMMINISTRATIVA

RESPONSABILE AREA
INCASSO QUOTE AMMINISTRATIVA

EROGAZIONE DEL
SERVIZIO

RESPONSABILE AREA
FINANZIARIA

PROTOCOLLAZIONE
DELLE DOMANDE -
GESTIONE IN ORDINE
CRONOLOGICO -
ARCHIVIAZIONE
DOCUMENTAZIONE
PRESENTATA DAL
CITTADINO - ELENCO
AGEVOLAZIONI
CONCESSE
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R UNITA' NORMATIVA DI SCANSISNE TERMINI VALUTAZIONE DEL MISURE
MACROPROCESSO PROCESSO ATTIVITA ORGANIZZATIVE __|RIFERIMENTO PROCEDIMENTALI EVENTO RISCHIOSO | gischio SPECIFICHE
ART. 179 TUEL -
REDAZIONE ATTO DI |[RESPONSABILE PRINCIPIO REGOLAMENTO DI
ACCERTAMENTO  |AREA FINANZIARIA |CONTABILE 4.2 - CONTABILITA
REGOLAMENTO
VERIFICA ELEMENTI
ATTO DI
ACCERTAMENTO: -
RAGIONE DEL
CREDITO; - TITOLO ART. 179 TUEL -
GIURIDICO CHE RESPONSABILE PRINCIPIO REGOLAMENTO DI
SUPPORTA IL AREA FINANZIARIA |CONTABILE 4.2 - CONTABILITA
CREDITO; REGOLAMENTO ELUSIONE DELLE
;);%?Tﬁ(fgg (? CONTABILITA PROCEDURE DI PEDISSEQUA
AMMONTARE DEL SVOLGIMENTO APPLICAZIONE
CREDITO; DEEIE)E AT('gIVI(’)l‘A Eso DELLA NORMA'gVA
. DI CONTROLLO - Ut DI RIFERIMENTO E
ORSDGI)I\ITRSI-:(SZELE - SCADENZA: IMPROPRIO O DEGLI STRUMENTI
ENTRATE DI S DISTORTO DELLA 2,92 REGOLATIVI
BILANCIO REGISTRAZIONE RESPONSABILE PRINCIPIO REGOLAMENTO DI DISCREZIONALITA PREDISPOSTI
CONTABILE - X A IN MERITO ALLA DALLENTE-
ACCERTAMENTO | AREAFINANZIARIA |CONTABILE 4.2 - CONTABILITA VERIFICA AL FINE DI DETTAGLIATA
FAVORIRE / SCANSIONE DELLA
RISCOSSIONE: ?;E éf{j’[gUEL ) SFAVORIRE PROCEDURA
EMISSIONE RESPONSABILE CONTABILE 4.2 - REGOLAMENTO DI SOGGETTI ESTERNI
REVERSALE DI AREA FINANZIARIA : CONTABILITA
INCASSO REGOLAMENTO
CONTABILITA
CONTABILIZZAZION ART. 180 TUEL - REGOLAMENTO DI
E E TRASMISSIONE PRINCIPIO CONTABILITA - ART. 180 TUEL
AL TESORIERE ﬁ;iogls\&fﬂ;&m A |CONTABILE 4.2 - (60 GIORNI PER LA
DELLA REVERSALE REGOLAMENTO CONTABILIZZAZIONE) -
DI INCASSO CONTABILITA CONVENZIONE DI TESORERIA
ART. 181 TUEL -
PRINCIPIO REGOLAMENTO DI
VERSAMENTO TESORIERE CONTABILE 4.2 - CONTABILITA - CONVENZIONE
REGOLAMENTO DI TESORERIA
CONTARILITA
RCEzZONE PRI IMPEGNO DI SPESA
RESPONSABILE REGOLAMENTO DI NON IN LINEA CON
PROVVEDIMENTO DI |\ g FiNaNzZIARIA  |[CONTABILE 4.2 - CONTABILITA TEMPISTISTICA
IMPEGNO DI SPESA REGOLAMENTO PAGAMENTI
CONTABILITA
VERIFICA ECEMENTT
PROVVEDIMENTO DI
IMPEGNO: - RAGIONE
DEL DEBITO;
- SOMMA DA ART. 183 TUEL -
PAGARE; PRINCIPIO
- SOGGETTO RESPONSABILE CONTABILE 42 - REGOLAMENTO DI
CREDITORE; AREA FINANZIARIA . CONTABILITA
REGOLAMENTO
- SCADENZA CONTABILITA
DELLOBBLIGAZION
E;
- SPECIFICAZIONE
DEL VINCOLO
APPOSIZIONE VISTO ART. 183 TUEL -
DI COPERTURA PRINCIPIO
FINANZIARIA - RESPONSABILE CONTABILE 42 - REGOLAMENTO DI
REGISTRAZIONE AREA FINANZIARIA CONTABILITA
GESTIONE DELLE CONTABILE REGOLAMENTO
ENTRATE E DELLE IMPEGNO DI SPESA CONTABILITA
SPESE
RESPONSBILE AREA ?;TN éf;(T)UEL ) REGOLAMENTO DI
ATTO DI COMPETENTE / CONTABILE 4.2 - CONTABILITA -
LIQUIDAZIONE RESPONSABILE REGOLAMENTO REGOLAMENTO ACQUISIZIONE
AREA FINANZIARIA | o o ppG |BENIE SERVIZI
ART. 184 TUEL -
RICEZIONE ATTO DI |RESPONSABILE PRINCIPIO REGOLAMENTO DI
LIQUIDAZIONE AREA FINANZIARIA |CONTABILE 4.2 - CONTABILITA
REGOLAMENTO
REGOLAMENTO DI
CONTABILITA - VERIFICA
CONNESSIONE DELL’ATTO DI
LIQUIDAZIONE CON IL PEDISSEQUA
CORRISPONDENTE ATTO DI APPLICAZIONE
IMPEGNO DI SPESA - ESATTA DELLA NORMATIVA
IMPUTAZIONE DELLA SPESA | ELUSIONE DELLE DI RIFERIMENTO E
57) GESTIONE DA LIQUIDARE AGLI PROCEDURE DI DEGLI STRUMENTI
ORDINARIA DELLE INTERVENTI O Al CAPITOLI DI |SVOLGIMENTO 438 REGOLATIVI
SPESE DI BILANCIO BILANCIO - VERIFICA DELLE ATTIVITA E PREDISPOSTI
CONTROLLI E ART. 184 TUEL - ESIGIBILITA DELLA SPESA - |p[ CONTROLLO - USO DALL'ENTE-
RISCONTRI PRINCIPIO COMPLETEZZA DELLA IMPROPRIO O DETTAGLIATA
AMMINISTRATIVI,  |[RESPONSABILE CONTABILE 42 - DOCUMENTAZIONE ‘ DISTORTO DELLA SCANSIONE DELLA
CONTABILI E AREA FINANZIARIA | ppcorh i e PRODOTTA - REGOLARITA DISCREZIONALITA PROCEDURA
FISCALI SUGLI ATTI CONTABILITA DELLA FATTURA CHE DEVE ||\ MERITO ALLA
DI LIQUIDAZIONE RIPORTARE TRA L’ALTRO GLI |VERIFICA AL FINE DI
ESTREMI DELLA FAVORIRE /
COMUNICAZIONE SFAVORIRE
DELL'IMPEGNO DI SPESA, SOGGETTI ESTERNL
ASSUNTO DAL RESPONSABILE
DEL SERVIZIO COMPETENTE -
VERIFICHE EX ART. 48-BIS DEL
D.P.R. 602/73 - VERIFICA
REGOLARITA CONTRIBUTIVA -
VERIFICA DI OGNI ALTRA
DOCUMENTAZIONE UTILE AD
. S ONE PRINCIPIO
O+ |RESPONSABILE CONTABILE42-  |REGOLAMENTO DI
LIQUIDAZIONE AREA FINANZIARIA |REGOLAMENTO CONTABILITA
CONTABILITA
ORDINAZIONE: Q}‘:}E CIIEPSKT)UEL ) REGOLAMENTO DI
EMISSIONE RESPONSABILE CONTABILE 42 - CONTABILITA - CORTE
MANDATO DI AREA FINANZIARIA | e oh o COSTITUZIONALE, SENTENZA
PAGAMENTO CONTABILITA 17 GIUGNO 2003, N. 211
CONTRULDO
MANDATO DI
PAGAMENTO: ART. 185 TUEL -
SUSSISTENZA PRINCIPIO
DELLIMPEGNOE  [SERVIZIO CONTABILE 42 - REGOLAMENTO DI
DELLA FINANZIARIO . : CONTABILITA
LIQUIDAZIONE E AL REGOLAMENTO
CONTABILITA

RISPETTO
DELL'AUTORIZZAZIO
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AREA5

CONTABILIZZAZION ART. 185 TUEL -
EETRASMISSIONE | oonon o bl E PRINCIPIO REGOLAMENTO DI
ALTESORIEREDEL | o o Ria | CONTABILE 4.2 - CONTABILITA - CONVENZIONE
MANDATO DI REGOLAMENTO DI TESORERIA
PAGAMENTO CONTABILITA
ART. 185 TUEL -
PRINCIPIO REGOLAMENTO DI
PAGAMENTO TESORIERE CONTABILE 4.2 - CONTABILITA - CONVENZIONE
REGOLAMENTO DI TESORERIA
CONTABILITA
VERIFICA D'UFFICIO
DEGLI IMMOBILI D.LGS. 267/2000 -
CHE REGOLAMENTO DI | TERMINI PREVISTI DA VERIFICHE NON VERIFICHE
POTENZIALMENTE | AREA TECNICA GESTIONE DEL APPOSITO REGOLAMENTOE  [SCHEDULATE NEL PERIODICHE
ARE PATRIMONIO DAI TECNICI TEMPO
POTREBBERO COMUNALE.
ESSERE ALIENATI :
:EEESAP‘E%L?EIE E TERMINI PREVISTI DA VALORE DI STIMA
RELATIVA STIMA | AREA TECNICA APPOSITO REGOLAMENTOE | DELL'IMMOBILE NON
DELL'IMMOBILE DAI TECNICI CONGRUO
TEMPI DI
iﬁ%mﬂ%“&? ?NO AREA TECNICA / ART. 42 D.LGS. BILANCIO DA APPROVARE PUBBLICAZIONE
VALORIZZAZIONI | ORGANIPOLITICI 26712000 ENTRO IL 31/12 NON CONFORMI AL
REGOLAMENTO
INSERIMENTO IN PERIZIA DI STIMA
TUEL + ART. 58 D.L.
BILANCIO DELLE AREA TECNICA E DEI BENI (IMPORTI A
POSTE RELATIVE Al |AREA FINANZIARIA/ EEZLZLOEO i(LPlIEA]FfZIONI E;\JL?&C;S 3]3171 ;PPROVARE BASE D'ASTA DA
BENI DA ALIENARE | ORGANO POLITICO | ooy NON
(MOBILI O IMMOBILI) SOTTOVALUTARE).
PER I BENI
VINCOLATIL:
ESPLETAMENTO
DELLE FORMALITA
LIBERATORIE DEL
ATTIVITA VINCOLO. PER I BENI
PRELIMINARI PER LA | AREA TECNICA R.D. 23.05.1924 N. 827 SOGGETTI A
VENDITA PRELAZIONE: VA
ACCERTATA
L'ESISTENZA DEL
DIRITTO PRIMA
DELL'INDIZIONE
DELL'ASTA
SCELTA DELLA
TIPOLOGIA DI GARA:
ASTA PUBBLICA,
TRATTATIVA
INDIZIONE PUBBLICIZZAZIONE DELLA l’:';ggg’?” ADA
DELL'ASTA S MEDESIMA SUL SITO INTENET
PUBBLICA PER LA | AREA TECNICA RD.23.05.1924 N.827 | oot o ALE PER ALMENG | GARA UFFICIOSA,
) TRATTATIVA
VENDITA 15 GIORNI
58) GARE AD PRIVATA PEDISSEQUA
EVIDENZA PUBBLICA (VERIFICARE APPLICAZIONE
DI VENDITA DI BENI EVENTUALE 5,54 ’
. g DELLA NORMATIVA
DI MOBILI E REGOLAMENTO
IMMOBILI QITTTE AT TENAZIONTY DI RIFERIMENTO E
DEGLI STRUMENTI
REGOLATIVI
PREDISPOSTI
INDIVIDUAZIONE DI DALL'ENTE-
NOMINA UN RESPONSABILE DETTAGLIATA
RESPONSABILE RESPONSABILE L 241/1990 ALL'AVVIO DELLA UNICO PRIVO DEI SCANSIONE DELLA
UNICO DEL AREA TECNICA . PROCEDURA REQUISITI PREVISTI PROCEDURA
PROCEDIMENTO DALLA NORMATIVA
VIGENTE
TRREGOLARE
COMPOSIZIONE
DELLA
NOMINA DELLA RESPONSABILE DI SCADUTI I TERMINI PERLA  [COMMISSIONE DI
COMMISSIONE AREA TECNICA/RUP PRESENTAZIONE DELLA CONCORSO
DOMANDA FINALIZZATA AD
AGEVOLARE
PARTICOLARI
ISTANZE
GARA E STESURA  |COMMISSIONE DI
VERBALE DI GARA | GARA R.D. 23.05.1924 N. 827
APPROVAZIONE
VERBALE DI GARA E |RESPONSABILE DI
DICHIARAZIONE AREA TECNICA/RUP
VINCITORE
INDIVIDUAZIONE TEMPESTIVI
ACQUIRENTE AREA TECNICA R.D. 23.05.1924 N. 827
RESTITUZIONE
GARANZIE, SE AREA TECNICA
PREVISTE
UTiL1270 SINGOL PREVISIONE
BENI MOBILI/ ORGANO POLITICO REGOLAMENTARI
IMMOBILI CONTRADDITORIE
INOSSERVANZA
REGOLE
RICEZIONE AREA TEMPESTIVA - RISPETTO g‘j\?&iglj%?ﬁ A
DELL'ISTANZA E AMMINISTRATIVA/ TERMINI DEL REGOLAMENTO |t o
PROTOCOLLAZIONE |DEMOGRAFICA COMUNALE IN MATERIA RISPETTO PEDISSEQUA
APPLICAZIONE
DELL'ORDINE DELLE DELLA NORMATIVA
RICHIESTE
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INOSSERVANZA

REGOLATIVI

REGOLE
Foctbu
S VALUTAZIONE X S . GARANZIA .
S%TCISEEES;QITE DELLA RICHIESTA E_|AREA DELLO STATO (R.D. |TEMPESTIVA - RISPETTO DELL'IMPARZIALITA' DETTAGLIATA
COMUNALL DELLE SUE AMMINISTRATIVA/  (2440/1923) E TERMINI DEL REGOLAMENTO | Zo2 Mol o 35 SCANSIONE DELLA
IMMOBILI MOTIVAZIONI DEMOGRAFICA REGOLAMENTO COMUNALE IN MATERIA OBBLIGO PROCEDURA-
ATTUATIVO (R.D. ASTENSIONE IN ADEGUATA
827/1924) CASOD CONFLITTO PUBBLICIZZAZIONE
D ECCT DELLE FASI DELLA
PROCEDURA-
ADEGUATA
ACCOGLIMENTORIG | , oo - TEMPESTIVA - RISPETTO MANCATO RISPETTO MOTIVAZIONE
ETTO DELLA AREA FINANZIARIA / TERMINI DEL REGOLAMENTO [ TERMINI LADDOVE VI SIA
y AREA TECNICA y . :DIME DISCREZIONALITA'
RICHIESTA COMUNALE IN MATERIA PROCEDIMENTO
APPLICAZIONE ERRORE DI
DELLA TARIFFA ALL'INIZIO DELLA RICHIESTA |QUANTIFICAZIONE
DETERMINATA AREA FINANZIARIA DI UTILIZZO DEL BENE NELL'INDIVIDUAZIO
DALLA GIUNTA NE DELLA TARIFFA
AREA TECNICA /
PROGRAMMAZIONE |ORGANODI |AKT:21 DG, |PROGRAMMAZION
GOVERNO (GIUNTA)
EVENTUALE
AGGIORNAMENTO ART 23LR
EDISCO REG. PIEMONTE N. 28 del |TEMPESTIVA
PIEMONTE (SOLO 28.12.2007, PEDISSEQUA
PER GLI EDIFICI APPLICAZIONE
SCOLASTICT) DELLA NORMATIVA
DI RIFERIMENTO E
DEGLI STRUMENTI
VERIFICA TIPOLOGIA
60) GESTIONE INTERVENTO AREA TECNICA REGOLATIVI
IMMOBILI: INOSSERVANZA PREDISPOSTI
MANUTENZIONE NORMATIVA DALL'ENTE-
ORDINARIA (INCLUSI | SOPRALLUOGHI AREA TECNICA VIGENTE DETTAGLIATA
EDIFICI SCOLASTICI) SCANSIONE DELLA
ACCERTAMENTO  |AREA TECNICA 325 PROCEDURA-
ADEGUATA
AFFIDAMENTO DEL PUBBLICIZZAZIONE
SERVIZIO AREA TECNICA D.LGS. 50/2016 VERIFICHE PERIODICHE DELLE FASI DELLA
PROCEDURA
SORVEGLIANZA N o
BSECUZIONE LAVORI | AREA TECNICA D.LGS. 50/2016
LIQUIDAZIONE AREA TECNICA D.LGS. 502016
VALUTAZIONE NON
VALUTAZIONE
DELLO STATO AREA TECNICA NORMATIVA CONFORME
DELLIMMOBILE VIGENTE ALLEFFETTIVO
DEGRADO
PREDISPOSIZIONE VALUTAZIONE NON
SCHEDA DI N L CONFORME
VALUTAZIONE AREA TECNICA TERMINI DI LEGGE ALL'EFFETTIVO
RISCHI DEGRADO
VALUTAZIONE NON
DEFINIZIONE PIANO N . CONFORME
DI MANUTENZIONE | AREA TECNICA TERMINI DI LEGGE ALLEFFETTIVO
DEGRADO
INDIVIDUAZIONE
INTERVENTI DA
EFFETTUARE IN
BASE ALLE PRIORITA
EMERSE DALLA ORGANO POLITICCO TERMINI DI LEGGE 3,25
VALUTAZIONE
DELLO STATO DI PEDISSEQUA
DEGRADO APPLICAZIONE
DELL'IMMOBILE DELLA NORMATIVA
DI RIFERIMENTO E
DEGLI STRUMENTI
61) INTERVENTI DI | VERIFICA Eﬁg&z’;&\?{
RISTRUTTURAZIONE |POSSIBILITA DI >
ACCEDERE A DALL'ENTE-
E MANUTENZIONE
DEI BENI CULTURALI |[FINANZIAMENTIO | AREA TECNICA TERMINI DI LEGGE DETTAGLIATA
o PUBBLICI SCANSIONE DELLA
(MINISTERIALI, PROCEDURA-
FONDI EUROPEL,....) ADEGUATA
PUBBLICIZZAZIONE
DELLE FASI DELLA
INOSSERVANZA PROCEDURA
REGOLE
ZiER[/)\IS(SC;SDﬁC;NE PROCEDURALI A
o AREA TECNICA D.LGS. 50/2016 TERMINI DI LEGGE GARANZIA DELLA
PROCESSO
PRECEDENTE) TRASPARENZA E
SRR DELL'IMPARZIALITA
DELLA SELEZIONE
- , B . o VERIFICA DEI
AFFIDAMENTO AREA TECNICA D.LGS. 50/2017 TERMINI DI LEGGE REQUISITI
INOSSERVANZA
. REGOLE DEL
:gggﬁ;gﬁgﬁvom AREA TECNICA TERMINI DI LEGGE CAPITOLATO, DELLE
LEGGI, E DELLE
DISPOSIZIONI
LIQUIDAZIONE AREA TECNICA TERMINI DI LEGGE
INOSSERVANZA
REGOLE DEL
COLLAUDO AREA TECNICA D.LGS. 50/2017 TERMINI DI LEGGE CAPITOLATO, DELLE

LEGGI, E DELLE
DISPOSIZIONI
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GESTIONE DEL
PATRIMONIO
COMUNALE

LEGGE FINANZIARIA
DEL 2003 -

?;g%;ﬁéﬁ{o DI INOSSERVANZA
51 N o .
AREA TECNICA / PATRIMONIO PROGRAMMAZIONE ﬁfiﬁgﬁﬁgﬁ °
PROGRAMMAZIONE |ORGANO DI COMUNALE, PLURIENNALE - ART. 21 DLLGS. |, v [’\LE
GOVERNO (GIUNTA) |REGOLAMENTO 502016 g
ESISTENTE IN
SUGLI IMPIANTI MATERIA
SPORTIVI E
NORMATIVA DI
SETTORE
VERIFICA TIPOLOGIA| , . . NORMATIVA
INTERVENTO AREA TECNICA VIGENTE
A RN NORMATIVA
SOPRALLUOGHI AREA TECNICA VIGENTE
VALUTAZIONE NON
NORMATIVA CONFORME
ACCERTAMENTO AREA TECNICA
VIGENTE TEMPESTIVO - IN LINEA CON |ALL'EFFETTIVO
PROGRAMMAZIONE DEGRADO
VERIFICA"VATLURE
DELL'INTERVENTO VALUTAZIONE
IN RELAZIONE A SOTTOSTIMATA AL PEDISSEQUA
SCELTA DELLA RN NORMATIVA N M . APPLICAZIONE
AREA TECNICA FINE DI EVITARE 438
PROCEDURA DI VIGENTE DELLA NORMATIVA
PROCEDURE DI
AFFIDAMENTO GARA DI RIFERIMENTO E
LAVORI DEGLI STRUMENTI
62) GESTIONE MAMITTEMZIONE O REGOLATIVI
IMPIANTI SPORTIVI - PREDISPOSTI
MANUTENZIONE  |INDIVIDUAZIONE DALL'ENTE-
ORDINARIA/  |DEL TIPO DI AREA TECNICA / DETTAGLIATA
STRAORDINARIA |PROCEDURA PER 83(\]/2:}10 (;JIGIUNTA D.LGS. 502016 TERMINI DI LEGGE SCANSIONE DELLA
AFFIDAMENTO ( ) PROCEDURA-
ADEGUATA
PUBBLICIZZAZIONE
DELLE FASI DELLA
VALUTAZIONE PROCEDURA
PROCEDURA DI :ggg‘;ﬁ_‘?f DEL
AFFIDAMENTO DI INOSSERVANZA DI
LAVORI AREA TECNICA D.LGS. 50/2016 TERMINI DI LEGGE
STRAORDINARI REGOLE IN TEMA DI
DELL'IMPIANTO AFFIDAMENTO,
TRASPARENZA E
IMPARZIALITA
MANCATA VERIFICA
.+ |STATO DEI LUOGHI
SORVEGLIANZA TERMINI DI LEGGE - VERIFICA |\py 6pg0 DELLA
AREA TECNICA PERIODICA NEL CORSO DEL
ESECUZIONE LAVORI CONTRATTO DI GESTIONE GESTIONE - RISCHIO
PERDITA VALORE
STRUTTURE
EROGOAZIONE NON
CONFORME AL
LIQUIDAZIONE AREA TECNICA TERMINI DI LEGGE REGOLAMENTO O
PROVVEDIMENTO
FINALE
. NI < - VALUTAZIONE
COLLAUDO AREA TECNICA D.LGS. 502016 TERMINI DI LEGGE ARBITRARIA
LEGGE FINANZIARIA
DEL 2003 -
REGOLAMENTO DI INOSSERVANZA
GESTIONE DEL REGOLE PREVISTE
AREA TECNICA / PATRIMONIO PROGRAMMAZIONE NEL REGOLAMENTO
PROGRAMMAZIONE |ORGANO DI COMUNALE, PLURIENNALE - ART. 21 DLLGS. | o v
GOVERNO (GIUNTA) |REGOLAMENTO 502016 .
ESISTENTE IN
SUGLI IMPIANTI MATERIA
SPORTIVI E
NORMATIVA DI
SETTORE
D.LGS. 50/2016,
63)GESTIONE | APPROVAZIONE AREA TECNICA / PARERI ANAC. PREVISIONI
IMPIANTI SPORTIVI |REGOLAMENTO ORGANO DI LEGGE BILANCIO REGOLAMENTARI
AFFIDAMENTO GOVERNO (GIUNTA) |, ¢ CONTRADDITTORIE
INDIVIDUAZIONE PEDISSEQUA
INDIVIDUAZIONE D.LGS. 50/2016, i‘égggg‘é‘;f:m\]w APPLICAZIONE
PROCEDURA AREA TECNICA / PARERI ANAC, , D . DELLA NORMATIVA
MODALITA' DI AREA SEGRETERIA |LEGGE BILANCIO | ALL/AVVO DELLA PROCEDURA |SEMPLIFICATA 438 DI RIFERIMENTO E
AFFIDAMENTO 2018 OVVERO DEGLI STRUMENTI
. ECCESSIVAMENTE REGOLATIVI
MPLESSA
co S8 PREDISPOSTI
DALL'ENTE-
DETTAGLIATA
MANCANZA SCANSIONE DELLA
PUBBLICAZIONE SU SITO
PUBBLICAZIONE TRASPARENZA PER PROCEDURA-
AVVISO BANDO AREA TECNICA E_Tﬁyﬁg IISSng;I\gNALE PER | cARENZA ADEGUATA
‘ PUBBLICIZZAZIONE PUBBLICIZZAZIONE
DELLE FASI DELLA
PROCEDURA
RACCOLTA E
AREA
PROTOCOLLAZIONE
DOMANDE AMMINISTRATIVA
AMMISSIONE ANCHE
;ASPT?{ILTTUTIO'“R‘ ?:STE E | AREA TECNICA IN ASSENZA DI
REQUISITI
INDIVIDUAZIONE EALI:EJSK(:C(’ > INDIVIDUAZIONE
SOGGETTO AREA TECNICA LEGGE BILANCIO ANCHE IN ASSENZA
ASSEGNATARIO 2018 DI REQUISITI
PREVISIONI DI
CONVENZIONE NON
CONVENZIONE AREA SEGRETERIA CONFORMI A
REGOLAMENTAZION
E COMUNALE
SRSADSI\UIEI&ZZO ORGANO POLITICO | D.LGS. 267/2000 CRITERI
o "SARTORALI"

COMUNALE
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VERIFICA PEDISSEQUA
T — maERTY, oo priA Yo
ALLA LUCE DIATTO REGOLAMENTO E DAI TECNICI |CONGRUO DI RIFERIMENTO E
DI INDIRIZZO DEGLI STRUMENTI
64) LOCAZIONE ~|ORGANO POLITICO REGOLATIVI
IMMOBILI DI PREDISPOSTI
PROPRIETA. INOSSERVANZA DALL'ENTE-
COMUNALE REGOLE DETTAGLIATA
PROCEDURA PROCEDURALI A SCANSIONE DELLA
INDIVIDUAZIONE AREA TECNICA D.LGS. 50/2016 GARANZIA DELLA 3,25 PROCEDURA-
LOCATARIO TRASPARENZA E ADEGUATA
DELL'IMPARZIALITA PUBBLICIZZAZIONE
DELLA SELEZIONE DELLE FASI DELLA
INDIVIDUAZIONE VERIFICA DEI PROCEDURA
LOCATARIO AREA TECNICA D.LGS. 5012016 REQUISITI
ig:%ﬁ%“ iﬁiiﬂ":éﬁl%i D.LGS. 5012016 TEMPESTIVA
$SQ]T)$SILLO DEL DILAZIONI NEL
. AREA CONTABILE PAGAMENTO DEI
PAGAMENTO CORRISPETTIVI
PREVISTI
ABUSO DELLA
DISCREZIONALITA
ACQUISIZIONE NELL'ESAME DELLE
ISTANZA DI AREA NORMATIVA DI ISTANZE IN
CONCESSIONE AMMINISTRATIVA  [RIFERIMENTO TEMPESTIVAMENTE RELAZIONE
FORMALE ALL'ORDINE DI
PRESENTAZIONE
DELLE STESSE
ISTRUTTORIA DELLA VIOLAZIONE DELLE
DOMANDA. NORME VIGENTI O PEDISSEQUA
DEFINIZIONE "CORSIE APPLICAZIONE
TIPOLOGIA DI PREFERENZIALI" DELLA NORMATIVA
SEPOLTURA, NELLA DI RIFERIMENTO E
LOCALIZZAZIONE E TRATTAZIONE DEGLI STRUMENTI
DETERMINAZIONE DELLE PRATICHE. REGOLATIVI
65) CONCESSIONI | IMPORTO DOVUTO A DISOMOGENEITA . g ﬁ?ﬁ; (')r?-:ﬂ
CIMITERIALI  |SEGUITO DI AREA NORMATIVA DI DALLA DATA DI DELLE g T ANLLTA
ISTANZA. AMMINISTRATIVA | RIFERIMENTO PRESENTAZIONE VALUTAZIONL A A
VALUTAZIONE DEI DELL'ISTANZA 1 GIORNO DISTORSIONE DEI
REQUISITI PER REQUISITI DI PROCEDURA-
L'ASSEGNAZIONE ASSEGNAZIONE. ADEGUATA
DELLO SPAZIO. DISTORTA PUBBLICIZZAZIONE
ASSEGNAZIONE APPLICAZIONE DELLE FASI DELLA
FORMALE SPAZIO E DEGLI IMPORTI PROCEDURA
CONSEGNA MODULO DOVUTI PER LA
DI PAGAMENTO CONCESSIONE
ONERI CIMITERIALE.
:#?ggﬁ?sﬁn DI |AREA NORMATIVA DI TEMPESTIVO - CONSEGNA AL
VERSAMENTO AMMINISTRATIVA  [RIFERIMENTO PROTOCOLLO DELL'ENTE
STIPULA AREA NORMATIVA DI
CONTRATTO DI . 30 GIORNI
CONCESSIONE AMMINISTRATIVA  [RIFERIMENTO
TEMPESTIVO - CONSEGNA AL
PROTOCOLLO DELL'ENTE
ACQUISIZIONE CONTESTUALMENTE ALLA
COMUNICAZIONE DI DPR 285/1990 - EVENTUALE DOMANDA DI
DECESSO E ISTANZA |AREA REGOLAMENTO CONCESSIONE NEL CASO DI
DI SEPOLTURA AMMINISTRATIVA ~ |[COMUNALE DI RICHIESTA SEPOLTURA IN
(LOCULO/FOSSA/TO POLIZIA MORTUARIA [SPAZIO A REGIME DI
MBA FAMIGLIA). CONCESSIONE CIMITERIALE
(CFR. MAPPATURA PROCESSO
CONCESSIONI CIMITERIALI)
VALUTAZIONE
DELLA
DISPONIBILITA DI
SPAZIO PER LA
SEPOLTURA. VIOLAZIONE DELLE
INDIVIDUAZIONE NORME VIGENTI PER
DELLO SPAZIO PER L'ASSEGNAZIONE
SEPOLTURA IN DELLO SPAZIO.
FOSSA. PER AREA E:géii:v?:?\]}o DALLA DATA DI ASSEGNAZIONE DI
RICHIESTA AMMINISTRATIVA | COMUNALE DI PRESENTAZIONE UNO SPAZIO PER CUI
LOCULITOMBE POLIZIA MORTUARIA |[PELLISTANZA 1 GIORNO I RICHIESTA UNA
66) GESTIONE DELLE [FAMIGLIA AVVIO CONCESSIONE PEDISSEQUA
SEPOLTURE, DEI _|PROCEDIMENTO CIMITERIALE SENZA APPLICAZIONE
LOCULIE DELLE ~|CONCESSIONE STIPULA DELLA DELLA NORMATIVA
TOMBE DI FAMIGLIA | CIMITERIALE. (CFR. CONCESSIONE. DI RIFERIMENTO E
(INTERVENTI SVOLTI| MAPPATURA 3,25 DEGLI STRUMENTI
INECONOMIA  |PROCESSO REGOLATIVI
DIRETTA DALL'AREA | CONCESSIONI PREDISPOSTI
TECNICA) CIMITERIALL) DALL'ENTE
COMUNICAZIONE DALLA DATA DI
ALL'IMPRESA PRESENTAZIONE
APPALTATRICE DEL DPR 285/1990 - DELLISTANZA 1 GIORNO O
SERVIZIODELLA  |AREA REGOLAMENTO DALLA COMUNICAZIONE
DATA, DELL'ORAE  |AMMINISTRATIVA ~ |COMUNALE DI DELL'AVVENUTO DECESSO DA

DELLO SPAZIO

POLIZIA MORTUARIA

PARTE DELLA DITTA O DELLA

ASSEGNATO PER LA FAMIGLIA IN CASO DI SPAZIO
SEPOLTURA GIA" ACQUISITO
ECONOMIA DIRETTA |DPR 285/1990 -
PER LOCULI E REGOLAMENTO
SEPOLTURA CELLETTE/ IMPRESA |COMUNALE DI TEMPESTIVO
PER FAMIGLIA POLIZIA MORTUARIA
REGOLAMENTO
COMUNALE DI
INVIO POLIZIA
COMUNICAZIONE AREA MORTUARIA. DISTORTA
PER IL PAGAMENTO AMMINISTRATIVA DELIBERA DI 30 GIORNI APPLICAZIONE DEI
DEI COSTI DEI GIUNTA DI COSTI DEI SERVIZI.
SERVIZI CIMITERIALIT DETERMINAZIONE
COSTI SERVIZI
CIMITERIALIL
ESERCIZIO AZIONE MANCATO
CIVILE DI ORGANO POLITICO ESERCIZIO
RESPONSABILITA DELL'AZIONE
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67) GESTIONE DEI
RAPPORTI CON GLI
ORGANISMI
PARTECIPATI

AREA5

ADOZIONE DI
CORRETTIVI PER MANCATO
EVITARE ESERCIZIO
AGGRAVAMENTO  |ORGANO POLITICO . X

N DELL'ADOZIONE DI
STATO DI CRISI ED CORRETTIVI
INSOLVENZA DELLA
SOCIETA
ADOZIONE DEL ORGANO POLITICO - |PRINCIPIO
BILANCIO SEGRETERIA - AREA |CONTABILE 4/4
CONSOLIDATO FINANZIARIA D.LGS. 118/2011
RICOGNIZIONE
ORDINARIA DELLA
PARTECIPAZIONE MANCATA
SOCIETARIA AIFINI |ORGANO POLITICO - |31 o g o0 RICOGNIZIONE -
DELLA SEGRETERIA - AREA | o 50 RISCHIO SANZIONI -
RAZIONALIZZAZION |FINANZIARIA S RISCHIO MANCATO
E, ALIENAZIONE, ESERCIZIO POTERI
LIQUIDAZIONE O
CESSIONE

ENTRO 31/01
CONTROLLO ORGANO POLITICO -
BILANCI E SEGRETERIA - AREA |D.LGS. 267/2000
RENDICONTI FINANZIARIA
CONTROLLO ORGANO POLITICO -
ATTIVITA AFFIDATE |SEGRETERIA - AREA
IN HOUSE FINANZIARIA
CONTROLLO
ATTIVITA
ORGANO POLITICO -

ESPLETATE DALLA | Gp GRETERIA - AREA
SOCIETA FINANZIARIA
PARTECIPATA NEL
MERCATO APERTO
CONTROLLO
SULL'ADEGUAMENT STATUTI NON
O DEGLI STATUTI gggﬁgﬂg;}'&';g A b GS. 175/2016 CONFORMI ALLE
SOCIETARI ALLE FINANZIARIA. o PREVISIONI DI CUI
DISPOSIZIONI DI CUI AL D.LGS. 175/2016

AL D. LGS. 175/2016

2,92

APPLICAZIONE
DELLA NORMATIVA
DI SETTORE - CURA
DEI RAPPORTI CON
GLI ORGANISMI
PARTECIPATI IN
RELAZIONE A
REDAZIONE
BILANCIO -
REDAZIONE
BILANCIO
CONSOLIDATO -
RICOGNIZIONE
ORDINARIA DELLE
PARTECIPAZIONI
SOCIETARIE -
VERIFICA PERIODICA
ATTIVITA' SVOLTE
DA PARTECIPATE IN
SEDE DI BILANCIO
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. UNITA' NORMATIVA DI SCARESFONE TERMINI VALUTAZIONE DEL MISURE
MACROPROCESSO PROCESSO ATTIVITA ORGANIZZATIVE __ |RIFERIMENTO PROCEDIMENTALI EVENTO RISCHIOSO RISCHIO SPECIFICHE
ADOZIONE
REGOLAMENTO PER
LA DISCIPLINA DEL
TRIBUTO, IN L'AUTONOMINA
PARTICOLARE PER REGOLAMENTARE
LA SUA DELLENTE DEVE
APPLICAZIONE, PER gg;jﬁfﬁ% DLGS 446/97 RISPETTARE I LIMITI
EVENTUALIL FISSATI DALLE LEGGI DI
ESENZIONI O RIFERIMENTO DI OGNI
AGEVOLAZIONL, PER TRIBUTO LOCALE
EVENTUALE FASCE
DI ACCERTAMENTO
PER ADESIONE. PEDISSEQUA
APPLICAZIONE
LIMITI POTESTA'
REGOLAMENTARE -
RISPETTO
68) ACCERTAMENTO REGOLAMENTO
ORDINARIO ERRATA VERIFICA DEI 438 COMUNALE -
ACCERTAMENTO E PRESUPPOSTI DEL ARCHIVIAZIONE
DEFINIZIONE DEL  |SERVIZIO TRIBUTI TRIBUTO - CARENZA DI DELLA
DEBITO TRIBUTARIO CONTROLLI SULLE DOPCUMENTAZIONE
DICHIARAZIONL FISCALE IN BANCHE
DATI
OLTRE LE SINGOLE
NORMATIVE DEI
VERIFICHE DELLE TRIBUTI LOCALL DEL
DICHIARAZIONI REGOLAMENTO
FISCALI DEI SERVIZIO TRIBUTI | COMUNALE, ANCHE
CONTRIBUENTI LEGGE 241/90
(TARI TASI IMU) SMARRIMENTO DATI
VERSAMENTO CHE CAUSA
RICHIESTA INDEBITA A
VERIFICA MANCATO CITTADINO
O PARZIALE
PAGAMENTO DEL | SERVIZIO TRIBUTI
TRIBUTO DOVUTO
ATTIVAZIONE
EVENTUALE
PROCEDIMENTO DI
ACCERTAMENTO TERMINE DI LEGGE
CON ADESIONE, SERVIZIO TRIBUTI
SECONDO IL
REGOLAMENTO
COMUNALE
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I) ACCERTAMENTI E VERIFICHE
DEI TRIBUTI LOCALI

AREA6

ACQUISIZIONE
DOMANDE DI
DEFINIZIONE ERRATA DEFINIZIONE DEI
AGEVOLATA DEI
CONTRIBUENTL E PRESUPPOSTI PER
DEFINIZIONE L'AMMISSIONE - ERRATA
SERVIZIO TRIBUTI DEFINIZIONE
DELL'ACCERTAMENT )
0 CON ADESIONE DELLIMPORTO DOVUTO,
(ACCOGLIMENTO O COMPRENSIVO DI APPLICAZIONE
DINIEGO SANZIONL PEDISSEQUA NORME
DELLIMPORTO DILEGGE E
69) ACCERTAMENTO |RICHIESTO) REGOLAMENTO
CON ADESIONE 3,75 COMUNALE IN
(FASE EVENTUALE) MATERIA - VERIFICA
DOCUMENTAZIONE
A SOSTEGNO
VERIFICA PERIODICA ESENZIONE O
DELLO STATO DEI RITARDO O CARENZA DEI RIDUZIONE TRIBUTO
PAGAMENTY CONTROLLI CHE
DECADENZA SERVIZIO TRIBUTI DETERMINANO UN
MANCATO VERSAMENTO
DELL'ACCERTAMENT NELLE CASSE COMUNALL
O CON ADESIONE
ISCRIZIONE A RUOLO
DELLE SOMME
RESIDUE DOVUTE E
DELLE SANZIONI, IN
CASO DI MANCATO  |SERVIZIO TRIBUTI ?Eg%l}?MENTO sul MANCATA ATTIVAZIONE
RISPETTO DEI
TERMINI
DELL'ACCERTAMENT
O CON ADESIONE.
VERIFICA
CIRCOSTANZE
ATTENUANTI O
ESIMENTI PER
L'APPLICAZIONE DEL
TRIBUTO, COME ERRATA SUSSISTENZA DI
DISCIPLINATI DAL ESIMENTI O CAUSE
REGOLAMENTO SERVIZIO TRIBUTI AGEVOLATIVE PER IL
COMUNALE , NEL CONTRIBUENTE.
RISPETTO DEI
PRINCIPI STABILITI
DALLA NORMATIVA
STATALE (es. riduzione
tributi per canone
AC7CO£§]I"]1)\]1{\;IEESI/\?TO concordato di locazione)
ORDINARIO (FASE TERMINE DI LEGGE CARENZA DI TUTTI I 3,75
EVENTUALE) CONTENUTI OBBLIGATORI APPLICAZIONE
DELLAVVISO DI PEDISSEQUA NORME
PREDISPOSIZIONE ED TERMINI ACCERTAMENTO - DILEGGE E
INVIO DEGLI AVVISI |SERVIZIO TRIBUTI  |DECADENZIALI DI SUPERAMENTO DEL REGOLAMENTO
DI ACCERTAMENTO LEGGE. TERMINE QUINQUENNALE COMUNALE IN
DIDECADENZA MATERIA - VERIFICA
DELL'AZIONE DI DOCUMENTAZIONE
ACCERTAMENTO.
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AREA6

ESENZIONE O

VERIFICA DEI RIDUZIONE TRIBUTO
PAGAMENTI
ERPETTUATI DAL SERVIZIO TRIBUTI
CONTRIBUENTI
oo o
PREDISPOSIZIONE ~ |CONCESSIONARIO  |DPR 602/73 - RD
71) RISCOSSIONE DI TRE ANNI DALLA
DEL RUOLO ESTERNO SECONDO |639/1910 -
COATTIVA (FASE DEFINITIVITA DELLAVVISO 35
EVENTUALE)  |COATTIVO O DELLE |LO STRUMENTO DI |REGOLAMENTO DI ACCERTAMENTO PER
INGIUNZIONI FISCALL ilTsTchisTlgNE COMUNALE AVVIARE LA RISCOSSIONE
: COATTIVA.
POTENZIALE
ADOZIONE DEL DISCREZIONALITA’ E E
REGOLAMENTO PER |ORGANO DI MANCANZA DI
L’APPLICAZIONE  |GOVERNO L. 147 Ef\g;(; (I)ZERMINI PER OBIETTIVITA’
DELL’IMPOSTA CONSIGLIO 27/12/2013 NELL’APPLICAZIONE DI DI
UNICA COMUNALE ~|COMUNALE VAZIONE DEL BILANCIO 1\ op A
(1UC) DI LEGGE,
REGOLAMENTI E TARIFFE
POTENZIALE
DISCREZIONALITA’ E E
APPROVAZIONE ORGANO DI ENTRO I TERMINI PER EMANCANZA DI
DELLE TARIFFEE  |GOVERNO L. 147 L APPRO- OBIETTIVITA’
CONSIGLIO 27/12/2013 NELL’APPLICAZIONE DI
DELLE ALIQUOTE | e VAZIONE DEL BILANCIO [ ‘oe it i e
REGOLAMENTI
TARIFFE
RICEVIMENTO POTENZIALI
DICHIARAZIONI ng/%ﬁ\gmo BANALI ERRORI
VERIFICA UFFICIO TRIBUTI TERMINI DI LEGGE MATERIALI
CONGRUITA’ DATI a7 DI ACQUISIZIONE E
CATASTALIE 013 COMPARAZIONE
DEMOGRAFICI DEI DATI
APPLICAZIONE
PEDISSEQUA NORME
DI LEGGE E
INSERIMENTO DATI REGOLAMENTO
72) ACCERTAMENTI |\p1 pATA BASE REGOLAMENTO POTENZIALI COMUNALE IN
CON ADESIONE DET |y, A1 1pAZIONE UFFICIO TRIBUTI COMUNALE IN BASE Al REGOLAMENTI |BANALI ERRORI 3,75 MATERIA - VERIFICA
TRIBUTILOCALL |pyoL0 L. 147 MATERIALI DOCUMENTAZIONE
FILE POSTEL INVIO 27/12/2013 DI FORMATTZIONE A SOSTEGNO
AVVISI PAGAMENTO ESENZIONE O
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AREA6

ISPETTIVA E DI REGOLAMENTO
CONTROLLO COMUNALE POTENZIALE
PRESUPPOSTI DISCREZIONALITA’ E E
IMPOSITIVI UFFICIO TRIBUTI  |DLGS
VERIFICA 471-472-473 MANCANZA DI
ACQUISIZIONE RESPONSABILE o ENTRO I TERMINI DELLA  [OBIETTIVITA
PRESCRIZIONE DI VALUTAZIONE
PAGAMENTI SERVIZIO NELL’APPLICAZIONE DI
SOLLECITO BONARIO|FINANZIARIO ART 1 NORME E
IRROGAZIONI L 206/2006 PARAMETRI
SANZIONI COMMI
RUOLO COATTIVO 161 — 170
REGOLAMENTO
COMUNALE DISCREZIONALITA’ E E
ACCERTAMENTO ARTT D’UFFICIO MANCANZA DI
CON ADESIONE: RESPONSABILE c612 0 OBIETTIVITA
ISTITUTO SERVIZIO LGS 218/1997 A ISTANZA DI PARTE NELL’APPLICAZIONE DI
DEFLATTIVODEL |0 /O ENTRO I TERMINI DELLA |[NORMA DI LEGGE,
CONTENZIOSO ART 1 PRESCRIZIONE REGOLAMENTI
TRIBUTARIO 120612006 TARIFFE
COMMI
161 — 170
'NUOVO CODICE
ACCERTAMENTO DELLA STRADA" POSSIBILITA CHE LA
DEL FATTO STORICO (DECRETO
FATTISPECIE CONTRARIA
RITENUTO LEGISLATIVO 30 A NORMATIVA NON
CONTRARIO A POLIZIALOCALE  |APRILE 1992 N. 285 E |TEMPESTIVAMENTE
VENGA ACCERTATA PER
DISPOSIZIONI SUCCESSIVE CONDIZIONAMENTT
NORMATIVE E MODIFICAZIONI). S TERNI
SS.MMLIL ART. 13 LEGGE
689/1981
TEMPESTIVAMENTE.
NELL’IPOTESI IN CUI IL
CONDUCENTE MULTATO
NON SIA FERMATO AL
'NUOVO CODICE ggﬁiﬁﬁ&zlw _ DISCREZIONALITA
CONTESTAZIONE E DELLA STRADA" QUINDL QUANDO LA NELL’INTERVENIRE
NOTIFICAZIONE (DECRETO MULTA NON GLI VENGA | SCARSO O MANCATO
DELL'ACCERTAMENT|POLIZIA LOCALE  |LEGISLATIVO 30 MMEDIATAMENTE ACCERTAMENTO
O DELLA APRILE 1992 N. 285 E | CoNTESTATA - 1A NON RISPETTO DELLE
VIOLAZIONE SUCCESSIVE . SCADENZE TEMPORALI
MODIFICAZIOND, | NOTIFICA DOVRA
AVVENIRE AL
PROPRIETARIO APPLICAZIONE
DELL'AUTOMOBILE PEDISSEQUA NORME
ENTRO 90 GIORNI DILEGGE E
DALL’INE REGOLAMENTO
'NUOVO CODICE COMUNALE IN
DELLA STRADA" PRESSIONI ESTERNE MATERIA - VERIFICA
73) GESTIONE DELLE (DECRETO DIPENDENTI DA DATI IDENTIFICATIVI
SANZIONIPER  |REGISTRAZIONE POLIZIA LOCALE  |LEGISLATIVO 30 TEMPESTIVAMENTE DINAMICHE SOCIALI CHE 375 DEL TRASGRESSORE
VIOLAZIONE CDS APRILE 1992 N. 285 E INFLUISCONO AMEZZ0 DI BANCHE
SUCCESSIVE SULL'OPERATORE DATI -
MODIFICAZIONT). REGISTRO/ELENCO
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L) VIOLAZIONI DEL CDS

'NUOVO CODICE AREA6 VEKBALI ELEVAILL-
KRR ALY
IDENTIFICAZIONE géclgfggv 030 DA SANZIONI
PROPRIETARI DISCREZIONALITA ISCRITTE A RUOLO
VEICOLI (QUALORA POLIZIA LOCALE APRILE 1992 N. 285 E |[TEMPESTIVAMENTE NELL/INTERVENIRE
ASSENTI) SUCCESSIVE
MODIFICAZIONI).
ART. 14 LEGGE N. 689
DEL 1981
'NUOVO CODICE
DELLA STRADA"
(DECRETO
Sgggﬁ?ﬂom POLIZIA LOCALE LEGISLATIVO 30 TEMPESTIVAMENTE Z%%};iC;fMI\gI\TISATO
APRILE 1992 N. 285 E
SUCCESSIVE
MODIFICAZIONI).
NON RISPETTO DELLE
CONTROLLO POLIZIA LOCALE TEMPESTIVAMENTE SCADENZE TEMPORALI
DISCREZIONALITA
AVVENUTO LOCALE/DITTA ENTRO MAX 60 GIORNIDA |\ " oo e o
PAGAMENTO E/O ESTERNA NOTIFICA
RICORSO AFFIDATARIA NON RISPETTO DELLE
SCADENZE TEMPORALI
POLIZIA NON ATTIVAZIONE DELLA
;Sgﬁﬁéoﬁgﬁ RUOLO|; o cALE/DITTA DECORSI 60 GIORNI DA RISCOSSIONE PER
PAGATE ESTERNA NOTIFICA FAVORIRE GLI INTERESSI
AFFIDATARIA DEI TERZI
COSTITUZIONE MANCATO O INCOMPLETO
ARTT. 117 C.2 E 118; CONTROLLO - CONTROLLO
CONTROLLO ’
TULPS; L. 121/81; L. CONCENTRATO SU UNA
EE)];/TJLTLIS POLIZIA LOCALE 125/2008; D.LGS PERIODICO SOLA PARTE AL FINE DI
177/2016; D.M. 15 FAVORIRE SOGGETTI
AGOSTO 2017 PRIVATI
COSTITUZIONE
VERIFICA RISPETTO ARTT. 117 C.2 E 118; MANCATA CONOSCENZA
CDS, ORDINANZE E TULPS; L. 121/81; L. DEI REGOLAMENTI
REGOLAMENTI POLIZIA LOCALE 125/2008; D.LGS PERIODICO COMUNALI E DELLE
COMUNALI 177/2016; D.M. 15 ORDINANZE
AGOSTO 2017
APPLICAZIONE
74) VIGILANZA PEDISSEQUA NORME
SULLA COSTITUZIONE DI LEGGE E
VERIFICA PRESENZA 3,75
CIRCOLS’;ZSISIE ELA | \UTORIZZAZIONI ?EI;S" 17 1(;'12/;_1:8’ GESTIONE ARBITRARIA ]ZESSESXLEEITI\?
ALLA CIRCOLAZIONE|POLIZIA LOCALE o >~ |TEMPESTIVAMENTE DELLE AUOTIRIZZAZIONI
125/2008; D.LGS MATERIA - VERIFICA
IN DEROGA ES. IN DEROGA
PERSONE INVALIDE 177/2016; D.M. 15
AGOSTO 2017
COSTITUZIONE
ARTT. 117 C.2 E 118; )
ACCERTAMENTI SERVZIO TULPS: L. 121/81; L. ENTRO 30 GIORNI CARENZA DI CONTROLLI;
RESIDENZA ANANGRAFE POLIZIA| o oo o DALL'AVVIO DEL FATTORI ESTERNI DI
LOCALE e PROCEDIMENTO CONDIZIONAMENTO

177/2016; D.M. 15
AGOSTO 2017
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AREA6

PRESSIONI ESTERNE
COSTITUZIONE DIPENDENTI DA
ACCERTAMENTO ARTT. 117C.2 E 118; DINAMICHE SOCIALI CHE
Zg%]%?:;gNE POLIZIA LOCALE TULPS; L. 121/81; L. TEMPESTIVAMENTE INFLUISCONO
IMMEDIATA. 125/2008; D.LGS SULL'OPERATORE -
VIOLAZIONI SOSTA 177/2016; D.M. 15 SCORRETTO MANEGGIO
AGOSTO 2017 DEI VALORI ECONOMICI
INCASSATI
SOPRALLUOGO A TITOLO IV DEL D.P.R.
SEGUITO DI ESPOSTO N. 380/2010, LEGGE
E/O SEGNALAZIONE REGIONE IN
E/O D'UFFICIO ggl;/l[%lg:nglCO MATERI/‘\ DI TEMPESTIVAMENTE gggf}?gI?Lg INCOMPLETO
NELL'ESERCIZIO DEL ATTIVITA EDILIZIA,
POTERE DI REGOLAMENTO
VIGILANZA EDILIZIO COMUNALE
TITOLO IV DEL D.P.R.
N. 380/2010, LEGGE
REDAZIONE UFFICIO TECNICO REGIONE IN REDAZIONE VERBALE
VERBALE COMUNALE MATERIA DI IMPRECISA
SOPRALLUOGO ATTIVITA EDILIZIA,
REGOLAMENTO
EDILIZIO COMUNALE
NOTIFICA
COMUNICAZIONE
AVVIO DEL
PROCEDIMENTO
CON ASSEGNAZIONE
TERMINE PER
PRESENTAZIONE TITOLO IV DEL D.P.R. ALLUNGAMENTO TEMPI
OSSERVAZIONI E N. 380/2010, LEGGE PARTIRE DA
CONTESTUALE REGIONE DI SEGNALAZIONE POLIZIA -
ORDINE DI AREA TECNICA RIFERIMENTO, TEMPESTIVO COMPORTAMENTO
SOSPENSIONE DEI REGOLAMENTO DISOMOGENEO PER
LAVORI (SE I LAVORI EDILIZIO COMUNALE FAVORIRE INTERESSI
ABUSIVI SONO IN E LEGGE N. 241/1990 PRIVATI
CORSO, NON
ULTIMATI O
INTERROTTI)
DEMOLIZIONE E/O
RIPRISTINO STATO
DEI LUOGHIL
VALUTAZIONE TITOLO IV DEL D.P.R.
DELLE N. 380/2010, LEGGE
OSSERVAZIONI REGIONE DI
PRESENTATE E AREA TECNICA RIFERIMENTO,
DELLA RICHIESTA DI REGOLAMENTO
PERMESSO IN EDILIZIO COMUNALE
SANATORIA E LEGGE N. 241/1990
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M) VIOLAZIONI IN MATERIA
URBANISTICA/ ABUSI EDILIZI

75) ACCERTAMENTI
E CONTROLLI SUGLI
ABUSI EDILIZI E
AMBIENTE

A)TRESCINTAZIUND
PERMESSO IN
SANATORIA:
RILASCIO DEL
PERMESSO IN
SANATORIA ENTRO
60 GG DALLA
PRESENTAZIONE
DELL'ISTANZA.
VERIFICA DEL
PAGAMENTO, A
TITOLO DI
OBLAZIONE, DEL
CONTRIBUTO DI
COSTRUZIONE IN
MISURA DOPPIA,
OVVERO, IN CASO DI
GRATUITA A NORMA
DI LEGGE, IN
MISURA PARI A
QUELLA PREVISTA
DALL'ARTICOLO 16
DEL DPR 380/2001. SE

AREA TECNICA

TITOLO IV DEL D.P.R.
N. 380/2010, LEGGE
REGIONE DI
RIFERIMENTO, PRGC
E LEGGE N. 241/1990

AREA6

60 GIORNI DA
PRESENTAZIONE ISTANZA
PERMESSO IN SANATORIA,
AL NETTO DI PERIODI
NECESSARI OPER
INTEGRAZIONI
DOCUMENTALIL E
RICHIESTA DI APRERI
OBBLIGATORI (QUALI AD
ES. CLP)

MANCATO RISPETTO DEL
TERMINE PER
CONCESSIONE PERMESSO -
MANCATO INVIO DELLA
RELAZIONE MENSILE
INERENTE GLI ABUSI
EDILIZI

INTERVENTO
REALIZZATO IN
PARZIALE
B) MANCATA
PRESENTAZIONE
OSSERVAZIONI:
ADOZIONE
PROVVEDIMENTO TITOLO IV DEL D.P.R.
EIIIE\II\/Z(I;EI]Z}ONE E/O N. 380/2010, LEGGE
AREA TECNICA REGIONE DI

RIPRISTINO STATO

RIFERIMENTO, PRGC
DEILUOGHI E E LEGGE N. 241/1990
APPLICAZIONE
RELATIVE SANZIONI
IN RAGIONE
DELL'ABUSO
COMMESSO
INVIO RELAZIONE TITOLO IV DEL D.P.R.
ALLA PROCURA N. 380/2010, LEGGE
DELLA REPUBBLICA REGIONE DI
PRESSO IL UTC RIFERIMENTO,
TRIBUNALE REGOLAMENTO
COMPETENTE PER EDILIZIO COMUNALE
TERRITORIO E LEGGE N. 241/1990
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APPLICAZIONE
PEDISSEQUA NORME
DILEGGE E
REGOLAMENTO
COMUNALE IN
MATERIA - GESTIONE
DI INFOMAZIONI
INERENTI IL
SOSPETTO ABUSO
EDILIZIO
ATTRAVERSO
RELAZIONI SCRITTE
PROTOCOLLATE -
GESTIONE
INFORMATIZZATA
PRATICHE INERENTI
ABUSO EDILIZIO,
(sportello sue) -




VIESE SUCCESSIV U,

AREA6

REDAZIONE E

PUBBLICAZIONE

MENSILE, MEDIANTE

AFFISSIONE

NELL'ALBO

COMUNALE, DEI

DATI RELATIVI AGLI

IMMOBILI E ALLE

OPERE REALIZZATI

ABUSIVAMENTE, TITOLO IV DEL D.P.R.

OGGETTO DEI N. 380/2010, LEGGE

RAPPORTI DEGLI REGIONE DI

UFFICIALI ED 2%??5;25;% Utc  |RIFERIMENTO,

AGENTI DI POLIZIA REGOLAMENTO

GIUDIZIARIA E EDILIZIO COMUNALE

DELLE RELATIVE E LEGGE N. 241/1990

ORDINANZE DI

SOSPENSIONE;

TRASMISSIONE DEI

DATI ANZIDETTI

ALL'AUTORITA

GIUDIZIARIA

COMPETENTE, AL

PRESIDENTE DELLA

GIUNTA REGIONALE

R

OTTEMPERANZA ’

ORDINANZA REGIONE DI

AREA TECNICA RIFERIMENTO,

DEMOLIZIONE E/O

RIPRISTINO STATO REGOLAMENTO

DEI LUOGHI EDILIZIO COMUNALE
E LEGGE N. 241/1990
TITOLO IV DEL D.P.R.
N. 380/2010, LEGGE

REDAZIONE REGIONE DI

VERBALE AREA TECNICA RIFERIMENTO,

SOPRALLUOGO REGOLAMENTO
EDILIZIO COMUNALE
E LEGGE N. 241/1990

EVENTUALE

NOTIFICA

PROVVEDIMENTO

ACCERTAMENTO TITOLO IV DEL D.P.R.

INOTTEMPERANZA

INGIUNZIONE N. 380/2010, LEGGE

DEMOLIZIONE E/O REGIONE DI

AREA TECNICA RIFERIMENTO,

RIPRISTINO STATO REGOLAMENTO

DEI LUOGHI, CON
EDILIZIO COMUNALE

CONTESTUALE E LEGGE N. 241/1990

IRROGAZIONE ’

SANZIONE

AMMINISTRATIVA

PECUNIARIA.
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AREA6

ORDINANZA
DEMOLIZIONE;
APPROVAZIONE DA TITOLO IV DEL D.P.R.
PARTE DELLA N. 380/2010, LEGGE
GIUNTA COMUNALE REGIONE DI
DI VALUTAZIONE gg&&&gm RIFERIMENTO,
TECNICO- REGOLAMENTO
ECONOMICA E EDILIZIO COMUNALE
DETERMINA E LEGGE N. 241/1990
AFFIDAMENTO
LAVORI
VERIFICA RISPETTO |UFFICIO CORRESPONSIONE DI
AGIBILITA' A TECNICO/SERVIZIO TANGENTI PER OTTENERE
SEGUITO COMMERCIO SUAP E OMISSIONI DI CONTROLLO.
PRESCRIZIONI ATTIVITA RICHIESTA E/O
ANTINCENDIO PRODUTTIVE/VIGILI ACCETTAZIONE
FORNITE DA VIGILI  |DEL FUOCO (ALTRA IMPROPRIA DI REGALIL, APPLICAZIONE
DEL FUOCO AMMNISTRAZIONE) ART. 14 D. L. COMPENSI O ALTRE PEDISSEQUA NORME
76) CONTROLLI 09/02/2012 N. 5, UTILITA PER DILEGGE E
SULLE ATTIVITA CONVERTITO IN IMMEDIATO L’ESPLETAMENTO DELLE 4,96
PRODUTTIVE UFFICIO POLIZIA LEGGE 04/04/2012 N. PROPRIE FUNZIONL. REGOLAMENTO
MUNICIPALE/SERVIZI|35 FAVOREGGIAMENTO DI COMUNALE IN
VERIFICA DEI O COMMERCIO SUAP INDIVIDUL ASSOCIAZIONL, MATERIA
REQUISITI E ATTIVITA ORGANIZZAZIONI O
PROFESSIONALI PRODUTTIVE/VIGILI GRUPPI DI INTERESSE Al
DEL FUOCO (ALTRA QUALI IL DIPENDENTE E
AMMNISTRAZIONE) DIRETTAMENTE O
INDIRETTAMENTE
77) VIGILANZA
SULLE PUBBLICHE CFR. PROCESSO "PUBBLICHE AFFISSIONI" VEDI SCHEDA PROCESSO N. 24
AFFISSIONI
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UNITA' NORMATIVA Di /| SCANSIONE VALUTAZIONE DEL |MISURE
PROCESSO ATTIVITA! ORGANIZZATIVE ~ |RIFERIMENTO TERMINI EVENTO RISCHIOSO | pys g0 SPECIFICHE
MACROPROCESSO PROCEDIMENTALI
IL CONSIGLIO
COMUNALE
IN%Q?Z(;??E?{Li A ATTO DI INDIRIZZO |MANCATA
NOMINA DEI AREA SEGRETERIA  |ART. 50, COMMA 8, |ADOTTATO DAL OSSERVANZA ATTO
ORGANO POLITICO  |DLGS 267/2000 CONSIGLIO DI INDIRIZZO
RAPPRESENTANTI COMUNALE CONSIGLIARE
DEL COMUNE
PRESSO ENTI,
SOCIETA.
VERIFICA DEI
REQUISITI PER LA INOSSERVANZA
NOMINA DEI gfc% I;’GSQTO%I&OAIE’T TEMPISTICA REGOLE SULLE PARI
RAPPRESENTANTL |AREA SEGRETERIA | /" 20000 B0 INDICATA CON OPPORTUNITA,
PARI OPPORTUNITA, [ORGANO POLITICO |1 = "0 Z 2% [PROPRIO ATTO DI |CANDIDABILITA,
CANDIDABILITA, 198/2006 >~ |INDIRIZZO. ELEGGIBILITA E RISPETTO DEGLI
ELEGGIBILITA E COMPATIBILITA. INDIRIZZI STABILITI
COMPATIBILITA DALC.C-
CONTROLLO
N) INDIVIDUAZIONE 78) NOMINA DEI CONDIZIONI
RAPPRESENTANTI DEL RAPPRESENTANTI DEL 367 OPPORTUNITA!,
COMUNE PRESSO ENTI, COMUNE PRESSO ENTI, VERIFICA DEI ’ CANDIDABILITA,
SOCIETA, CONSORZI SOCIETA, CONSORZI REQUISITI DI ELEGGIBILITA,
COMPROVATA MANCATA COMPATIBILITA"
ESPERIENZA AREA SEGRETERIA OSSERVANZA ATTO VERIFICA
PROFESSIONALE  |ORGANO POLITICO DI INDIRIZZO CONDIZIONI DI
MATURATA CONSIGLIARE PARENTELA
NELL'ATTIVITA DA
SVOLGERE
NOMINA DEL
DECRETO MOTIVATO 15 GIORNI DALLA  |CONIUGE PARENTI E
DINOMINA DEL  |SINDACO RICEZIONE DELLA  |AFFINI ENTRO IL IV
SINDACO CANDIDATURA GRADO DI SINDACO
E ASSESSORL
COMUNICAZIONE Al
MEMBRI DEL
CONSIGLIO DEL  [SINDACO
DECRETO DI
NOMINA.
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MACROPROCESSO

UNITA' NORMATIVA DI ©  |SCANSIONE VALUTAZIONE DEL |MISURE
PROCESSO ATTIVITA' TERMINI EVENTO RISCHIOSO
ORGANIZZATIVE  |RIFERIMENTO PROCEDIMENTALI RISCHIO SPECIFICHE
PROCESSO ART. 17 COMMA 1, D.
DELIBERATIVO LGS. N. 50/2016 E
SULLA NECESSITA DI SS.MM.II, ALLEGATO RICHIESTA DI PARERE O
VVALERSI DIUN |UFFICIEORGANO  |IX DLGS. 502016 |0 oe s SUPPORTO GIURIDICO
SUPPORTO POLITICO DELIBERA ANAC SENZA UNA REALE
LINEE GUIDA 4 DEL NECESSITA
GIURIDICO O DI UN
PARERE 2016 E SMI, LINEE
GUIDA 12/2018
ART. 17 COMMA 1,D. | oo
LGS. N. 50/2016 E
SS.MMLIL, ALLEGATO |\PPROVAZIONE
PROCEDIMENTO DI [RESPONSABILE AREA [0V o0’ - JAVVISO PUBBLICO  [PREVISIONE DI CRITERI
SELEZIONE DEL  |INTERESSATA A DELIBERA ANAG |OVVERO RICHIESTA  |DI SELEZIONE
LEGALE PARERE O SUPPORTO PREVENTIVI; PERSONALIZZATI
LINEE GUIDA 4 DEL
DETERMINA A
2016 ESMLLINEE | o oio o
GUIDA 12/2018 ;
ART. 17 COMMA 1, D.
LGS. N. 50/2016 E
RESPONSABILE AREA |SS.MM.II, ALLEGATO |PUBBLICAZIONE PER |PREVISIONE DI CRITERI
AVVISO PUBBLICO |INTERESSATA A IX D.LGS. 50/2016; 15 GIORNIL, SALVO  |DI SELEZIONE
PARERE O SUPPORTO |DELIBERA ANAC URGENZA PERSONALIZZATI
LINEE GUIDA 4 DEL
2016
COMPARAZIONE DEI SS VML ALLEGATO COMPARATIVA NON
CURRICULA E DEI {RESPONSABILE AREA |7V 0 " o [TEMPESTIVO IN TRASPARENTE
PREVENTIVI/  |INTERESSATA A DELIBERA ANAG |RELAZIONE A FINALIZZATA AL
CREAZIONE ELENCO [PARERE O SUPPORTO ESIGENZE DEL CASO |RECLUTAMENTO DI
LINEE GUIDA 4 DEL
DI PROFESSIONISTI CANDIDATI
2016 E SMI, LINEE PARTICOLARI
GUIDA 12/2018
DETTAGLIATA
ART. 17 COMMA 1, D. VALUTAZIONE
Piﬁfgg:gé}ﬂggi‘; LGS. N. 50/2016 E DELLE NECESSITA'-
SS.MM.II, ALLEGATO FISSAZIONE DI
DI IMPORTO RESPONSABILE AREA
IX D.LGS. 50/2016;  |DETERMINA A CRITERI OGGETTIVI
79) SUPPORTO SUPERIORE AD €. |INTERESSATA A
DELIBERA ANAC CONTRARRE Al FINI DELLA
GIURIDICOE | 5.000,00 IN CASO DI [PARERE O SUPPORTO
LINEE GUIDA 4 DEL SELEZIONE-
PARERI NELLA PRESENZA
MISURA IN CUI | METAPRODOTTO 2016 E SMI, LINEE PROCEDURA
GUIDA 12/2018 COMPARATIVA-
NON SIANO 4,96 ACQUISIZIONE
ESCLUSI A NORMA ’
PREVENTIVI PER
DELL'ART. 17
COMMA 1 LETT. d INCARICHI DI
: RILEVANTE VALORE
D.LGS. 50/2016
(ALL 1X) DI CAUSA -
‘ TRASPARENZA
fgST- ;17 5C0(/)212)411\g/; 1,D. DELLE FASI DELLA
SS. MM IL ALLEGATO INOSSERVANZA REGOLE PROCEDURA-
RESPONSABILE AREA | _° o PROCEDURALI A SOTTOSCRIZIONE DI
TRATTATIVA IX D.LGS. 50/2016;
INTERESSATA A GARANZIA DELLA UN DISCIPLINARE
DIRETTA PARERE O SUPPORTO | PELIBERA ANAC
LINEE GUIDA 4 DEL TRASPARENZAE
2016 E SML, LINEE DELL'IMPARZIALITA
GUIDA 12/3018 DELLA SELEZIONE
ART. 17 COMMA 1, D.
LGS. N. 50/2016 E
RESPONSABILE AREA |>SMM.IL ALLEGATO
ORDINE DI INTERESSATA A IX D.LGS. 50/2016;
ACQUISTO PARERE O SUPPORTO | PELIBERA ANAC
LINEE GUIDA 4 DEL

2016 E SMI, LINEE
GUIDA 12/2018
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0) QUESTIONI
LEGALIEE
CONTENZIOSO

AREA8

ART. 17 COMMA 1, D.

INOSSERVANZA REGOLE
DETERMINA DI Iésquﬂ Sofgi%g ATO PROCEDURALI A
CONFERIMENTO  |RESPONSABILE AREA | 17 0" L 00 GARANZIA DELLA
INCARICO INTERESSATA A DELIBERA ANAC TRASPARENZAE
/DISCIPLINARE DI |PARERE O SUPPORTO DELLIMPARZIALITA E
INCARICO LINEE GUIDA 4 DEL DEL PRINCIPIO DI
2016 E SMI, LINEE ROTAZIONE
GUIDA 12/2018
RISPETTO DELLE
PROCEDURE AL FINE DI
IMPEDIRE
RESPONSABILE AREA L'INGIUSTIFICATO
IMPEGNO DI SPESA [INTERESSATA A ART. 183 TUEL AUMENTO DELLE SPESE
PARERE O SUPPORTO LEGALI AL FINE DI FAR
CONSEGUIRE UN
INGIUSTO PROFITTO AL
PROFESSIONISTA
SOTTOSCRIZIONE  [RESPONSABILE AREA gﬁg&%g%ﬁsggmm
DISCIPLINARE DI {INTERESSATA A ART. 2222 C.C. LIMITING L'AUMENTO
INCARICO LEGALE |PARERE O SUPPORTO DELLA SPESA
ART. 17 COMMA 1, D.
LGS. N. 502016 E PROCEDURA
PROCESSO COMPARATIVA NON
DELIBERATIVO SS.MM.IL, ALLEGATO TRASPARENTE
+ |UFFICLE ORGANO  [IX D.LGS. 50/2016;  |DELIBERA
SULLA NECESSITA D) 11y DELIBERA ANAC TEMPESTIVA FINALIZZATA AL
COSTITUIRSI IN RECLUTAMENTO DI
GIUDIZIO LINEE GUIDA 4 DEL CANDIDATI
2016 E SMI, LINEE PARTICOLARI
GUIDA 12/2018
ART. 17 COMMA 1, D.
LGS. N. 50/2016 E
SS.MM.II; DELIBERA |DETERMINA A
ANAC AFFIDAMENTO|CONTRARRE CON
PROCEDIMENTO DI INCARICHI LEGALI  |[MOTIVAZIONE E PREVISIONI DI REQUISITI
SELEZIONE DEL  [SEGRETARIO ATTUALMENTE CONSIDERAZIONE  |DI SELEZIONE
LEGALE ANCORA NON PROFILO FIDUCIARIO [PERSONALIZZATI
ADOTTATA, PARERE |((parere CNF
CDS 06/10/2017, 21.12.2017);
PARERE CNF
21/12/2017
ART. 17 COMMA 1, D.
AVVISO PUBBLICO LGS. N. 50/2016 E
PER IMPORTI SS.MM.IL ALLEGATO ;31 1cAZIONE PER |PREVISIONI DI REQUISITI
RILEVANTI/ACQUISIZ IX D.LGS. 50/2016;
SEGRETARIO 15 GIORNI, SALVO DI ACCESSO
IONE PREVENTIVO DELIBERA ANAC URGENZE PERSONALIZZATI
PER IMPORTI LINEE GUIDA 4 DEL
DETTAGLIATA
MODESTI 2016 E SMI, LINEE VALUTAZIONE
GUIDA 122018 DELLE NECESSITA-
FISSAZIONE DI
CRITERI OGGETTIVI
AT FINI DELLA
SELEZIONE-
PROCEDURA
80) GESTIONE DEL ART. 17 COMMA 1, D. COMPARATIVA-
CONTENZIOSO LGS. N. 502016 E ACQUISIZIONE
INCARICHI LEGALI 4,96 PREVENTIVI PER
EX ART. 17 D.LGS. | COMPARAZIONE DEI IS; '}f_ i/IGIé [;OL/;? 1(}6/.“0 INCARICHI OVVERO
50/2016 (una tantum) | CURRICULA E DEI |SEGRETARIO DELIBERA ANAC ALTRO METODO
PREVENTIVI LINEE GUIDA 4 DEL COMPARATIVO A
2016 E SMI, LINEE VALERE SU
GUIDA 12/2018 CURRICULUM ETC -
TRASPARENZA
DELLE FASI DELLA
PROCEDURA-
SOTTOSCRIZIONE DI
UN DISCIPLINARE
ART. 17 COMMA 1, D.
LGS. N. 50/2016 E
pertsmA D L oo
CONFERIMENTO  [SEGR. DELIBERA ANAC
INCARICO

LINEE GUIDA 4 DEL
2016 E SMI, LINEE
GUIDA 12/2018
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IMPEGNO DI SPESA

RESPONSABILE AREA
INTERESSATA A
PARERE O SUPPORTO

AREA8

ART. 183 TUEL

RISPETTO DELLE
PROCEDURE AL FINE DI
IMPEDIRE
L'INGIUSTIFICATO
AUMENTO DELLE SPESE
LEGALI AL FINE DI FAR
CONSEGUIRE UN
INGIUSTO PROFITTO AL
PROFESSIONISTA

SOTTOSCRIZIONE
DISCIPLINARE DI
INCARICO LEGALE

RESPONSABILE AREA
INTERESSATA A
PARERE O SUPPORTO

ART. 2222 C.C.

MANCATA INSERZIONE
DI CLAUSOLE CHE
LIMITINO L'AUMENTO
DELLA SPESA E
MANCATA PREVISIONE
DELLA RIDUZIONE
DELL'ONORARIO IN
CASO DI SOCCOMBENZA
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SCANSIONE

\ VALUTAZI
PROCESSO  |aTTIvITAr  |UNITA NORMATIVA DI [TERMINI EVENTO | 0" %" IMISURE
ORGANIZZATIVE |RIFERIMENTO |PROCEDIME [RISCHIOSO SPECIFICHE
RISCHIO
NTALI
AFFIDAMENTO
A
PROGETTISTA
ESTERNO
DELL'INCARIC
O PER SI RIMANDA
REDAZIONE  |AREA TECNICA g'éffi N. 5072016 EEEZ%N IDU | ALL'AREA DI
DEL PRG . RISCHIO N. 2
(EVENTUALE,
NEL CASO DI
MANCANZA
PERSONALE
INTERNO)
TA
L.N. 1150/1942 E MANCANZA
REDAZIONE S.M.I DICHIARE E
AREA TECNICA AL SPECIFICHE
DEL PRG NORMATIVA
REGIONALE INDICAZIONI
TERMINIDI  [PRELIMINAR
LEGGE I, DA PARTE




81) ADOZIONE
PRG

DEGLI

ORGANO POLITICO |L. N. 1150/1942 E
ADOZIONE  |DI VERTICE SMLL - ORGANI
DEL PRG (CONSIGLIO NORMATIVA POLITIC,
COMUNALE) REGIONALE SUGLI
OBIETTIVI

SUBBLICAZION Ié 1\1/\[1.11 150/1942 E lFli S};JESTA

ig g%ﬁfgo AREA TECNICA (R MATIVA POSSONO
REGIONALE VERIFICARSI

STRUTTORIA TERMINIDI  |EVENTI
L.N. 1150/1942 E |LEGGE RISCHIOSI A

EVENTUALI  |UFFICIO S CAUSA DI

OSSERVAZIONI|PIANIFICAZIONE |2V~

JOPPOSIZIONI |URBANISTICA NORMATIVA ASIMMETRI

PRESENTATE REGIONALE E

INFORMATI

ELABORAZION

E PRG/PGT

ALL'ESITO L.N. 1150/1942 E

DELLISTRUTT S.M.L - TERMINI DI

ORIA SULLE |AREATECNICA I P MATIVA  |LEGGE

OSSERVAZIONI REGIONALE

JOPPOSIZIONI

PRESENTATE

4,25

PEDISSEQUA
APPLICAZION
E DELLA
NORMATIVA
DI
RIFERIMENT
O E DEGLI
STRUMENTI
REGOLATIVI
INTERNI-
ADEGUATA
TRASPARENZ
A-ONERE
MOTIVAZION
ALE
RINFORZATO
LADDOVE SI
PRESENTINO
PROFILI DI
DISCREZIONA
LITA'-
STRUMENTI
DI
CONFRONTO
CON LA
CITTADINAN
ZA -
PUBBLICAZIO
NE SU SITO

INTTEDNIEDT TNT




(EVENTUALE)
gﬁggﬁgmm L.N. 1150/1942 E
S.M.L - TERMINI DI
PIANOPER  |AREA TECNICA
NORMATIVA  |LEGGE

RECEPIMENTO REGIONALE
RISERVE
REGIONALI

1IN \{UED J W\

ORGANO POLITICO |L. N. 1150/1942 E FASE, IL
APPROVAZION |DI VERTICE S.M.L - PRINCIPALE
E DEL PRG (CONSIGLIO NORMATIVA RISCHIO E
COMUNALE) REGIONALE CHE IL

PIANO
TRASMISSIONE ADOTTATO
ALLA REGIONE TERMINIDI  [SIA
E CITTA' LEGGE, MODIFICAT
METROPOLITA Isfl\l/\[] 'Il_li(géﬁé E |l TEMPESTIVA S iggoc}u
NA PER LA . ’
DICHIARAZION | *REA TECNICA ?IEEﬁgﬁE s6/77 MENTO DI
E DI ‘ ART. 15 OSSERVAZI
ESECUTIVITA - ' ONI CHE
PUBBLICAZION RISULTINO
E SUBUR IN

CONTDRACSTO

LIN L LVININLY L 1IN

LUOGO
VISIBILE DEL
SITO




AFFIDAMENTO
A
PROGETTISTA
ESTERNO
DELL'INCARIC
O PER
REDAZIONE
DELLA
VARIANTE AL
PRG
(EVENTUALE,
NEL CASO DI
MANCANZA
PERSONALE
INTERNO)

AREA TECNICA

D.LGS. N. 50/2016
E SM.L

TERMINI DI
LEGGE

SI RIMANDA
ALL'AREA DI
RISCHIO N. 2




82) VARIANTI
CSPKFCTRICHE

REDAZIONE
DELLA
PROPOSTA
TECNICA DI
VARIANTE AL
PRG
(PROGETTO
PRELIMINARE),

AREA TECNICA

L.N. 1150/1942 E
S.M.L. - LEGGE
REGIONE
PIEMONTE 56/77

PUBBLICAZIO
NE PER 30
GIORNI SU
SITO INTENET
ISTITUZIONAL
E,
SUCCESSIVA
MENTE
CONVOCAZIO
NE 1
CONFERENZA
COPIANIFICA
ZIONE DA
CONCLUDERS
I ENTRO 90
GIORNI,

REDAZIONE
PROGETTO
PRELIMINARE

AREA TECNICA

L. N. 1150/1942 E
S.M.I. - LEGGE
REGIONE
PIEMONTE 56/77

PUBBLICAZIO
NE PER 60
GIORNI SU
SITO
INTERNET
ISTITUZIONAL
E PER
RICESIONE DI
EVENTUALI
OSSERVAZIO
NIE
PROPOSTE

FRESSOIUNI
VOLTE AD
ADOTTARE
MODIFICHE
DA CUI
DERIVL, PER
[ PRIVATI
INTERESSAT
[, UN
SIGNIFICATI
VO
AUMENTO
DELLE
POTESTA
EDIFICATOR
IE O DEL
VALORE
D’USO
DEGLI
IMMOBILI
INTERESSAT
L. I RISCHI
CONNESSI A
TALI
VARIANTI
RISULTANO
RELATIVL IN
PARTICOLA
RE: ALLA
SCELTA O

AL
MAGGIOR

PEDISSEQUA
APPLICAZION
E DELLA
NORMATIVA
DI
RIFERIMENT
O E DEGLI
STRUMENTI
REGOLATIVI
INTERNI-
ADEGUATA




DL L/ AL AN L AL

VALUTAZIONE

OSSERVAZIONI

E PROPOSTE E
APPROVAZION
E PROGETTO
DEFINITIVO O
EVENTUALE
ELABORAZION
E DELLA
VARIANTE
ALL'ESITO
DELL'ISTRUTT
ORIA SULLE

OSSERVAZIONI

/OPPOSIZIONI
PRESENTATE

AREA TECNICA -
ORGANO POLITICO
DI VERTICE
(GIUNTA
COMUNALE)

L.N. 1150/1942 E
S.M.L. - LEGGE
REGIONE
PIEMONTE 56/77

TEMPESTIVA
MENTE
CONVOCAZIO
NE 2
CONFERENZA
COPIANIFICA
ZINE PER
ESPRESSIONE
ULTIME
VALUTAZIONI
- DA
CONCLUDERS
I ENTRO 120
GIORNI

INQUYULESTA
FASE, IL
PRINCIPALE
RISCHIO E
CHE LA
VARIANTE
SIA
ADOTTATA
SIA
MODIFICAT
A CON
L’ACCOGLI
MENTO DI
OSSERVAZI
ONI CHE
RISULTINO
IN
CONTRASTO
CON GLI
INTERESSI
GENERALI
DITUTELA E
RAZIONALE
ASSETTO
DEL
TERRITORIO

I E

4,25

TRASPARENZ
A-ONERE
MOTIVAZION
ALE
RINFORZATO
LADDOVE SI
PRESENTINO
PROFILI DI
DISCREZIONA
LITA'-
STRUMENTI
DI
CONFRONTO
CON LA
CITTADINAN
ZA -
PUBBLICAZIO
NE SU SITO
INTERNET IN
LUOGO
VISIBILE DEL
SITO




TRASMISSIONE
ALLA REGIONE

L.N. 1150/1942 E

TEMPESTIVO

PER LA S.M.I. - LEGGE

DICHIARAZION AREA TECNICA REGIONE gE\gI%SE

E DI PIEMONTE 56/77

ESECUTIVITA

ADOZIONE

DEL PIANO

CON DELIBERA|UFFICIO TECNICO, |L.N. 1150/1942 E

CONSIGLIARE, |CONSIGLIO S.M.I. - LEGGE

PREVIA COMUNALE E REGIONE

AUTORIZZAZI |REGIONE PIEMONTE 56/77

ONE

REGIONALE

PUBBLICAZION

E ALL'ALBO MANCATA

PRETORIO E PUBBLICAZI

DEPOSITO L. 8651971 ART. ONE DELLA

EL ABORATI AREA TECNICAE [27E 10 GIORNI DI COMUNICAZ
PROTOCOLLO NORMATIVA DEPOSITO

GRAFICI REGIONALE [ONE DI

NELLA AVVENUTO

SEGRETERIA DEPOSITO

COMUNALE




83) PIANI
EDILIZIA
CONVENZION
ATA

VEDI PROCESSO N. 23

APPOSIZIONE
DEL VINCOLO
PREORDINATO
ALL'ESPROPRI
0O,
AFFIDAMENTO
INCARICO PER
PERIZIA STIMA
(SE
MANCANZA
PERSONALE
INTERNO)

AREA TECNICA

ART.9,10,11 DPR
327/2001

SE OPERA
NONE'
INSERITA NEL
PIANO
URBANISTICO
VIGENTE
NECESSITa
AUTORIZZAZI
NE
CONSIGLIO,
AVVI
PROCEDIMEN
TO E DURATA
VINCOLO 5
ANNI

DISPARITA'
TRATTAME
NTO
NELL'INDIVI
DUAZIONE
DEI LUOGHI




DICHIARAZION
E DI PUBBLICA
UTILITA'
DELL'OPERA

AREA TECNICA

ART. 12,17 DPR
327/2001

ENTRO
TERMINE DI
EFFICACIA
DEL VINCOLO
PREORDINAT
O
ALL'ESPROPRI
O,
COMUNICAZI
NE AVVIO
PROCEDIMEN
TO DI
APPROVAZIO
NE PROGETTO
DEFINITIVO

MANCATO
RISPETTO
DEL
TERMINE
QUINQUENN
ALE,
MANCATA
COMUNICAZ
IONE AVVI
PROCEDIME
NTO




DETERMINAZI
ONE
PROVVISORIA
DELL'INDENNI
TA DI
ESPROPRIO

AREA TECNICA

ART. 20 DPR N.
327/2001

ENTRO 30
GIORNI
DALL'EFFICA
CIA
DELL'ATTO
CHE
DICHIARA LA
P.U,
NOTIFICA
ELENCO DEI
BENI
ESPROPRIATI
E SOMME
OFFERTE PER
OSSERVAZIO
NIENTRO 30
G.
SUCCESSIVI.




DETERMINAZI
ONE
DEFINITIVA
DELL'INDENNI
TA DI
ESPROPRIO

AREA TECNICA

ART. 21 DPR N.
327/2001

IN DIFETTO DI
ACCORDO
SULLA
DETERMINAZI
ONE
DELL'INDENNI
TA', NOTIFICA
INVITO AL
PROPRIETARI
OA
COMUNICARE
ENTRO20
GIORNI SE
INTENDA
AVVALERSI
DELLA
TERNA
ARBITRALE.

IRREGOLARI
TA NELLA
DETERMINA
ZIONE
DELL'INDEN
NITA DI
ESPROPRIO

PEDISSEQUA
APPLICAZION
E DELLA




84)
ESPROPRIAZIO
NI PER
PUBBLICA
UTILITA ED
ACQUISIZIONI
IMMOBILIARI

DECRETO DI
ESPROPRIO

AREA TECNICA

ART. 23 DPR N.
327/2001

NOTIFICA AL
PROPRIETARI
O, CON UN
AVVISO DEL
LUOGO,
GIORNO E
ORA IN CUIE'
PREVISTA
L'ESECUZION
E DEL
DECRETO DI
ESPROPRIAZI
ONE, ALMENO
SETTE GIORNI
PRIMA DI
ESSA.

IMMISSIONE
NEL POSSESSO
DEL BENE

AREA TECNICA

ART. 24 DPR N.
327/2001

ENTRO DUE
ANNI DAL
DECRETO DI
ESPROPRIO

3,13

NORMATIVA
DI
RIFERIMENT
O E DEGLI
STRUMENTI
REGOLATIVI
INTERNI -
ADEGUATA
TRASPARENZ
A - ONERE
MOTIVAZION
ALE
RINFORZATO
LADDOVE SI
PRESENTINO
PROFILI DI
DISCREZIONA
LITA'ED ES.
IN PERIZIA -
RISPETTO
DELLE
TEMPESTICH




STATO DI
CONSISTENZA

AREA TECNICA

ART. 24 DPR N.
327/2001

CONTESTUAL
MENTE AL
VERBALE DI
IMMISSIONE
O
SUCCESSIVA
MENTE
SENZA
RITARDO E
PRIMA CHE
SIA MUTATO
LO STATO DEI
LUOGHI

TRASCRIZIONE
DEL DECRETO
DI ESPROPRIO

UTC

ART. 25 DPR N.
327/2001

INOSSERVA
NZA
REGOLE
PROCEDURA
LI A
GARANZIA
DEL
CONTRADDI
TTORIO

E -
STRUMENTI
DI
CONFRONTO
CON LA
CITTADINAN
ZA




PAGAMENTO
DELL'INDENNI
TA

UTC

ART. 26 DPR N.
327/2001

PAGAMENTO
ENTRO 30
GIORNI
DELL'INDENNI
TA
ACCETTATA;
DEPOSITO
PRESSO LA
CASSA
DEPOSITI E
PRESTITI IN
CASO DI
MANCATA
ACCETTAZIO
NE
DELL'INDENNI
TA
PROVVISORIA




INSERIMENTO
DEL BENE
NELLO
STRUMENTO
URBANISTICO
GENERALE

AREA TECNICA

ART. 60 E SS.
D.LVO N. 42/2004

ENTRO 60
GIORNI DAL
RICEVIMENT
O DELLA
DENUNCIA DI
ALIENAZIONE
DEL BENE
IMMOBILE
SOGGETTO A
VINCOLO
CULTURALE
(ART. 59)
FACOLTA PER
L'ENTE DI
ACQUISTARE
IL BENE IN
VIA DI
PRELAZIONE
AL
MEDESIMO
PREZZO
STABILITO
NELL’ATTO DI
ALIENAZIONE
(ART. 60);

IRREGOLARI
TA NELLA
DETERMINA
ZIONE
DELL'INDEN
NITA DI
ESPROPRIO




PROPOSTA DI
PRELAZIONE

AREA TECNICA

ART. 62 E SS.
D.LVO N. 42/2004

LA PROPOSTA
DI
PRELAZIONE
DEVE ESSEE
NOTIFICATA
ALL'ALIENAN
TEE
ALL'ACQUIRE
NTE; DALLA
DATA
DELL'ULTIMA
MODIFICA SI
DETERMINA
IL PASSAGGIO
DI PROPRIETA




85) ACQUISTO

DI IMMOBILI

DICHIARAZI

ONE NON

E‘ETIESTAZION CONFORME

INDISPENSABI AL VERO AL
FINE DI

LITA'ED FAVORIRE

INDALAZIONA ART. 12 COMMA

BILITA' DA AREATECNICA || 1t genory |TEMPESTIVO [INTERESSI
PRIVATI -

PARTE DEL RISCHIO

RESPONSABIL
PRESSIONI

E DELL'AREA

TENICA DA PARTE
DI VERTICI
POLITICI

AFFIDAMENTO

INCARICO EPR

PERIZIA STIMA

(IN CASO DI

ASSENZA

PERSONALE SI RIMANDA

INTERNO) AREA TECNICA ALL'AREA DI

ALLA QUALE RISCHIO N. 2

SEGUIRA

PERIZIA

CONGRUIT4 DI

AGENZIA

DEMANIO

2,92




RISCHIO

AUTORIZZAZI ASSENZA

ONE ASTENSION

ACQUISTO DA E DI

PARTE DI ORGANO POLITICO CONSIGLIER

CONSIGLIO [IN

COMUNALE CONFLITTO
INTERESSI
,AMCATA
VERIFICA
ELEMENTI
ESSENZIALI
PER

PUBBLICO
STIPULA ATTO |UFFICIALE TEMPESTIVO CONTRATTO
ROGANTE - MANCATA

REGISTRAZI
NE -
MANCATA
TRASCRIZIO
NE

REDAZIONE DLGS N. 1 DEL

PIANO AREA TECNICA 02.01.2018 TEMPESTIVO




APPROVAZION
E PIANO DI
PROTEZIONE
CIVILE

CONSIGLIO
COMUNALE

ART. 42 D.LGS.

267/2000

TEMPESTIVO

TRASMISSIONE
DEL PIANO
ALLA
REGIONE,
PREFETTURA E
PROVINCIA,
TERRITORIAL
MENTE
COMPETENTI

AREA TECNICA

DLGS N. 1 DEL
02.01.2018

TEMPESTIVO

PUBBLICAZION
E DEL PIANO
DI
PROTEZIONE
CIVILE NEL
SITO DEL
COMUNE

AREA TECNICA

ART. 39 D.LGS.
33/2013

TEMPESTIVO




86)
PIANIFICAZIO
NE:
PREVISIONE
DEGLI
SCENARI DI
RISCHIO E
INDIVIDUAZIO
NE DELLE
MISURE DI
PREVENZIONE
E INTERVENTO

VALUTAZIONE

PERIODICA
DELL'OPERATI [AREA TECNICA EZL(()}IS;(\)I']; DEL TEMPESTIVO
VITA DEL o
PIANO
SECONDO LA
COSTANTE TEMPISTICA
AGGIORNAME INDICATA
NTO DEI DATI |UFFICI E ]ODZL(?IS';Z)I'I ;'DEL DALLE LINEE
E DELLE CONSIGLIO N ()RM ATR’/ A GUIDA
PROCEDURE |COMUNALE REGIONALE REGIONALI O
OPERATIVE DALLO
DEL PIANO STESSO
PIANO
DIRETTIVA DEL
NOMINA DIPARTIMENTO
CENTRO DELLA
OPERATIVO SINDACO PROTEZIONE TEMPESTIVA
COMUNALE CIVILE DEL 11

MAGGIO 1997




PREVISIONE:
IDENTIFICAZIO
NE SCENARI DI
RISCHIO
PROBABILE,
SORVEGLIANZ
A E VIGILANZA
IN TEMPO
REALE DEGLI
EVENTI E DEI
CONSEGUENTI
LIVELLI DI
RISCHIO
ATTESI

SINDACO QUALE
AUTORITA
COMUNALE DI
DIREZIONE E
COORDINAMENTO
E IMPULSO PER GLI
INTERVENTI
NECESSARI ;
SOGGETTI
SCIENTIFICI E
TECNICI

TUEL - L.
225/1992 - D.LGS.
31/03/1998, N. 112
(ART. 108) - ART.
163 D.LGS.
50/2016

TEMPO
STRETTAMEN
TE
NECESSARIO
AD
ELIMINARE
LE
SITUAZIONI
DANNOSE O
PERICOLOSE
PER LA
PUBBLICA O
PRIVATA
INCOLUMITA
DERIVANTI
DALL'EVENTO
, COMUNQUE
NON
SUPERIORE A
15 GIORNI
DALL'INSORG
ERE
DELL'EVENTO




PREVENZIONE:
ALLERTAMEN
TO,
PIANIFICAZION
E
DELL'EMERGE
NZA,
INFORMAZION
E ALLA
POPOLAZIONE A
ATTIVITA DI
SOMMA
URGENZA -
MISURE
INDILAZIONAB
ILI

SINDACO

L.265/1999 (ART.
12)-D.L.
11/06/1998, N. 180

AFFIDAMEN
TI DI
LAVOR],
SERVIZIE
FORNITURE
SENZA IL
RISPETTO
DEI PRINCIPI
DI
PUBBLICITA,
TRASPAREN
ZA,
CONCORRE
NZA.




SOCCORSO E
ASSISTENZA:
PRIMA
ASSISTENZA -
ATTIVITA DI
SOMMA
URGENZA -
MISURE
INDILAZIONAB
ILI -
ORDINANZE IN
DEROGA AD
OGNI
DISPOSIZIONE
VIGENTE

SINDACO

TUEL - L.
225/1992 - D.LGS.
31/03/1998, N. 112
(ART. 108) - ART.
163 D.LGS.
50/2016

180 GIORNI,
PROROGABILI
PER ALTRI 180

Ul1LIZZ0
DISTORTO
DEL "FONDO
PER LE
EMERGENZE
NAZIONALI"
(ART. 5
L.225/1992) -
AFFIDAMEN
TI DI
LAVOR],
SERVIZIE
FORNITURE
SENZA IL
RISPETTO
DEI PRINCIPI
DI
PUBBLICITA,
TRASPAREN
ZA,
CONCORRE
NZA -
UTILIZZO
IMPROPRIO
DISCIPLINA
STABILITA

DER T AN/OPRT




87) GESTIONE
DELLE
EMERGENZE
SUL
TERRITORIO
COMUNALE

PROCEDURE DI
SOMMA
URGENZA:
VERBALE DI
SOMMA
URGENZA E
IMMEDIATA
ESECUZIONE
DEI LAVORI
(AFFIDAMENT
O DIRETTO
ENTRO IL
LIMITE DI €
200.000,00 O
QUANTO
NECESSARIO A
RIMUOVERE
LO STATO DI
PREGIUDIZIO).

RESPONSABILE
DEL

PROCEDIMENTO -

TECNICO

ART. 163 D.LGS.
50/2016

TEMPESTIVO -
TRASMISSION
E ALLA
STAZIONE
APPALTANTE
(ENTRO 10
GIORNI)

AFFIDAMEN
TI DI
LAVORI,
SERVIZI E
FORNITURE
SENZA IL
RISPETTO
DEI PRINCIPI
DI
PUBBLICITA,
TRASPAREN
ZA,
CONCORRE

3,25

APPLICAZION
E DELLA
NORMATIVA
IN MATERIA
DILAVOR],
SERVIZI E
FORNITURE E
DEGLI
STRUMENTI
REGOLATIVI
INTERNI




PROCEDURE DI
SOMMA
URGENZA:
PERIZIA
GIUSTIFICATIV
A DEI LAVORI
E
TRASMISSIONE
DELLA
STESSA,
UNITAMENTE
AL VERBALE
DI SOMMA
URGENZA,
ALLA
STAZIONE
APPALTANTE

RESPONSABILE
DEL

PROCEDIMENTO -

TECNICO

ART. 163 D.LGS.
50/2016

ENTRO 10
GIORNI

PROCEDURE DI
SOMMA
URGENZA:
COPERTURA
SPESA E
APPROVAZION
E LAVORI

RESPONSABILI DEI
SERVIZI - ORGANO

POLITICO

ART. 163 D.LGS.
50/2016 - ART.
191, COMMA 3 E
194, COMMA 1,
LETT. E) TUEL.

TEMPESTIVO

NZA -
DEFINIZION
E
CONSENSUA
LE DEL
PREVENTIV
O
ELUDENDO I
PREZZI
DEFINITI
DAI
PREZZARI
UFFICIALI DI
RIFERIMENT
OEIN
ASSENZA
DELLA
RIDUZIONE
DEL 20%

88) GESTIONE
DELLA
VIDEOSORVEGLIAN
ZA DEL
TERRITORIO

PROCEDIMENTO NON PRESENTE




89) RILASCIO
PERMESSI DI
CIRCOLAZION
E, PASS VARI
(DIVERSAMEN
TE ABILI,
PARCHEGGI
RESIDENTI)

PRESENTAZIO

VIOLAZIONE

NE ORDINE DI
DELLISTANZA ESAME
SECONDOIL . |AREA LEGGE 2411000 |TEMINIDI  |[DOMANDE
AMMINISTRATIVA LEGGE AL FINE DI
MODELLO
FAVORIRE
APPROVATO
DALL'ENTE INTERESSI
PRIVATI
ISTRUTTORIA
DEL MANCATA O
PROCEDIMENT PARZIALE
O CON VERIFICA
XQEE:AZIONE AREA D.LGS. 285/1992 gggmsm
SUSSISTENZA |AMMINISTRATIVA |(ARTT. 7; 188) s
DEI REQUISITI EAVORIRE
RICHIESTI ALCUNI
DALLA SOGGETTI
NORMATIVA

2,92

PEDISSEQUA
APPLICAZION
E DELLA
NORMATIVA
DI
RIFERIMETN
O E DEGLI
STRUMENTI
REGOLATIVI

TP T T




RILASCIO DEL
PASS

AREA
AMMINISTRATIVA

RILASCIO A
SOGGETTI
IN ASSENZA
DEI
REQUISITI
(ES.
VERBALE
ASL
SCADUTO
OVVERO
NON
RINNOVATO

)

RILASCIO DEL
PASS

AREA
AMMINISTRATIVA

RILASCIO A
SOGGETTI
IN ASSENZA
DEI
REQUISITI

INTERNI




DICHIARAZIONE DI
COSTITUZIONE
DELL'UNIONE NEL GIORNO
FISSATO CON LE PARTI

; ;  [NORMATIVADI __ AREAIPSCANSIONE TERMINI - VALUTAZIONE DEL
MACROPROCESSO PROCESSO ATTIVITA UNITA' ORGANIZZATIVE | polPH TV PROCEIMENLALL EVENTO RISCHIOSO oo MISURE SPECIFICHE
ERRATA QUANTIFICAZIONE
ROGITO ATTI SEGRETARIO ART.21,C.4,DPR.N.465  |SECONDO NORMATIVADI  [SPESE E DIRITTI SE DOVUTI
SEGRETARIO COMUNALE o :
COMUNALE DEL 4.12.1997 RIFERIMENTO ERRATA INDICAZIONE DATI VERIFICA CORRETTA
U) CONTRATTI IN FORMA 90) CONTRATTI ANAGRAFICE 208 QUANTIFICAZIONE SPESE E
PUBBLICA AMMINISTRATIVA ) ERRATA OUANTIFICAZIONE g DIRITTL. VERIFICA
AUTENTICAZIONE ART.21,C. 4, D.PR.N. 465 SPESEE [?IRITTI SEDOVUTI DOCUMENTIIDENTITA!
SCRITTURE PRIVATE SEGRETARIO COMUNALE |1y 4 13 1997 ERRATA INDICAZIONE DATI
ANAGRAFICI
ERRATA VALUTAZIONE
RILASCIO CERTIFICATI  |RESPONSABILE DEI SERizI [ AR 1 13 DELLALEGGE DELLA TIPOLOGIA
A aGrARCE DvooRARCE 1832011 DELL'ATTO O ERRATA
: : 44512000 APPLICAZIONE DEI DIRITTI
RILASCIO
PRATICA DI DIVORZIO RESPONSABILE DEI SERVIZI [D.L. 132/14, CONVERTITO IN DELLIAT TESTAZIONE DI
BREVE DEMOGRAFICI LEGGE N.162 DEL 2014 TEMPESTIVO DIVORZIO IN ASSENZA DEL
! R PRESUPPOSTI DI LEGGE
RD. 18.06.1931 N. 773, ART3; ALTERAZIONE DEL CONTO
RD. 6.05.1940 N. 635, ARTT, GIUDIZIALE RELATIVO AGLI
RILASCIO CARTE -
C _204; > .
DIDENTICA RESPONSABILE DEI SERVIZ1| 285 ~ 294 LEGGE 18.02.1963 INCASSI DEI DIRITTI DI
PRADIZIONALUELETTRONI | DEMOGRAFICH N.224;DP.R.30.12.195 N, [TEMPESTIVO SEGRETERIA DELLE
s 1656: LEGGE 21111967 N. CERTIFICAZIONI
1185 ANAGRAFICHE
LEGGE 4.04.1977 N. 127:
ERRATA VALUTAZIONE
ATTESTAZIONE DI DELLA TIPOLOGIA
ISCRIZIONE ANAGRAFICA E g’éi:gg's:;lg DEISERVIZL |y | G5 N.302007, ART.9  |TEMPESTIVO DELL'ATTO O ERRATA PEDISSEQUA APPLICAZIONE
IN ANPR APPLICAZIONE DEI DIRITTI DELLA NORMATIVA DI
91) ATTIVITA® UFFICIO RIFERIMENTO E DEGLI
V) PRATICHE ANAGRAFICHE ANAGRATE ERRATA VALUTAZIONE 233 STRUMENTI DI
; PONS DELLA TIPOLOGIA REGOLAZIONE INTERNI
gz;ﬁ;mfﬁﬁﬁ;b‘ ENTE EESMPSS‘::;EI%IL DELSERVIZL |1y | G5 N.302007, ART.9  |TEMPESTIVO DELL'ATTO O ERRATA ALLENTE
APPLICAZIONE DEI DIRITTI
AUTENTICAZIONI IN
y SPONSABILE . ASSENZA DEI PRESUPPOSTI
?(;JTT gg;i;ﬁw”[ oI EESMPSS‘::;EI%IL DEESERVIZL | o 445 DEL 2000 TEMPESTIVO DI LEGGE O ERRATA
APPLICAZIONE DEI DIRITTI
AUTENTICAZIONI IN
y . SPONSABILE . ASSENZA DEI PRESUPPOSTI
:gﬁ;‘éﬁéﬁgﬁ? 1 COPIA EESMPSS‘::;EI%IL DEESERVIZL | o 445 DEL 2000 TEMPESTIVO DI LEGGE O ERRATA
APPLICAZIONE DEI DIRITTI
SMARRIMENTO DAT,
DIVULGAZIONE
RACCOLTA DICHIARAZIONI CONTENUTO DAT!
ANTICIPATE DI giﬂ’gysigl'éf DEISERVIZL |} 5GGE 219 DEL 22.12.2017 | TEMPESTIVO CONSEGNA DAT A NON
TRATTAMENTO . AVENTE TITOLO/
DISTRUZIONE DAT
A) INVIO DA PARTE DELLA LEGGE 91/1992
PREFETTURA DEI DECRETI |UFFICIALE DELLO STATO | DPR 572/1993
DI ACQUISTO CIVILE DPR 362/1994
CITTADINANZA DPR 396/2000
B) PRESTAZIONE DEL TERMINI PREVISTI DALLE | INOSSERVANZA REGOLE
PEDISSEQUA APPLICAZIONE
GIURAMENTOPRESSOIL [ oo NORME DI LEGGE PROCEDURALI E/O [ N%RM A,
92) ACQUISTO COMUNE DIRESIDENZAE | * (GIURAMENTO ENTRO 6 |SOSTANZIALL COMPRESA RIERRIMENTO B DRGLT
CITTADINANZA ITALIANA | TRASCRIZIONE DEL MESI DALLA NOTIFICA DEL |L'ASSENZA DI ADEGUATI 354 STRUMENTI Bt
DECRETO DI CONCESSIONE DECRETO) CONTROLLL AL FINE DI REGOLAZIONE INTERNI
AGEVOLARE DETERMINATI !
©) TRASCRIZIONE ATTL B TRASCRIZIONE DEGLI ATTI |SOGGETTI ALLENTE
COMUNICAZIONI Al VARI RELATIVI ALNEO CITTADINI
UFFICI DELL'EFFICACIA DEL |UFFICIALE DELLO STATO B TERMINT DI LEGGE
PROVVEDIMENTO DI CIVILE (NASCITA. MATRIMONIO.
ACQUISTO DELLA FIGLI MINORENNI ’
CITTADINAN: ENNI...)
A) DICHIARAZIONE DI
NASCITA RESA DAGLI
AVENTI DIRITTO
ALLUFFICIALE DELLO
STATO CIVILE DEL COMUNE
DINASCITA O DI
RESIDENZA DEI GENITORI | UFFICIALE DELLO STATO [DPR 39622000, ARTT.28, PEDISSEQUA APPLICAZIONE
EEISIC{:‘I'GSOS;’(;J(::: RIFVSIAALLA CIVILE 49 CODICE CIVILE DELLA NORMATIVA DI
- " RE: ERRATA TRASCRIZIONE RIFERIMENTO E DEGLI
93) ATTO DINASCITA | INDISTINTAMENTE DA UNO DATI DI NASCITA 233 STRUMENTI DI
DEI GENITORI, ENTRO 3 GG REGOLAZIONE INTERNI
DALLA NASCITA, PRESSO ALLENTE
LA DIREZIONE SANITARIA
DELL'OSPEDALE.
FORMAZIONE DELLATTO
B) FORMAZIONE ATTO DI |UFFICIALE DELLO STATO CON TEMPESTIVITA DALLA
NASCITA CNILE DICHIARAZIONE DI
NASCITA FATTA DAGLI
AVENTI DIRITTO
DPR 3962000, ARTT.
A) RICHIESTA DI 50-70 CODICE CIVILE
PUBBLICAZIONE DI lC’[FJlIgA"E DELLOSTATO |} 566 84771929
MATRIMONIO (CONCORDATO TRA STATO
E SANTA SEDE)
LA PUBBLICAZIONE VIENE
. UFFICIALE DELLO STATO AFFISSA ALUALBO
B) ATTO DI PUBBLICAZIONE | PRETORIO RS GG
CONSECUTIVL
C) RILASCIO CERTIFICATO RILASCIO DOPO 3 GIORNI
DI AVVENUTA gm&ALE DELLOSTATO DAL TERMINE DI
PUBBLICAZIONE - AFFISSIONE
CELEBRAZIONE DEL ERRATO PERIODO DI PEDISSEQUA APPLICAZIONE
D) CELEBRAZIONE UFFICIALE DELLO STATO MATRIMONIO ENTRO 1180 | PUBBLICAZIONE - DELLA NORMATIVA DI
MATRIMONIO CIVILE CIVILE/SINDACO GG. SUCCESSIVI ALLA MANCATO PERIODO DI RIFERIMENTO E DEGLI
54 ATTO DIMATRIMONIO PUBBLICAZIONE TRASCRIZIONE DEI DATI 4 STRUMENTI DI
ANNOTAZIONI DA OPPORSI_| PERSONALI E/O DEL REGOLAZIONE INTERNI
AIMARGINI DEGLI ATTI DI |REGIME PATRIMONIALE ALLENTE
NASCITA CON
TEMPESTIVITA. IN CASO DI
MATRIMONIO
CONCORDATARIO,
Egﬁ&%ﬁ:gm £ UFFICIALE DELLO STATO TRASCRIZIONE DEL
SussEoUINT CIVILE MATRIMONIO NEI REGISTRI
DELLO STATO CIVILE
ENTRO 24 ORE DALLA
RICHIESTA DEL
PARROCO.INDICAZIONE
DEL REGIME
PATRIMONIALE
ENTRO 15 GG. DALLA
RICHIESTA, LUFFICIALE DI
W) GESTIONE REGISTRI DI STATO z{?l‘ggé;;’-:j;&'iﬁ‘é; N
CIVILE N PEDISSEQUA APPLICAZIONE
VERIFICARE LE INADEGUATA VERIFICA
COSTITUZIONE DICHIARAZIONIRESEE | DELLE DICHIARAZIONI DELLA NORMATIVA DI
DELLUNIONE CIVILETRA | UFFICIALE DELLO STATO  [LEGGE 762016 DLGS. |1r ! RIFERIMENTO E DEGLI
95) UNIONI CIVILI L'ASSENZA DI IMPEDIMENTI | RESE RELATIVE 4
PERSONE DELLO STESSO | CIVILE 512017 ! STRUMENTI DI
o ALLA COSTITUZIONE ALL'ASSENZA DI REGOL AZIONE INTERNI
DELLUNIONE. IMPEDIMENTI

ALL'ENTE

A) FORMAZIONE ATTO DI
MORTE, A SEGUITO DELLA
COMUNICAZIONE DEL
DECESSO INVIATA DAI
SOGGETTI LEGITTIMATI,
DA PARTE DELL'UFFICIALE
DISTATO CIVILE DEL
COMUNE IN CUI E
AVVENUTO IL DECESSO

UFFICIALE DELLO STATO
VILE

DPR 396/2000, ARRT. 71-83
DM 27/02/2001 DPR
295/1990 CODI

CE
CIVILE REGOLAMENTO
COMUNALE DI POLIZIA
MORTUARIA

TEMPESTIVA:
PREDISPOSIZIONE DEGLI
ATTI E LORO
TRASMISSIONE AGLI UFFICT
PREPOSTI AL RILASCIO
DELLA DOCUMENTAZIONE
AUTORIZZATIVA E
SANITARIA NEI TERMINI DI
LEGGE.
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AREAPTEMPESTIVA.

SE IL DECESSO AVVIENE
NEL COMUNE DI NASCITA
DEL DEFUNTO, L'UFFICIALE
DI STATO CIVILE CHE
REGISTRA L'ATTO DI

ERRATA IDENTIFICAZIONE

PEDISSEQUA APPLICAZIONE

MORTE, LO ANNOTA DEL COMUNE DI NASCITA DELLA NORMATIVA DI
96) ATTO DI MORTE DIRETTAMENTE SUQUELLO [ w0 e DIvO 267 RIFERIMENTO E DEGLI
DINASCITA DEL DEFUNTO. STRUMENTI DI
. ADEMPIMENTO DEGLI N
SE LA NASCITA £, INVECE, | G\ (ERT COMUNICATORI REGOLAZIONE INTERNI
AVVENUTA IN ALTRO ALLENTE
B) ANNOTAZIONE DEL COMUNE O IL DEFUNTO
DECESSO A MARGINE UFFICIALE DELLO STATO RISIEDEVA ALTROVE AL
DELL'ATTO DI NASCITA DEL|CIVILE MOMENTO DELLA MORTE,
DECEDUTO EGLI DEVE DARE
COMUNICAZIONE DELLA
MORTE AGLI UFFICIALI
DELLO STATO CIVILE DEL
LUOGO DI NASCITA E DI
QUELLO DI RESIDENZA DEL
DEFUNTO, CHE DEVONO
PROVVEDERE
RISPETTIVAMENTE
ALL’ANNOTAZIONE O ALLA
TRASCRIZIONE DEL
RET ATIVO ATTO (DI NORMA
COMPILAZIONE ENTRO IL.
D.LGS. N. 66/2010 "CODICE  |MESE DI GENNAIO DI
FORMAZIONE LISTA UFFICIO COMUNALE LEVA | DELL'ORDINAMENTO CIASUN ANNO
PROVVISORIA DI LEVA MILITARE/SINDACO MILITARE (ARTT. 1931 E | PUBBLICAZIONE ALLALBO
)" - ART. 1935 ENTRO L'l FEBBRAIO PER 15
GG
DLGS. N. 662010 "CODICE | FECISTRAZIONE INOSSERVANZA REGOLE
GESTIONE LISTA UFFICIO COMUNALE LEVA | DELL'ORDINAMENTO gfgﬁ:‘;’\éﬂh ERECLAMI PROCEDURALI E/O
PROVVISORIA DI LEVA MILITARE/SINDACO MILITARE (ARTT. 1931 E ENTRO IL. MESE DI SOSTANZIALIL, COMPRESA PEDISSEQUA APPLICAZIONE
97) GESTIONE DELLA LEVA SS)"-ART. 1936 COMMA 1 [ N ANNG | L/ASSENZA DI ADEGUATI DELLA NORMATIVA DI
— FORMAZIONE E - CONTROLLI, AL FINE DI 267 RIFERIMENTO E DEGLI
TRASMISSIONE LISTA DI 1S.N. 6672010 "CODICE | FORMAZIONE DELLA LISTA | AGEVOLARE DETERMINATI ) STRUMENTI DI
LEVA ;ﬁtt'dkbm AMENTO DEFINITIVA A SEGUITO DEL SOGGETTI REGOLAZIONE INTERNI
FORMAZIONE LISTA UFFICIO COMUNALE LEVA |\ \otp ey g3 |RECEPIMENTO DELLE ALLENTE
DEFINITIVA DI LEVA MILITARE/SINDACO §5)7- ART. 1936 COMMA 2 E | OSSERVAZIONI ENTRO IL
. MESE DI MARZO DI
CIASCUN ANNO
TRASMISSIONE O MESSA A
D.LGS. N. 66/2010 "CODICE | DISPOSIZIONE DEL
TRASMISSIONE LISTA UFFICIO COMUNALE LEVA | DELL'ORDINAMENTO MINISTERO DELLA DIFESA
DEFINITIVA DI LEVA MILITARE/SINDACO MILITARE (ARTT. 1931 E |DELLA LISTA DEFINITIVA
SS)" - ART. 1937 NEI PRIMI 10 GG DEL MESE
DI APRILE DI OGNI ANNO
NELLA PRIMA SEDUTA DEL
NOMINA/ELEZIONE DELLA D.P.R. 20/03/1967 N.223 ART. 2| CONSIGLIO, SUCCESSIVA
COMMISSIONE ORGANO POLITICO €030 LEGGE 24 DICEMBRE | ALLA ELEZIONE gg;s;zz\‘/mu DEGLI
ELETTORALE COMUNALE 2007 N.244 DEL SINDACO E DELLA
GIUNTA MUNICIPALE,
MANCANZA O IRRITUALITA
y S 3
DN
AUTENTICAZIONE COMUNALE,SINDACO, ART. 14 LEGGE 21 MARZO CENTOTTANTESIMO
SOTTOSCRIZIONI CONSIGLIERI COMUNALL {1990, N. 53; ART 28 DPR 16| TEMPO REALE GIORNO PRECEDENTE IL
LISTE ELETTORALI ;INSE(/J\?:‘I(?ILL DELEGATI DEL|MAGGIO 1960, N. 570 TERMINE FISSATO PER LA
PRESENTAZIONE DELLE
CANDIDATURE.
COMPILAZIONE DI UN
ELENCO IN TRIPLICE COPIA 10°GIORNO SUCCESSIVO
DEI CITTADINI CHE, PUR ALLA PUBBLICAZIONE DEL
ESSENDO COMPRESI NELLE ART. 4-BIS ED ART. 33, MANIFESTO
LISTE ELETTORALLNON  |RESPONSABILE UFFICIO ~ [COMMA 1 D.P.R. 20 DI CONVOCAZIONE DEI ERRATA COMPILAZIONE
AVRANNO COMPIUTO, NEL |ELETTORALE MARZO 1967,N.223 E COMIZI ELETTORALIDA | DELLELENCO
PRIMO GIORNO FISSATO SM. PARTE DEL SINDACO
PER LE ELEZIONI, IL 35° GIORNO ANTECEDENTE
DICIOTTESIMO ANNO DI LA VOTAZIONE
ETA'
LA PRESENTAZIONE DELLE
CANDIDATURE DEVE
SEGRETARIO COMUNALE o1 71 commi 1 B2 DG, |ESSEREFATTAALLA MANCATA INDICAZIONE DI
CHE LE RIMETTE, ENTRO LO SEGRETERIA DEL COMUNE i
. STESSO G 18 AGOSTO 2000, N. 267; - TUTTI 1 DOCUMENTI
RICEZIONE DELLE STESSO GIORNO, ALLA DALLE ORE 8§ DEL
CANDIDATURE COMMISSIONE ART. 28, PENULTIMO TRENTESIMO GIORNO ALLE | PRESENTATI. TARDIVO
ELETTORALE COMMA, DEL TU 16 APRILE | (0 o INVIO ALLA COMMISSIONE E?EILS:‘;%USATTT\-/IS?)?ONE
98) TENUTA E MANDAMENTALE 1960.N. 570 E S.M VENTINOVESIMO GIORNO [ MANPAMENTALE RIFERIMENTO E DEGLI
AGGIORNAMENTO DELLE ANTECEDENTI LA DATA 475

LISTE ELETTORALI

DELLA VOTAZIONE.

RILASCIO COPIE LISTE

RESPONSABILE UFFICIO
ELETTORALE

ART 51 D.P.R. 20/03/1967
N.223 ESM.L ; DELIBERA
GARANTE PRIVACY DELL’11
FEBBRAIO 2010 “MISURE IN
MATERIA DI PROPAGANDA

PRIVACY DEL 7 SETTEMBRE
2005 “PROPAGANDA
ELETTORALE: IL
‘DECALOGO’ DEL
GARANTE”;

DELIBERA GARANTE
PRIVACY DEL 12 FEBBRAIO
2004 “PRIVACY E
PROPAGANDA
ELETTORALE. DECALOGO
ELETTORALE

ENTRO 30 GIORNI DALLA
RICHIESTA. I TERMINI
POSSONO ESSERE RIDOTTI

RIGETTO DELLA DOMANDA
PER MOTIVI DIVERSI DA
QUELLI PREVISTI EX LEGE;
MANCATO RISPETTO DEI
TERMINI

SPEDIZIONE DELLA
CARTOLINA AVVISO AGLI
ELETTORI

RESIDENTI ALL’ESTERO DA

RESPONSABILE UFFICIO

ART. 6 LEGGE 7 FEBBRAIO

25° GIORNO ANTECEDENTE

ERRATA INDICAZIONE

PARTE DEL COMUNE DI ELETTORALE 1979, N. 40 QUELLO DELLA VOTAZIONE | DELL'INDIRIZZO
ISCRIZIONE

ELETTORALE

CANCELLAZIONE DEI NOMI

DEGLI ELETTORI RESPONSABILE UFFICIO ART. 32, PRIMO COMMA, N.  [15° GIORNO ANTECEDENTE

DECEDUTIL. ELETTORALE 1), DEL D.P.R. 223/1967 QUELLO DELLA VOTAZIONE

STRUMENTI DI
REGOLAZIONE INTERNI
ALLENTE

COSTITUISCE L'UFFICIO
ELETTORALE E SI
AUTORIZZAZA AL LAVORO
STRAORDINARIO IL.
PERSONALE ADDETTO

RESPONSABILE UFFICIO
ELETTORALE

ART.15DELD.L. 1§
GENNAIO 1993, N. 8

DALLA L. 19 MARZO 1993,
N. 68, COME MODIFICATO
COMMA 400 DELLA LEGGE
N

147 DEL 27 DICEMBRE 2013

55°GIORNO ANTECEDENTE
LA VOTAZIONE

MANCATO RISPETTO DEI
LIMITI MASSIMI DELLO
STRAORDINARIO

AFFISSIONE NELL'ALBO
PRETORIO ON LINE ED IN
ALTRI LUOGHI PUBBLICI,
DEL MANIFESTO A FIRMA
DEL SINDACO CON IL

ART. 18, COMMA 1 D.P.R. 16

45° GIORNO ANTECEDENTE

QUALE VIENE DATA ORGANO POLITICO MAGGIO 1960,
NOTIZIA AGLI ELETTORI N.570 ESM.I LA VOTAZIONE
DEL GIORNO DELLA
VOTAZIONE E
DELL’EVENTUALE TURNO
DI BALLOTTAGGIO
TERZO COMMA DELL’ART.
1 DEL DECRETO-LEGGE N. |
RICEVE LE RICHIESTE PER DEL 2006, COME DAL 40° GIORNO AL 20°

ESERCIZIO DEL VOTO A
DOMICILIO DELL'ELETTORE

ORGANO POLITICO

SOSTITUITO

DALL’ART. 1, COMMA

3, DELLA LEGGE N. 46 DEL
2009

GIORNO ANTECEDENTE
QUELLO DELLA VOTAZIONE

MANCATA VERIFICA DEI
CERTIFICATI

DELIBERAZIONE DEGLI
SPAZI DA DESTINARE ALLE
AFFISSIONI DI
PROPAGANDA ELETTORALE

ORGAN POLITICO

ARTICOLO 3 DELLA LEGGE

4
APRILE 1956, N. 212, COME
MODIFICATO DALLA LEGGE
27/12/2013 N. 147

DAL 33° GIORNO AL 30°
GIORNO ANTECEDENTE
QUELLO DELLA VOTAZIONE

RILASCIO DELLA

PRESENTAZIONE
DELLE LISTE. UFFICIO DEVE
RIMANERE APERTO ANCHE
NEL POMERIGGIO

RESPONSABILE UFFICIO
ELETTORALE

CIRCOLARE 20/2016 DEL
12/4/2016 DEL MINISTERO
DELL'INTERNO —
DIREZIONE CENTRALE DEI
SERVIZI ELETTORALI

DAL 33° GIORNO AL 31°
GIORNO ANTECEDENTE
QUELLO DELLA VOTAZIONE

MANCATA GARANZIA DI
APERTURA DELL'UFFICIO
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Y) GESTIONE DELL'ELETTORALE

ACCERTAMENTO BUONO
STATO DELLE URNE

ORGANO POLITICO CON
L’ASSISTENZA DEL
SEGRETARIO COMUNALE

ART. 33 PRIMO COMMMRSA]|
TESTO UNICO PER
L'ELEZIONE DELLA
CAMERA DEI DEPUTATI 30
MARZO 1957,N. 361, COME
MODIFICATO DALL’ART. |
LETTERA R, DELLA LEGGE
23 APRILE 1976.N. 136

30° GIORNO ANTECEDENTE
QUELLO DELLA VOTAZIONE

RIPARTISCE GLI APPOSITI
SPAZI DESTINATI ALLE

ORGANO POLITICO

ART. 5 LEGGE DELLA
LEGGE 4 APRILE 1956, N.
212, COME MODIFICATO

24° GIORNO ANTECEDENTE

AFFISSIONI DI ’ QUELLO DELLA VOTAZIONE
PROPAGANDA ELETTORALE ]1)3'““ LEGGE 27/12/2013 N.
AFFISSIONE, NELL’ALBO
PRETORIO DEL COMUNE
ED IN ALTRI LUOGHI
PUBBLICI, A CURA DEL
SINDACO,
IL MANIFESTO RECANTE [ ART. 31, COMMA 1, ED ART. PEDISSEQUA APPLICAZIONE
A NOMI DEI CANDIDATI ALLA 34,COMMA 1 TU 16 APRILE |, DELLA NORMATIVA DI
bR CARICADISINDACOELE | ORGANO POLITICO 1960, N. 570 E SM. ZUGE'E’&';’SE’;ETAE\%EE;g’E 633 RIFERIMENTO E DEGLI
ALLELEZIONE COLLEGATE LISTE DEI MODIFICATO DAL D.LGS. 2 STRUMENTI DI
CANDIDATI LUGLIO 2010, N. 104 REGOLAZIONE INTERNI
ALLA CARICA DI ALLENTE
CONSIGLIERE COMUNALE,
CONT
RELATIVI CONTRASSEGNI E
NUMERI D’ORDINE
COMUNICAZIONE DEI ART. 1 DEL D.L. 3/1/2006 N. 1,
NOMINATIVI Al SINDACI CONVERTITO NELLA LEGGE | ,
DEI COMUNI OVE AVVIENE |ORGANO POLITICO 27/1/2006 N. 22, COME 7 U(gfsg[gﬁ?_m\(/:g?f;?w
LA RACCOLTA DEL VOTO A MODIFICATO DALLA LEGGE |2 A
DOMICILIO 7 MAGGIO 2009 N. 46
RICEZIONE DELLA ART. 42 TESTO UNICO 16
RICHIESTA DI ESERCITARE g"CIGG'O 1960,N. 570
IL DIRITTO DI VOTO NEL
LUOGO DI DEGENZA O NEL "‘;I’ ;"IE;')GE 23 APRILE
LUOGO DI DETENZIONE DA . : 32 GIORNO ANTECEDENTE
PARTE DI ELETTORI ORGANO POLITICO ART. 1. COMMA L LETT-E) | 51 |  DELLA VOTAZIONE
RICOVERATI IN LUOGHI DI DL. 3 MAGGIO 1976, N.
CURAE DI DETENUT! 161, CONVERTITO, CON
pbmicizon.
DIRITTO AL VOTO 14 MAGGIO 1976. N. 240
RICEZIONE DEGLI ATTI
DI DESIGNAZIONE DEI
RAPPRESENTANTI DEI
GRUPPI
ART. 35, COMMA 2, ART. 47.
DEI CANDIDATI ALLE : :
. COMMA 1, ED ART. 48 3 GIORNO ANTECEDENTE
ELEZIONI COMUNALL SEGRETARIO COMUNALE | c\MA 1'TU 16 MAGGIO  |QUELLO DELLA VOTAZIONE
PRESSO OGNI 1960, N. 570 E SM
SEGGIO ELETTORALE,
ANCHE PER L'EVENTUALE
TURNO DI
BALLOTTAGGIO.
TERMINE ULTIMO PER LA ART. 25, PRIMO COMMA,
PRESENTAZIONE DEI DEI TESTO UNICO PER L’
RAPPRESENTANTI DEI ELEZIONE oG CCEDENTE
GRUPPI DEI CANDIDATI SEGRETARIO DEL COMUNE | DELLA CAMERA DEI é&ff;gﬁiri\%? /E]zﬂ::w v
ALLE ELEZIONI COMUNALL DEPUTATI 30 MARZO 1957
PRESSO N.361, E SUCCESSIVE
GLI UFFICI DI SEZIONE. MODIFICAZIONI
CONSEGNA Al PRESIDENTI
DEI SEGGI ELETTORALI IL
MATERIALE OCCORRENTE
PER LA VOTAZIONE,
NONCHE GLI ELENCHI
DEGLI ELETTORI E DEI ART. 27, COMMA | ED ART.
DETENUTI AVENTI DIRITTO > COMMA 3 TU 16 MAGGIO
AL VOTO CHE HANNO ORGANO POLITICO 1960, N. 570 E SM. ARTT. § .| CIORNO PRECEDENTE
OTTENUTO 9 LEGGE 23 APRILE 176N, | QUELLO DELLA VOTAZIONE
L’AUTORIZZAZIONE A 136 .
VOTARE NEI LUOGHI DI ‘
CURA O NEL LUOGO DI
DETENZIONE E DEGLI
ALTRI ELENCHI PREVISTI
DALLE ISTRUZIONI
MINISTERIALL
COMUNICAZIONI DATI
REVISIONI E ADEMPIMENTI |RESPONSABILE UFFICIO SECONDO TERMINI DI
VARIALLA PREFETTURA,  |ELETTORALE D-P-R. 20/03/1967 N-223 LEGGE
PROCURA E S.EC
IN TEMPO REALE. SE NON
POSSIBILE E' CONSEGNATO
ALLELETTORE UN
ATTESTATO DEL SINDACO
::_';":frgg ::_lﬁv;l;islgi'% Efzﬁgiﬁtﬁ UFFICIO DPR 8/9/2000 N.299 SOSTITUTIVO DELLA PEDISSEQUA APPLICAZIONE
100) RILASCIO NUOVA TESSERA AISOLI FINI DELLA NORMATIVA DI
TESSERA ELETTORALE E DELLESERCIZIO DEL 217 RIFERIMENTO E DEGLI
DUPLICATO DIRITTO DI VOTO PER STRUMENTI DI
QUELLA CONSULTAZIONE. REGOLAZIONE INTERNI
ALLENTE
IN TEMPO REALE SE
RESPONSABILE UFFICIO  |DPRN.36130.03.1957 - DPR  |CORREDATA DA
22’;:;’;’;2'0“ DIVOTO gy krroraLE O N.570 16.05.1960 LEGGEN. | DOCUMENTAZIONE gggi’?&?}mm DEI
PRESIDENTE DEL SEGGIO |17 5/02/2003 NECESSARIA
REVISIONI SEMESTRALI: Eféﬁgiﬁﬁ VFFICIO
ISCRIZIONE ELETTORALE, ’ SECONDO TERMINI DI
CANCELLAZIONI PER OMMISSIONE D.P.R. 20/03/1967 N.223 LEGGE
IRREPERIBILITA LETTORALE
CIRCONDARIALE
ADOZIONE DI
HNMEAOU PEDISSEQUA APPLICAZIONE
101) PROCEDIMENTO | REVISIONE DINAMICHE CONFORME A DISPOSIZIONI DELLA NORMATIVA DOI
REVISIONALE DELLE LISTE |1SCRIZIONIE UFFICIO ELETTORALE D.P.R.20/03/1967 N.223 SECONDO TERMINI DI DI LEGGE. VIGILANZA E 25 RIFERIMENTO E DEGLI
ELETTORALL T ALONILISTE LEGGE CONTROLLO DI SPETTANZA STRUMENTI DI
ELETTORALI REGOLAZIONE INTERNI
DELLA COMMISSIONE ALLENTE
ELETTORALE
CIRCONDARIALE
SECONDO TERMINI DI
LEGGE E COMUNQUE
IS{EI\(/»[\SAOREIEN[;\[}:/‘I\EM]CHE UFFICIO ELETTORALE D.P.R. 20/03/1967 N.223 NELLIMMINENZA DELLE
CONSULTAZIONI
ELETTORALL
RICHIESTA ISCRIZIONE VA PEDISSEQUA APPLICAZIONE
G , RESPONSABILE UFFICIO ~ |LEGGE N. 53 DEL 21.03.1990 [FATTA DAI CITTADINI DELLA NORMATIVA DI
'"Z;é\;:g;%g’xigm ISCRIZIONE ALUALBO ELETTORALE ESM.L ENTRO IL MESE DI EXE RIFERIMENTO E DEGLI
PRESIDENTI DI SEGGIO OTTOBRE DI OGNI ANNO STRUMENTI DI
CANCELLAZIONE RESPONSABILE UFFICIO | LEGGE N. 53 DEL 21.03.1990 |ENTRO IL MESE DI REGOLAZIONE INTERNI
DALL'ALBO ELETTORALE ESMIL FEBBRAIO DI OGNI ANNO ]
PUBBLICAZIONE
MANIFESTO DA AFFIGGERE
NELL'ALBO PRETORIO DEL
COMUNE ED IN ALTRI ENTRO MESE DI OTTOBRE
LUOGHI PUBBLICI, CON CUI ) LEGGE N. 95 DELL'8.03.1989 | DI OGNI ANNO,LA
SUINVITA GLIELETTORT | CRGANO POLITICO ESML DOMANDA VA PRESENTATA
CHE DESIDERANO ESSERE ENTRO MESE DI NOVEMBRE
INSERITI NELLALBO A PEDISSEQUA APPLICAZIONE
FARNE APPOSITA DELLA NORMATIVA DI
103) ISCRIZIONE ALBO [ DOMANDA 2 RIFERIMENTO E DEGLI
DEGLISCRUTATORI ENTRO IL 15 GENNAIO DI REGSI'E%&';T&TERM
CIASCUN ANNO, L'ALBO ;
DEGLI SCRUTATORI E'
DEPOSITATO NELLA
, COMMISSIONE LEGGE N. 95 DELL'8.03.1989 |SEGRETERIA DEL COMUNE
ISCRIZIONE ALLALEO ELETTORALE COMUNALE  |E SM.L. PER LA DURATA DI GIORNI
QUINDICI ED OGNI
CITTADINO DEL COMUNE
HA DIRITTO DI PRENDERNE
VISIONE.
NOMINA PER OGNI SEZIONE
ELETTORALE DEL COMUNE PEDISSEQUA APPLICAZIONE
DI UN NUMERO DI VENTICINQUESIMO E IL DELLA NORMATIVA DOI
104) COSTITUZIONE DEI | NOMINATIVI PARI AL COMMISSIONE LEGGE N. 53 DEL 21.03.1990 |VENTESIMO GIORNO 202 RIFERIMENTO E DEGLI
SEGGI ELETTORALI  [NUMERO DI QUELLI ELETTORALE COMUNALE  |E SM.L. ANTECEDENTI LA DATA ) STRUMENTI DI

OCCORRENTI PER LA
COSTITUZIONE DEL
SEGGIO.

DELLE ELEZIONI

REGOLAZIONE INTERNI
ALL'ENTE

PUBBLICAZIONE DEI
RISULTATI DELLE ELEZIONI
E NOTIFICA AGLI ELETTI

ORGANO POLITICO

61 DEL D.P.R. N. 570/1960

ENTRO TRE GIORNI DALLA
CHIUSURA DELLE
OPERAZIONI DI SCRUTINIO
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ESAME ED APPROVAZIONE
CONDIZIONI DI
ELEGGIBILITA' DEL
SINDACO NEO ELETTO E
DEGLI ELETTI ALLA CARICA|
DI CONSIGLIERE
COMUNALE

ORGANO POLITICO

AREAT

TUEL ART.41 D.LGS. N.
235/2012 D.LGS. N. 392013

10 GIORNI DALLA
CONVOCAZIONE DELLA
PRIMA SEDUTA

ERRONEA VALUTAZIONE
DELLE CONDIZIONI DI
CANDIDABILITA,
ELEGGIBILITA
COMPATIBILITA

GIURAMENTO DEL
SINDACO

ORGANO POLITICO

TUEL — ART. 50/11

10 GIORNI DALLA
CONVOCAZIONE DELLA
PRIMA SEDUTA

MANCATO RISPETTO DEL

f&'ﬁ;‘%‘fﬁgﬁs:ﬁ;‘wu A 10 GIORNI DALLA PRINICPIO DI PARITA TRA
NOMINA DELLA GIUNTA | ORGANO POLITICO TUEL - ART. 46,COMMA2  [CONVOCAZIONEDELLA  [UOMINI E DONNE NELLA
DEL VICE SINDACO PRIMA SEDUTA COMPOSIZIONE DELLA
GIUNTA COMUNALE
DI NORMA NEL CORSO
- 5 . DELLA PRIMA ADUNANZA
cl?)‘rg:ﬁs&lf COMMISSIONT .5 6 N0 POLITICO ﬁts;‘;)m;ﬁ%uﬁu_ cc [SUCCESSIVAA QUELLA
! DELLA CONVALIDA DEGLI
ELETTI
E‘Etf: mﬂfig&mm MANCATO RISPETTO DELLE PEDISSEQUA APPLICAZIONE
NOMINA COMPONENTL ORGANO POLITICO REGOLAMENTO SUL SUCCESSIVA A QUELLA | PREROGATIVE DELLA DELLA KO T NIERNI
. {UNZ ENTO DE SUCCESS 3 ALLENTE-CONTROLLI
COMMISSIONI CONSIGLIART FUNZIONAMENTO DEL CC [ e b6 | MINORANZA «
CONDIZIONI DI
105) ATTIVITA SUCCESSIVA i’[)i-‘r&w/-\ SUCCESIVA s CANDIDABILITA',
ALLE ELEZIONI 3 SIGLIERE ! : - ELEGGIBILITA.
SURROGA CONSIGLIERE | . ANo POLITICO TUEL - ART. 4572 ALLA NOTIFICA DEL IBILIT
SOSPESO OTIFICA COMPATIBILITA
’l" gg;g’ &ﬁ‘xﬁ:g PROCEDURE IDONEE A
SURROGA CONSIGLIERE PRESENTAZIONE DELLE | MANCATO RISPETTO DEI GARANTIRE LA PARITA' DI
5 . GENERE.
DIMISSIONARIO ORGANO POLITICO TUEL - ART. 388 DIMISSIONI AL TERMINI
PROTOCOLLO DELL'ENTE
SOSTITUZ DI NORMA 10 GIORNI
igi,?;ﬁﬁ?_" DALLE DIMISSIONI, DALLA
. . § REGOLAMENTO SUL DECADENZA O ALTRO DEL | MANCATO RISPETTO DEI
ﬁ%‘&;ﬁmg‘gﬁw ORGANO POLITICO FUNZIONAMENTO DEL CC | CONSIGLIERE FACENTE | TERMINI
COMMISSIONE PARTE DI COMMISSIONI
CONSILIARE
10 GIORNI DALLA
GESTIONE ADEMPIMENTI PROCLAMAZIONE DEGLI
ANAGRAF ELETTI O IN CORSO DI
AMMINISTRATORI LOCALI DLGS. 2672000 ~ART- 76|\ \NDATO IN CASO DI
VARIAZIONI
COSTITUZIONE DELLA
COMMISSIONE COMUNALE
PER LA FORMAZIONE DEGLI
ELENCHI DEI GIUDICI SECONDO TERMINI
POPOLARL ORGANO POLITICO 'S'LG‘GF N2BTI00419STE i py pGor r&wg&? RISPETTO DEI
AGGIORNAMENTO DEGLI -
ALBI DI CORTE DI ASSISE E
DI CORTE DI ASSISE
D'APPELLO
STIONE DE INFORMATIZZAZIONE DEL PEDISSEQUA APPLICAZIONE
106) GESTIONEDEL [ 2 o IRREGOLARITA NELLE DELLA NORMATIVA DI
PROTOCOLLO - TRACCIABILITA DEI AREA AMMINISTRATIVA ~ |CAD TEMPESTIVA OPERAZIONI DI 25 RIFERIMENTO E DEGLI
REGISTRAZIONE NOMINATIVI DEGLI PROTOCOLLAZIONE STRUMENTI DI
POSTAATTIIN ARRIVO |1 orto REGOLAZIONE INTERNI
ALLENTE
2) GESTIONE PROTOCOLLO ACCETTAZIONE DI
RILASCIO ATTESTAZIONE ) JIONE
107) GESTIONEDEL | PREVISIONE DEL RILASCIO | _ . DA PARTE DELLADDETTO | POCUMENTL-ATTI PEDISSEQUA APPLICAZIONE
PROTOCOLLO - DI ATTESTAZIONE DA UFFICIO PROTOCOLLO AL PROTOCOLLO L UL T1vo |PERVENUTI OLTRE LA DELLA NORMATIVA DI
REGISTRAZIONEDI | PARTE DELLADDETTO AL | SOTTO LA DIREZIONE DEL GIORNO UTILE DI SCADENZA DI TERMINI - RIFERIMENTO E DEGLI
iy ¢ i RESPONSABILE AREA ¢ - PRESTABILITI CON ) STRUMENTI DI
DOCUMENTAZIONE DI |PROTOCOLLO DEL NUMERO | P9 FEE s B PRESENTAZIONEDELLA  [peib D O REGOLAZIONE INVERNI
GARA IN ARRIVO DI DOMANDE PERVENUTE ggggMENTAZIONE DI VISTO DI ARRIVO (ES GARE TLENTE
DAPPALTO)
ART. 4 LEGGE N. 241/1190 -
INDIVIDUAZIONE UNITA ART. 61 DEL DPR 445/2000 - -
ORGANIZZATIVA ORGANO POLITICO REGOLAMENTO DI TEMPESTIVA
OMOGENEA ORANIZZAZIONE DEGLI
UFFICI E DEI SERVIZI
gg&:ésﬁ:zﬁsi’;zﬁ PEDISSEQUA APPLICAZIONE
108) ORGANIZZAZIONE | DB DOCUMENTI DECRETO SINDACALE ART.7 DPR N. 32013 DELLA NORMATIVA DI
RIFERIMENTO E DEGLI
SISTEMA DI GESTIONE | INFORMATICI : S
DOCUMENTALE REDAZIONE / SR,
- REGOLAZIONE INTERNI
APPROVAZIONE MANUALE ALLENTE
DI GESTIONE DEL DIRIGENTE RESPONSABILE [DPCM N.3/2013
PROTOCOLLO
INFORMATICO
REDAZIONE /
APPROVAZIONE PIANO DI | DIRIGENTE RESPONSABILE | ART. 68 DPR 445/2000
CONSERVAZIONE
REGISTRAZIONE A N
PROTOCOLLO E S?\/‘il‘; ;’SII&ZJE\TIENZ A |ARTT.53-57DPR4452000  |QuUOTIDIANA
SEGNATURA
CLASSIFICAZIONE ART. 56 DPR 44512000 QUOTIDIANA
SMISTAMENTO ALL'UNITA
ORGANIZZATIVA Eg'ﬂ?&'ﬁ:ﬁﬁ’:& pRC |ART-4L.241/1990 QUOTIDIANA
EE:EENE?&L‘? = PEDISSEQUA APPLICAZIONE
“GNAZIONE AL DELLA NORMATIVA DI
109) FORMAZIONEE | RESPONSABILE DEL RIFERIMENTO E DEGLI
CONSERVAZIONE ARCHIVIO | PROCEDIMENTO UFFICIO PROTOCOLLO ART.SL.241/1991 QUOTIDIANA 3 STRUMENTIDI
~ARCHIVIO CORRENTE | AMMINISTRATIVO E/0 REGOLAZIONE INTERNI
ISTRUTTORIA ALLENTE
FASCICOLAZIONE E UFFICIO PROTOCOLLO O DI PERIODICA / SECONDO -
ORGANIZZAZIONE IN SERIE | ASSEGNAZIONE ART. 67 DPR 44512000 MANULE DI GESTIONE
REGISTRAZIONE DEI
FASCICOLI SUL N PERIODICA / SECONDO
REPERTORIO DEI FASCICOLT| AREA ASSEGNAZIONE MANULE DI GESTIONE
(CARTACEI O DIGITALI)
CHIUSURA FASCICOLO
(ADOTTATO IL AREA ASSEGNAZIONE PERIODICA
PROVVEDIMENTO FINALE)
COMPILAZIONE ELENCHI DI N PERIODICA / SECONDO
VERSAMENTO AREA ASSEGNAZIONE PLANO CONSERVAZIONE
VERSAMENTO DEL
FASCICOLO IN ARCHIVIO DI
DEPOSITO (SOLO FASCICOLI PERIODICA / SECONDO
. . SERVIZIO ARCHIVISTICO
Bﬁﬂﬁf;igﬁ% NATIVI PIANO CONSERVAZIONE PEDISSEQUA APPLICAZIONE
CDNSFI:JL;?;%’;/LAIZ::?T";;CHIVIO 110) FORMAZIONEE  |REGOLE AD HOC) :EQQQ‘?NR%A: :;:-‘AG?:
AONE DELL CONSERVAZIONE ARCHIVIO 2,08 - DEGL
. SFOLTIMENTO FASCICOLO STRUMENTI DI
ARCHIVIO DI DEPOSITO
CON ELIMINAZIONE AREA ASSEGNAZIONE ART. 67 DEL DPR 4452000 | PERIODICA/SECONDO REGOLAZIONE INTERNI
MATERIALE NON : PIANO CONSERVAZIONE ALLENTE
DOCUMENTARIO
SELEZIONE PER
INDIVIDUARE I DOCUMENTI | AREA ASSEGNAZIONE ';‘Ff\‘g)(lg:[é;fgg;'%?w
PASSIBILI DI SCARTO CONSERVAZIONE
COMPILAZIONE ELENCHI DI N ART. 21, COMMA 1/D) DEL D. | PERIODICA / SECONDO
SCARTO AREA ASSEGNAZIONE LGS. 42/2004 PLANO CONSERVAZIONE
] PERIODICA / SECONDO
SCARTO DEI DOCUMENTI | AREA ASSEGNAZIONE PAND CONSERVAZIONE
CONSERVAZIONE IN IDONEI - -
ATt AR SERVIZIO ARCHIVISTICO
VERSAMENTO DELLA
DOCUMENTAZIONE . VST ART. 30, COMMA 4 DEL D
SELEZIONATA IN ARCHIVIO [ SERVIZIO ARCHIVISTICO y 56 4 504
renssass o
111) FORMAZIONE E DESCRIZIONE E SERVIZIO ARCHIVISTICO METODOLOGIA UNIVOCA DI RIFERIMENTO E DEGLI
CONSERVAZIONE ARCHIVIO|INVENTARIAZIONE CONSERVAZIONE E 217 STRUMENTIDI
— ARCHIVIO STORICO  [DELL'ARCHIVIO STORICO ARCHIVIAZIONE
PREDISPOSIZIONE DI . REGOLAZIONE INTERNI
: - DOCUMENTI 0
IDONEI STRUMENTI PER LA [SERVIZIO ARCHIVISTICO LENT
RICERCA
VALORIZZAZIONE
(MOSTRE, VISITE . VST
DIDATTICHE. SERVIZIO ARCHIVISTICO
PUBBLICAZIONL ETC.)
INFORMATICHE UFFICIO AFFARI GENERALI
REDAZIONE PIANO &'E’,’B’i?\;i;‘%co
SICUREZZA DOCUMENTI | (b (0 e - MANUALE DI GESTIONE PEDISSEQUA APPLICAZIONE
112) FORMAZIONE E INFORMATICI SINDACO PERDITA DATI DIGITALI DELLA NORMATIVA DI
CONSERVAZIONE ARCHIVIO | PEFINIZIONE LIVELLT RESPONSABILE DELLA ART. 61 DPR 4452000 - ACCESSO /MODIFICA Al i RIFERIMENTO E DEGLI
ARCHIVIO INFORMATICO | ACCESSO E ABILITAZIONI | TRATTAZIONE DEL DATO | MANUALE DI GESTIONE DATI INFORMATICI : STRUMENTI DI
ALLA PROCEDURA DIGITALE IRREGOLARE REGOLAZIONE INTERNI
AUTORIZZAZIONI RESPONSABILE DELLA ALLENTE

ANNULLAMENTO
REGISTRAZIONI

TRATTAZIONE DEL DATO
DIGITALE

MANUALE DI GESTIONE

CONSERVAZIONE
DOCUMENTI

SOGGETTO
CONSERVATORE

MANUALE DI GESTIONE

GESTIONE E REPERIMENTO
DOCUMENTIL

RESPONSABILE
CONSERVAZIONE

MANUALE DI GESTIONE




113) SVOLGIMENTO SEDUTE

CONVOCAZIONE DI TUTTI I
COMPONENTI
DELL'ORGANO CONSILIARE

AMMINITRATIVO/SEGRETE
RIA COMUNALE

AREAT
D.LGS. 267/2000;
REGOLAMENTO
FUNZIONAMENTO C.C.

"TERMINI PREVISTI DAL
REGOLAMENTO
FUNZIONAMENTO CC O DAL
D.LGS. 267/2000

MANCATA/ TARDIVA
CONVOCAZIONE DI TUTTI I
COMPONENTI, MANCATA
NOTIFICA CONVOCAZIONE

AVVISO INFORMALE DI
TUTTI T COMPONENTI

AMMINITRATIVO/SEGRETE

D.LGS. 267/2000;
REGOLAMENTO

TERMINI PREVISTI DAL
REGOLAMENTO

MANCATA CONVOCAZIONE

PEDISSEQUA APPLICAZIONE
DELLA NORMATIVA DI
RIFERIMENTO E DEGLI

325
DELIBERATIVE DELLORGANO ESECUTIVO |14 COMUNALE FUNZIONAMENTO C.C. A 10 CC O DAL STRUMENTI DI
LGS, REGOLAZIONE INTERNI
MESSA A DISPOSIZIONE RITARDO NELLA MESSA A ;
COMPONENTI ORGANO DLGS. 267/2000: TERMINI PREVISTIDAL | DISPOSIZIONE DELLA
COLLEGIALE AMMINITRATIVO/SEGRETE [t S0 FUTH REGOLAMENTO DOCUMENTAZIONE -
DOCUMENTAZIONE RIA COMUNALE FUNZIONAMENTO C.C. FUNZIONAMENTO CC O DAL | ASSENZA
FUNZIONALE A ! “ D.LGS. 267/2000 DOCUMENTAZIONE
DELIBERARE NECESSARIA
ALLATTO DELLA
CONTROLLI RISPETTO PROCLAMAZIONE ELETTL,
114) VERIFICA STATUS  [NORME SU AREA AMMNISTRATIVA/  |D.LGS. 267/2000 (ART.. 55 E [NOMINA O CONFERIMENTO
AMMINISTRATORI ~ [INCOMPATIBILITA RPCT $S)ED.LGS. 392013 INCARICO :AD OGNI CONTROLLO TARDIVO 334
FUNZIONI VARIAZIONE DELLA
SITUAZIONE DICHIARATA
ATTUAZIONE DEL DIRITTO
115) GARANZIA DELLA
DI ACCESSO AMPIO AD TERMINI PREVISTI DAL
TRASPARENZA DATL | | [NFORMAZIONE UTILE |AREA AMMNISTRATIVA/ | 2GS 2672000 (ART 43 gpop aviento
ORGANI INDIRIZZO COMMA 2); REGOLAMENTO 333
POLITICO (FINO A 15000 | ALLESPLETAMENTODEL  |RPCT FUNZIONAMENTO C.C. FUNZIONAMENTO CC O DAL
By MANDATO DEI ! “ D.LGS. 267/2000
- CONSIGLIERI :
OBBLIGO DI PUBBLICARE [
DICUIALLELETT DA A) D ENTRO3 MESIDALLA
B DELLART. 14.C 1 DEz_u D.LGS. 332013 ELEZIONE, NOMINA O PEDISSEQUA APPLICAZIONE
116) GARANZIADELLE | ORGANT POLITICH SIA TN VA AGGIORNATO ALD.LGS. | CONFERIMENTO INCARICO DELLA NORMATIVA DI
PREROGATIVE DEI | ELETTIVA CHE DI NOMINA. | AREA AMVNISTRATIVA/ [97/2016- COSTITUZIONE  [EPER T3 ANNISUCCESSIVI ||/ pe . RIFERIMENTO E DEGLI
CONSIGLIERI TGILANZA SULLA * |rpCT (ARTT. 97 E 118);LINEE DALLA CESSAZIONE DEL - STRUMENTI DI
CORRET A INCOMPLETA GUIDA ANAC (DELIBERA N. [MANDATO O INCARICO; AD REGOLAZIONE INTERNI
B1) FUNZIONAMENTO ORGANT TTUAZIONE DEGLI 241 DEL 08.03.2016) 0‘(;NIA ZIAR?\II}I\EZI;?\:EI D:':;i ALLENTE
COLLEGIALI OBBLIGHI DI SITUAZIONE DICHIA]
COMUNICAZIONE
;S;[':E'CZ;;’ [1)3]1 ;I‘,E'T?"/ o ENTRO TERMINI PREVISTI
. - D.LGS. 267/2000 (ART.43);  [DAL REGOLAMENTO
(PRESENTAZIONE SEGRETARIO SSMM.;REGOLAMENTO  |INTERNO E CON LE
INTERROGAZIONI, COMUNALE_RPCT e e
MOZIONT INTERRPELLANZE FUNZIONAMENTO C.C. II\JAS-‘???IL'I'I;A ESPLICATIVE IVI
EALTRD
ART. 78 D.LGS. 267/2000,
CLAUSOLA GENERALE IN
BASE ALLA QUALE PER
TUTTIGLI
AMMINISTRATORI LOCALI
VIE SEMPRE L'OBBLIGO DI
VERIFICA POSSIBILL SEGRETARIO ASTENSIONE QUALORA 1 17AZIONE PREVENTIVA
SITUAZIONI CONFLITTO DL | vl ibe0 VENGANO ATROVARSIIN [ H B e T
INTERESS! - E ?ISPIIZT‘I‘:);“EES [S)Il fﬁgz '-A‘Eg PEDISSEQUA APPLICAZIONE
- . e DELLA NORMATIVA DI
117) MECCANISMI DI PORTATORI DI INTERESSI RIFERIMENTO E DEGLI
GARANZIA DEL PROCESSO PERSONALL DIRETTI O 496 STRUMENTI DI
DECISIONALE INDIRETTL, IN CONTRASTO REGOLAZIONE INTERNI
POTENZIALE CON QUELLO ALLENTE
PUBBLICO
ISTRUTTORIA COMPLETA E
CONGRUA MOIVAZIONE
VERIFICA LIMITI SEGRETARIO D.LGS. 267/2000 (ART. 49 £ |PELLA PROPOSTA
DISCREZIONALITA COMUNALE RPCT ART. 147 BIS COMMA 1) | PELIBERATIVA, DA
AMMINISTRATIVA = : CORREDARE CON [
PRESCRITTI PARERI ED
ATTESTAZIONI
FASE COMUNICAZIONE
ISTUZIONALE: CONTROLLO
CONTENUTO PAGINE DEL
SITO INTERNET EODEIl  |AREA AMMINISTRATIVA  |D.LGS. 33/2013 SECONDO PTCPT rs:';,’:ﬁiﬁg
SOCIAL NETWORKS, AL ’
FINE DI TENERE I DATI
AGGIORNATI
FASE DELLA
INIZIATIVARILEVAZIONE PROGRAMMAZIONE DEL
DEL PABISOOO ot SINDACO ARTT. 50 COMMA 10 E 109 [FABBISOGNO DEL PREVISIONI DI REQUISITI
: < COMMA 2 TUEL PERSONALE - DOTAZIONE [PERSONALIZZATI
PERSONALE CON FUNZIONI ORGANICA - DUMBILANCIO
DIRIGENZIALI (P.0) :
FASE ISTRUTTORIA: PROGRAMMAZIONE DEL
INDIVIDUAZIONE DEL SINDACO ARTT. 50 COMMA 10E 109 [FABBISOGNO DEL PREVISIONI DI REQUISITI
PERSONALE DA PARTE DEL COMMA 2 TUEL PERSONALE - DOTAZIONE  [PERSONALIZZATL
SINDACO ORGANICA - DUP/BILANCIO
5’;?3?; :g:;g;'l‘; pa |AREA D.LGS. 165/2001 ED
' 2 AMMNISTRATIVA/SEGRETA |EVENTUALI NORMATIVE DI FAVORITISMO
PARTE DEL RESPONSABILE [+ SETTORE
DEL PERSONALE
5’;?3?; :g::?ﬁ')f:sws " CCNL - CONTRATTAZIONE
RESPONSABILE AREA AREA FINANZIARIA INTEGRATIVA - PRINCIPL  |[BILANCIO FAVORITISMO
FINANAZIARIA CONTABILL -
FASE DECISORIA: PARERE
REGOLARITA
PEDISSEQUA APPLICAZIONE
118) ATTRIBUZIONE DI
o ATy A | CONTABILEICOPERTURA | sy pinANZIARIA PRINCIPI CONTABILI BILANCIO DEGLI STRUMENTI
FINANZIARIA REGOLATIVI INTERNI
PERSONALE INTERNO | ATTESTAZIONE 325 i SN E
N DELLA NORMATIVA DI
(POSIZIIONI COPERTURA FINANZIARIA RIFERIMENTO-
ORGANIZZATIVE) FASE DECISORIA: DECRETO ARTT. 50 COMMA 10 E 109
y Ve TRASPARENZA
NOMINA SINDACO COMNA 2 TUBL FAVORITISMO
FASE CONTROLLO
SUCCESSIVO: VERIFICA
REQUISITURISPONDENZA ~ [SEGRETARIO 147 88 TUEL ';‘T’;'\c’? CONTROLLIINTERN
FASE ISTRUTTORIA E
DECISORIA
FASE DELLA PREVENZIONE
DELLA CORRUZIONE E
ILLEGALITA': GESTIONE PIANO CONTROLLI INTERNI
/ - >
CONFLITTO DIINTERESSI - |RPCT 11902012 - PTPCT PTPCT
VERIFICA CONFLITTO
INTERESSI
FASE INTEGRATIVA|
EUE':;':;EIFCF:TC:CM: RESPONSABILE DELLA MANCANZA DI
PUBBLICAZIONE ALBO :33;';'55\'2?35; ERLA DLGS. 332013 PrPCT TRASPARENZA
PRETORIO ON LINE -
VERIFICA
FASE CONTROLLO
PUBBLICAZIONE - VERIFICA [RPCT L. 19012012 - PTPCT PTPCT
PUBBLICAZIONE
FASEDELLAINIZIATIVA:  [proco o ey STRETTAMENTE

RILEVAZIONE DELLO
STATO DI
BISOGNO/URGENZA DA
FRONTEGGIARE

ATTIVA AUTONOMAMENTE
O SU SEGNALAZIONE DI UN
CITTADINO

ARTT. 50 COMMA 5, 54
COMMA 4 E 6 TUEL; ART.
192 D.LGS. 152/2006

CORRELATI CON LA
SITUAZIONE CONTINGIBILE
ED URGENTE DA
FRONTEGGIARE

FASE DELLA INIZIATIVA:
RILEVAZIONE DELLO
STATO DI
BISOGNO/URGENZA DA
FRONTEGGIARE

SINDACO CHE SI ATTIVA
AUTONOMAMENTE O SU
SEGNALAZIONE DEL
PERSONALE DIPENDENTE O
DI UN CITTADINO

ARTT. 50 COMMA 5, 54
COMMA 4 E 6 TUEL; ART.
192 D.LGS. 152/2006

STRETTAMENTE
CORRELATI CON LA
SITUAZIONE CONTINGIBILE
ED URGENTE DA
FRONTEGGIARE

FASE ISTRUTTORIA:
VERIFICA PRESUPPOSTI DI
FATTO E DI DIRITTO Al FNI
DELL'EMISSIONE
DELL'ORDINANZA

UFFICIO COMPETENTE PER
MATERIA

L.241/1990

STRETTAMENTE
CORRELATI CON LA
SITUAZIONE CONTINGIBILE
ED URGENTE DA
FRONTEGGIARE

FASE ISTRUTTORIA:
CORRETTA
INDIVIDUAZIONE DEL
CONTENUTO
DELL'ORDINANZA IN
RELAZIONE ALLA
SITUAZIONE CONTINGIBILE
ED URGENTE DA
FRONTEGGIARE

UFFICIO COMPETENTE PER
MATERIA

ARTT. 50 COMMA 5, 54
COMMA 4 E 6 TUEL; ART.
192 D.LGS. 152/2006

STRETTAMENTE
CORRELATI CON LA
SITUAZIONE CONTINGIBILE
ED URGENTE DA
FRONTEGGIARE

FASE ISTRUTTORIA:
CORRETTA
INDIVIDUAZIONE DEI
DESTINATARI
DELL'ORDINANZA IN
RELAZIONE ALLA
SITUAZIONE CONTINGIBILE
ED URGENTE DA
FRONTEGGIARE

UFFICIO COMPETENTE PER
MATERIA

ARTT. 50 COMMA 5, 54
COMMA 4 E 6 TUEI
192 D.LGS. 152/2006

STRETTAMENTE
CORRELATI CON LA
SITUAZIONE CONTINGIBILE
ED URGENTE DA
FRONTEGGIARE

Page 5

ALTERAZIONE DELLO
STATO DI FATTO E/O DEI
LUOGHI AL FINE DI
EMETTERE L'ORDINANZA -
EMETTERE UNORDINANZA

UTILIZZO ORDINANZE IN
LUOGO DI STRUMENTI
TIPICI UTILIZZABILI




C1) FORMAZIONE DI
DETERMINAZIONI, ORDINANZE,
DECRETI ED ALTRI ATTI
AMMINISTRATIVI

119) EMISSIONE ORDINANZE
SINDACALI EX TUEL E T.U.
AMBIENTE

FASE ISTRUTTORIA:
CORRETTA
INDIVIDUAZIONE DELLA
DURATA DELL'ORDINANZA

UFFICIO COMPETENTE PER
MATERIA

AREAT

ARTT. 50 COMMA 5, 54
COMMA 4 E 6 TUEL; ART.
192 D.LGS. 152/2006

STRETTAMENTE
CORRELATI CON LA
SITUAZIONE CONTINGIBILE
ED URGENTE DA
FRONTEGGIARE

PARERE REGOLARITA
CONTABILE/COPERTURA
FINANZIARIA LADDOVE
POSSIBILE: ATTESTAZIONE
COPERTURA FINANZIARIA

RESPONSABILE UFFICIO
ECONOMICO

PRINCIPI CONTABILI

BILANCIO

FASE DECISORIA:
EMISSIONE
DELL'ORDINANZA

SINDACO

ARTT. 50 COMMA 5, 54
COMMA 4 E 6 TUEL; ART.
192 D.LGS. 152/2006

STRETTAMENTE
CORRELATI CON LA
SITUAZIONE CONTINGIBILE
ED URGENTE DA
FRONTEGGIARE

FASE INTEGRATIVA
DELL'EFFICACIA:
COMUNICAZIONE
PREVENTIVA ALLA
PREFETTURA PER LE
ORDINANZE DI CUI
ALL'ART. 54 COMMA 4:
COMUNICAZIONE
ISTUTUZIONALE

ART. 54 COMMA 4 TUEL

PREVENTIVA

MANCANZA DI
COMUNICAZIONE

FASE INTEGRATIVA
DELLEFFICACIA:
PUBBLICITA -
PUBBLICAZIONE ALBO
PRETORIO ON LINE -
VERIFICA

RESPONSABILE DELLA
TRASMISSIONE PER LA
PUBBLICAZIONE

D.LGS. 33/2013

IMMEDIATA

MANCANZA DI
TRASPARENZA

FASE ESECUTIVA:
VERIFICARE L'ESECUZIONE
SPONTANEA
DELL'ORDINANZA DA
PARTE DEI DESTINATARI

UFFICIO COMPETENTE PER
MATERIA A VERIFICARE
L'ESECUZIONE
DELL'ORDINANZA (UTC O
PM)

ARTT. 50 COMMA 5, 54
COMMA 4 E 6 TUEL; ART.
192 D.LGS. 152/2006

STRETTAMENTE
CORRELATI CON LA
SITUAZIONE CONTINGIBILE
ED URGENTE DA
FRONTEGGIARE

FAVORITISMO IN CASO DI
MANCATA ESECUZIONE

FASE ESECUTIVA:
ESECUZIONE DI UFFICIO IN
CASO INADEMPIENZA DA
PARTE DEI DESTINATARI

UFFICIO COMPETENTE PER
MATERIA A VERIFICARE
L'ESECUZIONE
DELL'ORDINANZA (UTC O
PM)

ART. 54 COMMA 7 TUEL

STRETTAMENTE
CORRELATI CON LA
SITUAZIONE CONTINGIBILE
ED URGENTE DA
FRONTEGGIARE

FAVORITISMO IN CASO DI
MANCATA ESECUZIONE

FASE CONTROLLO
SUCCESSIVO: VERIFICA
REQUISITI/RISPONDENZA
FASE ISTRUTTORIA E
DECISORIA

SEGRETARIO

147 SS TUEL

PIANO CONTROLLI INTERNI
PTPCT

FASE DELLA PREVENZIONE
DELLA CORRUZIONE E
ILLEGALITA": GESTIONE
CONFLITTO DI INTERESSI-
VERIFICA CONFLITTO
INTERESSI

RPCT

L.190/2012 - PTPCT

PIANO CONTROLLI INTERNI
PTPCT

FASE CONTROLLO
PUBBLICAZIONEVERIFICA
PUBBLICAZIONE

RPCT

L.190/2012 - PTPCT

PTPCT

55

APPLICAZIONE DEGLI
STRUMENTI REGOLATIVI
INTERNI-TRASPARENZA -

APPLICAZIONE PEDISSEQUA
NORME DI LEGGE

120) ORDINANZE
INGIUNZIONE DEI
DIRIGENTI

FASE DELLA INIZIATIVA -
DENUNCIA DI VIOLAZIONE
NORMATIVA; AVVIO
D'UFFICIO A SEGUITO DI
ACCERTATA VIOLAZIONE
DINORMA
REGOLAMENTARE O
ORDINANZA DEL SINDACO
O EX LEGE 689/81; AVVIO
D'UFFICIO PER RECUPERO
SOMME A SEGUITO DI
CONTROLLI SU PAGAMENTI
DI CARATTERE TRIBUTARIO|

AREA VIGILANZA/AREA
FINANZIARIA

DLGS 332013

TEMPESTIVO

MANCANZA DI
TRASPARENZA

FASE ISTRUTTORIA:
INDIVIDUAZIONE DEL
FUNZIONARIO ISTRUTTORE
DA PARTE DEL DIRIGENTE
0PO

REPONSABILE DI AREA

ARTT. 107 COMMA 2 E 109
TUEL

TERMINI DI LEGGGE

‘Adozione di
ordinanza/ingiunzione per
favorire o pregiudicare qualcuno.
Determinazione della sanzione
per favorire o

FASE ISTRUTTORIA:
VERIFICA SUSSISTENZA
PRESUPPOSTI NORMATIVI
DA PARTE DELL'UFFICIO

REPONSABILE DI AREA

ARTT. 107 COMMA 2 E 109
TUEL

DISCREZIONALITA' ITER
ISTRUTTORIO

FASE ISTRUTTORIA:
VERIFICA PRESUPPOSTI DI
FATTO (VERIFICA TEMPI DI
PAGAMENTO PER LE
OBBLIGAZIONI TRIBUTARIE
E/O LOCATIZIE)

REPONSABILE DI AREA

DISPOSIZIONI
NORMATIVE/REGOLAMENT
ARI STATUIZIONE
GIURISDIZIONALI E/O
AMMINISTRATIVE

TERMINI DI LEGGE O
REGOLAMENTARI

DISCREZIONALITA' ITER
ISTRUTTORIO

FASE ISTRUTTORIA:
RICHIESTA
INTEGRAZIONE/CHIARIMEN
TI AI DESTINATARI DEL
PROVVEDIMENTO

REPONSABILE DI SETTORE

DISPOSIZIONT
NORMATIVE/REGOLAMENT
ARI STATUIZIONE
GIURISDIZIONALI E/O
AMMINISTRATIVE

TEMPESTIVO

DISCREZIONALITA' ITER
ISTRUTTORIO

FASE ISTRUTTORIA:
ACCERTAMENTO DI
SUSSISTENZA DI
EVENTUALI SANZIONI

REPONSABILE DI AREA

DISPOSIZIONI
NORMATIVE/REGOLAMENT
ARI

TEMPESTIVO

FAVORITISMO

FASE ISTRUTTORIA:
ISCRIZIONE A RUOLO
COATTIVO O AFFIDAMENTO
A SOCIETA E/O ENTE
ESTERNO PER LA
RISCOSSIONE IN CASO DI
MANCATO PAGAMENTO
DELA QUANTUM DEBEATUR|
E DELLA SANZIONE

REPONSABILE DI AREA

DISPOSIZIONI
NORMATIVE/REGOLAMENT
ARI

TERMINI DI LEGGE O
REGOLAMENTARI

FAVORITISMO

PARERE REGOLARITA
CONTABILE/COPERTURA
FINANZIARIA:
ATTESTAZIONE
COPERTURA FINANZIARIA

REPONSABILE DI AREA

DISPOSIZIONI
NORMATIVE/REGOLAMENT
ARI

TEMPESTIVO

FASE DECISORIA:
ORDINANZA INGIUNZIONE
PER IL QUANTUM
DEBEATUR

REPONSABILE DI AREA

DISPOSIZIONI
NORMATIVE/REGOLAMENT
ARI

TEMPESTIVO

Tavoritismo: mancata notifica
delle ordinaze di ingiunzione;
Omissione di adempimenti
necessari allaccertamento;
Mancato recupero di crediti
obbligatori: Mancata riscossione
di imposte, canoni ¢ crediti;
Accertamento in bilancio di
crediti scarsamente o non piil
esigibili; Mancata riscossione di
tributi deliberati.

FASE DECISORIA:
ORDINANZA INGIUNZIONE
PER LA RISCOSSIONE

REPONSABILE AREA

DISPOSIZIONI
NORMATIVE/REGOLAMENT

TERMINI DI LEGGE E

FAVORITISMO: MANCATA
NOTIFICA ORDINANZA.

438

APPLICAZIONE DEGLI
STRUMENTI REGOLATIVI
INTERNI - APPLICAZIONE

PEDISSEQUA NORME DI
LEGGE - TRASPARENZA

N FINANZIARIA N REGOLAMENTARI |MANCATO INTROITO
SANZIONE
FASE CONTROLLO
SUCCESSIVO - VERIFICA DISPOSIZIONI rl:AQIE%II{_:IrI]Sh:dO
REQUISITI/RISPONDENZA REPONSABILE DI AREA NORMATIVE/REGOLAMENT A
ARCHIVIAZIONE
FASE ISTRUTTORIA E ARI ORDINANZA
DECISORIA
FASE DELLA PREVENZIONE
o
CONFLITTO DI INTERESS] - RPCT l;g‘RMATIVE/REGOLAMENT TEMPESTIVO
VERIFICA CONFLITTO
INTERESSI
FASE INTEGRATIVA
ES";:;LEIFCFIITQ('IA' DISPOSIZIONI
T NE AL REPONSABILE DI AREA [ NORMATIVE/REGOLAMENT |TEMPESTIVO
ARI MANCANZA DI
PRETORIO ON LINE - TRASPARENZA
VERIFICA
FASE CONTROLLO DISPOSIZIONT
PUBBLICAZIONEVERIFICA | REPONSABILEDIAREA ~[NORMATIVE/REGOLAMENT |TEMPESTIVO
PUBBLICAZIONE ARI
SCELTE COMPIUTE NON

INDIVIDUAZIONE
PRELIMINARE DELL'AREA
INTERESSATA

GIUNTA COMUNALE

ART. 7 DEL D.LGS. 285 DEL
1992 (NUOVO CODICE
DELLA STRADA)

SULLA BASE DI ESIGENZE
DI SICUREZZA STRADALE
MA PER AVVANTAGGIARE O
DANNEGGIARE SOGGETTI
PRIVATI

FASE DELL'INIZIATIVA (AD
ISTANZA DI PARTE)

AREA VIGILANZA

LEGGE 7 AGOSTO 1990, N.

OMESSA O RITARDATA

RITARDATA TRASMISSIONE
ALL'UFFICIO COMPETENTE

FASE DELLINIZIATIVA
(D'UFFICIO)

AREA VIGILANZA

LEGGE 7 AGOSTO 1990, N.
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FASE ISTRUTTORIA:
VALUTAZIONE

ISTRUTTORE DI POLIZIA

AREAT

ART. 7 DEL D.LGS. 285 DEL
1992 (CODICE DELLA

TERMINI DI CONCLUSIONE
DEL PROCEDIMENTO Al
SENSI DELL'ART. 2 DELLA

ALTERAZIONE DELLA
VALUTAZIONE DEGLI

COMPLESSIVA, TENUTO | MUNICIPALE STRADA) LEGGE 7 AGOSTO 1990,N.  [INTERESSI E FAVORITISMI
CONTO DI EVENTUALI 241 ; Y
APPLICAZIONE DEGLI
121) ORDINANZE DI CONTROINTERESSATIL - N REA .
REGOLAMENTAZIONE OMESSA O RITARDATA STRUMENTIREGOLATIVI
DELLA CIRCOLAZIONE TERMINI DI CONCLUSIONE |/ i INTERNI - APPLICAZIONE
STRADALE ADOZIONE RESPONSABILE AREA ART.7DEL D.LGS. 285 DEL | DEL PROCEDIMENTO Al PROVVEDIMENTO. PEDISSEQUA NORME DI
p 1992 (CODICE DELLA SENSI DELL'ART. 2 DELLA i LEGGE - TRASPARENZA
DELL'ORDINANZA VIGILANZA . iy . DIFFORMITA DALLE
STRADA) LEGGE 7 AGOSTO 1990, N. AN
24 RISULTANZE
DELLISTRUTTORIA
SECONDO LA TEMPISTICA E
CONTROLLO SUCCESSIVO LE MODALITA PREVISTE
DI REGOLARITA RPCT L.190/12 EPTPC DAL REGOLAMENTO
AMMINISTRATIVA CCOMUNALE SUI CONTROLLI
INTERNI
PUBBLICAZIONE . 1 .
DELL'ORDINANZA AREA VIGILANZA ;’6"7‘05‘ 18 AGOSTO 2000, N. :_%l(-)li l] (')’:I‘IU‘N TEDOPO
ALL'ALBO PRETORIO
R ISTRUTTORE DI POLIZIA .
e oA oy \OCOCEREAaone s bz
:VENTUALE AUSILIO DI h - DI VALIDITA DEL
APPOSIZIONE DI RELATIVA | Pep 66N a1 s coN QUALIFIA |1 ESECUZIONE DEL PROVVEDIMENTO
SEGNALETICA CODICE DELLA STRADA
DI OPERAIO
VERIFICA RISPETTO y D.LGS. 285 DEL 1992(NUOVO § .
DELL'ORDINANZA AREA VIGILANZA CODICE DELLA STRADA) FAVORITISMI
10 PERME: ART.7,CO. 4 DEL D.LGS. 285
RILASCIO PERMESSIIN |\ viGiLANzZA DEL 1992 (CODICE DELLA FAVORITISMI
DEROGA .
STRADA
FASE DELLA INIZIATIVA: [ o0 o DPR 380/2001; gﬁzl_(;/-\;&;&txizs;gm
PROTOCOLLO(AREA REGOLAMENTO EDILIZIO,  |SECONDO I TERMINI DI ALLUFFICIO COMPETENTE:
ATTIVITA DI CONTROLLO é?f,';’fz’:\’szTATWA)/ AREA Eigf%ggg STRUMENTO | LEGGE MANCATA ATTIVITA DI
DA PARTE DELL'ENTE . o CONTROLLO
DPR 38012001 .
f,’;i?;fgfg;gg'é‘w ISTRUTTORE UTC, AREA  |REGOLAMENTO EDILIZIO , | Al SENSI DELLA LEGGE gégg?;%;iz;‘fﬂ'm‘
. VIGILANZA PRESCRIZIONI STRUMENTO {241/90 s .
SOPRALLUOGO URBANISTICO ACCERTAMENTO MENDACE
A SEGUITO DELLA VERIFICA
DELL'ABUSO EVENTUALE ,
ORDINE DI SOSPENSIONE C::’;::";E'CA AREA DPR 38012001 FAVORITISMO
DEI LAVORI E/O SEQUESTRO| "
CAUTELATIVO
TRASMISSIONE VERBALE
SOPRALLUOGO A VIGILANY SECONDO I TERMINI DI
ALL'AUTORITA AREA VIGILANZA LEGGE
GIUDIZIARIA
(EVENTUALE)RICEZIONE
CONVALIDA SEQUESTRO
DA PARTE DELL'AUTORITA
GIUDIZIARIA
OMESSO O RITARDATA
FASE DECISORIA: ADOZIONE DEL
EMISSIONE PROVVEDIMENTO:FAVORITI
DELL'ORDINANZA DI RESPONSABILE UTC DPR.380/2001 ::zgﬁ;%kﬁg; 38012001 | SMO -DISCREZIONALITA ED
DEMOLIZIONE O DI | ALTERAZIONE NELLA

RIMESSA IN PRISTINO

VALUTAZIONE DEGLI
INTERESSI

FASE INTEGRATIVA
DIRIGENZIALE DI PUBBLICIT. INVIO AD AREA MANCANZA DI INTERNI - APPLICAZIONE
DEMOLIZIONE E PUBBLICAZIONE ALBO AMMNISTRATIVA PER D.LGS. 3312013 PTPCT TRASPARENZA PEDISSEQUA NORME DI
RIMOZIONE PRETORIO ON LINE - PUBBLICAZIONE LEGGE - TRASPARENZA
VERIFICA, NOTIFICA
DELL'ORDINANZA
FASE CONTROLLO
SUCCESSIVO : VERIFICA ED
IN CASO D
INOTTEMPERANZA ,
ACQUISIZIONE DEL BENE E EX LEGE (DOPO 190 GIORNI |OMESSA ATTIVITA DI
AREA DI SEDIME AL AREATECNICA DPR 38072001 DALL'ORDINANZA) VERIFICA
PATRIMONIO DEL COMUNE,
IRROGAZIONE SANZIONE
AMMINISTRATIVA
PECUNIARIA
FASE CONTROLLO
PUBBLICAZIONE: VERIFICA |RPCT L.190/2012 - PTPCT PTPCT MANCATO CONTROLLO
PUBBLICAZIONE
FASE COMUNICAZIONE
ISTUZIONALE: REDAZIONE
E PUBBLICAZIONE MENSILE
MEDIANTE AFFISSIONE
ALL'ALBO COMUNALE DEI SECONDO PREVISIONIDI [ MANCANZA DI
DATI RELATIVI AGLI SEGRETARIO COMUNALE, | DPR 380/2001; LEGGE (COMUNICAZIONE | TRASPARENZA E/O
IMMOBILI ED ALLE OPERE MENSILE) COMUNICAZIONE
REALIZZATE
ABUSIVAMENTE, E
TRASMISSIONE ALLE
AUTORITA DI COMPETENZA
RICEZIONE ISTANZA [L\Efr?ri)l:z[r;/l[/)\g(‘;\?:ﬁl DATL, TERMINI LEGGE 241/1990 MANCATA REGISTRAZIONE
ACCESSO DOCUMENT! DEI DATI DELLISTANZA
CORRETTA ,
IDENTIFICAZIONE DEL |\ g\ CHE GESTISCE 1T LRFr){{(I)F(:/:I\/IAA‘ VIRHONEIN
RICHIEDENTE, Al FINI i LEGGE 241/1990
N L [PROCEDIMENTO RICEVIBILITA
DELLA RICEVIBILITA DELLISTANZA
DELLISTANZA - i
COMUNICAZIONE AVVIO
DEL PROCEDIMENTO
INDIVIDUAZIONEDI | AREA CHE GESTISCE II. ART.7 LEGGE e erTRO1L |MANCATO RISPETTO DEI
CONTROINTERESSATIED [PROCEDIMENTO 241/1990 TEMINE DI 30 GIORNI TERMINI
EVENTUALE LORO
COMUNICAZIONE
VERIFICA DELLOBBLIGO DI
PUBBLICAZIONE DEI DATI,
INFORMAZIONI,
DOCUMENTI RICHIESTI
(LEGGE O REGOLAMENTO | qpNSABILE UFFICIO  |ART. § COMMA 1 D. LGS. MANCATA REGISTRAZIONE
COMUNALE) OVVERRO | (.6\pETENTE PER DATI 332013 SM.I TERMINIDILEGGE TERMINI
VERIFICA POSSIBILITA' DI e
LORO MESSA A
DISPOSIZIONE NEI LIMITI DI
NORMATIVA IN MATERIA DI
ACCESSO
VERIFICA SUSSISTENZA | RESPONSABILE
CAUSE DI ESCLUSIONE | DELL'UFFICIO CHE DETIENE |LEGGE 241/1990 Sgggégyﬂinio
ASSOLUTA DELI'ACCESSO_|GLI ATTI S
INVIO COPIA Al
S oU .
CONTROINTERESSATI ~ |RESPONSABILE SOSPENSIONE DEI TERMINI x{‘agg/’)\’r‘f\%;fgzs‘g\;w
DELLISTANZA DI ACCESSO | DELL'UFFICIO CHE DETIENE |LEGGE 241/1990 DEL PROCEDIMENTO PER N. [ © 0 B 0
TRAMITE RACCOMANDATA |GLI ATTI 10 GIORNI CONTROINTERESSATO
RR O PER VIA TELEMATICA
VERIFICA PREGIUDIZIO AZIONE
CONCRETO ALLA TUTELA |RESPONSABILE i’l{GRS ::Sovﬁﬁ A?ﬁﬁi‘;
DEGLI INTERESSI PUBBLICI | DELL'UFFICIO CHE DETIENE TERMINI DI LEGGE DEGLI INTERESS!
O PRIVATI PREVISTIAL  |GLI ATTI COINYOLTI
SENSI DI LEGGE
IN ASSENZA DI
CONTROINTERESSATI O DI
MOTIVATA OPPOSIZIONE
DA PARTE DEL
CONTROINTERESSATO,
TRASMISSIONE AL
RICHIEDENTE DEL AZIONE E
PROVVEDIMENTO ;’;’LOC'L'?C\VALU TAZIONEE
MOTIVATO DI RESPONSABILE DELL'AREA
ACCOGLIMENTO TOTALE O | CHE DETIENE GLI ATTL LEGGE 241/1990 TERMINI DI LEGGE COMUNICAZIONE DEI DATI,
PARZIALE, RIGETTO O DOCUMENT,
DIFFERIMENTO INFORMAZIONI RICHIESTI PEDISSEQUA APPLICAZIONE
123) ACCESSO AGLI ATTI E | DELLISTANZA, INDICANDO DEL REGOLAMENTO !
TRASPARENZA I SOGGETTI Al QUALI PUO MATERIA - REGOLAMENTO
ESSERE PROPOSTA ISTANZA COMUNCALE
DELL'ACCESSO

DI RIESAME (RPCT) O
RICORSO (DIFENSORE
CIVICO O TAR)
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D1) ATTUAZIONE TRASPARENZA

IN PRESENZA DI
CONTROINTERESSATI,
BILANCIAMENTO TRA
LINTERESSE PUBBLICO

ALLA TRASPARENZA E LA
TUTELA DI ALTRI
INTERESSI PUBBLICI O
PRIVATL

RESPONSABILE DELL'AREA
CHE DETIENE GLI ATTI

AREAT

'LEGGE 241/1990

TERMINI DI LEGGE

ERRATO BILANCIAMENTO
INTERESSI COINVOLTI

PROVVEDIMANTO
MOTIVATO DI
ACCOGLIMENTO TOTALE O
PARZIALE, PUR ESSENDOCI
OPPOSIZIONE MOTIVATA
DEL CONTROINTERESSATO.
TRASMISSIONE DELLA
RELATIVA
COMUNICAZIONE AL
CONTROINTERESSATO
INDICANDO I SOGGETTI CUI
PUO ESSERE PROPOSTA
ISTANZA DI RIESAME
(RPCT) O RICORSO
(DIFENSORE CIVICO O TAR).
DECORRENZA DEL
TERMINE DI 15 GIORNI
PRIMA DI RENDERE
ACCESSIBILI 1 DATL 1
DOCUMENTIE LI
INFORMAZIONI OGGETTO
DELLISTANZA DI ACCESSO

RESPONSABILE DELL'AREA
CHE DETIENE GLI ATTI

LEGGE 241/1990

TERMINI DI LEGGE

MANCATA TUTELA
CONTROINTERESSATO -
RISPETTO TERMINI DEL
PROCEDIMENTO

REGISTRO ACCESSI:
INSERIMENTO E

124) ACCESSO CIVICO

NUMERAZIONE
DELL'ISTANZA NEL
REGISTRO ACCESSI CON
INDICAZIONE DEGLI
ELEMENTI E (ZIALIL, S “
DELLA DATA DI AVVIO E DI A QECRETE LIN - UlD,A AN[?L - »
. . AREA SEGRETERIA (DETERMINZIONE N. 1309 PERIODICO
CHIUSURA DEL DEL 28/12/2016)
PROCEDIMENTO.
PUBBLICAZIONE
AGGIORNAMENTO DEL
REGISTRO AC(
NELL'APPOSITA SEZIONE
AMMINISTRAZIONE
TRASPARENTE
AREA CHE DETIENE ATTI, . . . N
ACCESSO CIVICO SEMPLICE [ DOCUMENTIRE RICHIESTI/ - .
CIVICO
RPCT
AREA CHE DETIENE ATTI, MANCATA
VERIFICA LEGITTIMITA' INFORMAZIONI, ART. 65 DEL D.LGS. 82/2005 CONSIDERAZIONE ISTANZA
ISTANZA DOCUMENTIRE (CAD) TELEMATICHE TRASMESSE

RICHIESTI/RPCT

AISENSI DEL D.LGS. 82/2005

VERIFICA DELL'OBBLIGO DI
PUBBLICAZIONE DEI DATI,
INFORMAZIONI,
DOCUMENTI RICHIESTI
(LEGGE O REGOLAMENTO
COMUNALE)

AREA CHE DETIENE ATTI,
INFORMAZIONI,
DOCUMENTIRE RICHIESTY
RPCT

ART. 5 D.LGS. 33/2013

TERMINI DI LEGGE

PEDISSEQUA APPLICAZIONE
DEL REGOLAMENTO IN

PLICE COMUNICAZIONE DEL 300 MATERIA - REGOLAMENTO
COMUNALE ACCESSO
DATO OVVERO iC
civico
COMUNICAZIONE DEL
COLLEGAMENTO
e
P OCUMENTO PUBBLICATO | DOCUMENTIRE RiCHIESTY | PLOS: 332013 TERMINI DI LEGGE girgmmmow DEL
NELLA SEZIONE RPCT
AMMINISTRAZIONE
TRASPARENTE PRESENTE
SUL SITO ISTITUZIONALE
DELLENTE
AREA CHE DETIENE ATTI
COMUNICAZIONE OMESSA - MANCATA
. ‘ INFORMAZIONL, D.LGS. 332013 TEMPESTIVA ! A
PUBBLICAZIONEARPCT I OENARORL COMUNICAZIONE
RICEZIONE ISTANZADI | AREA CHE DETIENE ATTI, MANCATA REGISTRAZIONE
ACCESSO CIVICO INFORMAZIONI, ART. 5 D.LGS.33/2013 TERMINI DI LEGGE ISTANZA DI ACCESSO
GENERALIZZATO DOCUMENTIRE RICHIESTI cvico
AREA CHE DETIENE ATTI, MANCATA
VERIFICA LEGITTIMITA' | INFORMAZIONI, ART. 65 DEL D.LGS. 82/2005 CONSIDERAZIONE ISTANZA
ISTANZA DOCUMENTIRE (CAD) TELEMATICHE TRASMESSE
RICHIESTIRPCT ATSENSI DEL D.LGS. 8212005
VERIFICA CONCEDIBILITA' m%"nfzﬁ:’(m:mﬁ ATTL RIFIUTO ACCESSO AL DI
DELLE INFORMAZIONI NEI |7+ OFRAEEN ART. 5 ¢ 5 BIS D.LGS 332013 FUORI DI INDICAZIONI ART.
LIMITI DEL DLGS RCHIESTIRPCT 55 BIS DEL D.LGS. 332013
LNVDF'NV_;E‘i’:f'ONF‘ m‘FZAR fﬂ"i‘;:‘gg I' ENE ATTI, MANCATA PEDISSEQUA APPLICAZIONE
VE 3 ZIONI, S MPESTIV, ) : DELLA LEGGE E DEL
125) ACCESSOCIVICO | CONTROINTERESSATIE | DOCUMENTIRE ART.5 D.LGS. 332013 TEMPESTIVA INDIVIDUAZIONE G
G CONTROINTERESSATIO 5 REGOLAMENTO COMUNALE
GENERALIZZATO LORO NOTIFICA RICHIESTURPCT IN MATERIA DI ACCESSO
VALUTAZIONE EVENTUALI |AREA CHE DETIENE ATTI, avico
ARGOMENTIIN INFORMAZIONI ERRATO BILANCIAMENTO -
) < PESTIV
OPPOSIZIONE PRESENTATI | DOCUMENTIRE ART. 3 DLGS. 3312013 TEMPESTIVA INTERESSI COINVOLTI
DAI CONTROINTERESSATI_|RICHIESTURPCT
ACCOGLIMENTO - AREA CHE DETIENE ATTI,
TRASMISSIONE ATTI INFORMAZIONI, ART. 5, COMMA 6, D.LGS. -
OVVERO RIGETTO DOCUMENTIRE 332013 TERMINIDILEGGE
DOMANDA RICHIESTURPCT
EVENTUALE RICHIESTA DI
RIESAME- VALUTAZIONEE | ART. 5, COMMA 7, D.LGS. -
DECISIONE SURICHIESTA | RPCT 332013 TERMINIDILEGGE
RIESAME
COMUNICAZIONE ESITO ‘ ART. 5, COMMA 7. DLGS.
e RPCT o TERMINI DI LEGGE
126) ACCESSO ATTI A FINI_[RICEVIMENTO E b APPLICAZIONE PEDISSEQUA
STorIcl TRATTAZIONE AREA AMMINISTRATIVA | ART. 124 DEL D, LGS. 4212004 313 NORME D1 LRGGE
D';%‘g?r‘;?i}f:ﬁ;’f' ART. 11 - D.LGS. 286/199
INTERNA ESTERNA A | AREA AMMINISTRATIVA  [D.LGS. 1502009 DUP/PIANO | ANNUALE
MONITORARE DELLA PERFORMANCE
DEFINIZIONE DELLO
STRUMENTO DI CUSTOMER ;
. SATISFACTIONDA  |AREA AMMINISTRATIVA [ DUP/PIANO DELLA ANNUALE
127) CUSTOMER N PERFORMANCE APPLICAZIONE NORME DI
SATISFACTION (IN FASE DI IZZARE E DE 35 v
ESPLETAZIONE) CAMPIONE.
ANALISI DEI DATI __|AREA AMMINISTRATIVA ANNUALE
TLLUSTRAZIONE DET
RISULTATI E INSERIMENTO
NELLA RELAZIONE SULLA | g o AMMINISTRATIVA ANNUALE

PERFORMANCE (SE INSERITI
NEL PEG Al FINI DELLA
VALUTAZIONE)
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